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Onze school
Welkom op onze school

Welkom in onze school

Beste leerling
Het doet ons plezier dat je gekozen hebt voor onze school. Ons team van coaches/klastitularissen,
vakleerkrachten, leerlingbegeleiding en coördinatoren en ander personeel zal vanaf je eerste schooldag goed voor
je zorgen. Je zal veel tijd doorbrengen op onze school. Je krijgt bij ons alle tijd en ruimte om te groeien.

Beste ouder
Dit schoolreglement brengt je op de hoogte van het reilen en zeilen in onze school en de rechten en plichten die de
leerlingen en de ouders hebben. Als ouder draag je de eerste verantwoordelijkheid voor de opvoeding van je
kinderen. We danken je voor het vertrouwen dat je in ons schoolteam stelt.

Welkom in Scholen Da Vinci. 

DE KUNST VAN LEREN, DE KRACHT VAN DOEN
Aandacht
Het schoolreglement regelt de relaties tussen de school en de ouders en de leerlingen.  
Waar in dit model sprake is van ‘de ouders’, bedoelen we ook de meerderjarige leerling (die autonoom kan
optreden) of de personen die de minderjarige leerling in rechte of in feite onder hun bewaring hebben.
Door het schoolreglement te ondertekenen, verbinden jullie zich ertoe de bepalingen van het schoolreglement te
respecteren.
De school moet ouders informeren over wijzigingen aan het schoolreglement. De ouders moeten zich schriftelijk
met de wijzigingen akkoord verklaren. Gaan ze er niet mee akkoord, dan eindigt de inschrijving op 31 augustus van
het lopende schooljaar.   
Een wijziging aan het schoolreglement treedt normaal gezien slechts effectief in werking op 1 september van het
daaropvolgende schooljaar. Wijzigingen die het gevolg zijn van nieuwe regelgeving kunnen echter wel in de loop
van het schooljaar in werking treden.

Bij het verzamelen van gegevens over de leerling respecteert de school de wet van 25 mei 2018 tot bescherming
van de persoonlijke levenssfeer.

Het GO! staat voor officieel pluralistisch onderwijs waar 2u/week levensbeschouwelijk onderwijs gegeven wordt in
de erkende godsdiensten (rooms-katholieke, anglicaanse, islamitische, Israëlitische, orthodoxe, protestant
evangelische) of N/C Zedenleer.  Bij de eerste inschrijving in onze school is het gezinshoofd, de voogd of degene
aan wiens hoede de jongere is toevertrouwd, gehouden de keuze te maken tussen de cursus in de godsdienst of
de cursus in de niet-confessionele zedenleer en dit moet ingeleverd worden binnen 8 kalenderdagen na
inschrijving. Het behoorlijk ingevuld en ondertekend document wordt in het leerlingendossier bewaard. De ouders
van een minderjarige leerling die zich niet kunnen erkennen in één van de aangeboden levensbeschouwingen,
hebben de mogelijkheid een schriftelijk, gemotiveerde vrijstelling aan te vragen. De leerlingen die vrijgesteld zijn
van de levensbeschouwingen moeten tijdens die twee uren wel werken aan hun levensbeschouwing. Dit moet ook
een weerslag vinden in de planning van de leerlingen.

Voor 30 juni voorafgaand aan het nieuwe schooljaar, mag de keuze van levensbeschouwelijk vak gewijzigd worden.
Wie van deze mogelijkheid gebruik wil maken dient, via een speciaal aanvraagformulier, een nieuw keuzeformulier
aan te vragen bij de directeur of zijn afgevaardigde, en dit keuzeformulier in te dienen voor 30 juni.  

 

PPGO!
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PPGO!
Ons doel is leerlingen op@male ontwikkelingskansen bieden en ze begeleiden zodat zij kunnen opgroeien tot
gelukkige, zelfstandige, verdraagzame, creatieve en positief kritische jongeren in een diverse samenleving.

Hoe wij dat doen, wordt bepaald door het pedagogisch project van het GO! (PPGO!). Het PPGO! heeB een
pluralis@sche grondslag. Het beantwoordt aan de Universele Verklaring van de Rechten van de Mens en vooral aan
het Verdrag over de Rechten van het Kind.

Het PPGO! beschrijft de grondbeginselen, de waarden en algemene doelstellingen van het GO!.  

Het vormt de grondslag voor het pedagogisch handelen. Het biedt een referen@ekader waarbinnen het
pedagogisch handelen vorm krijgt en waaraan het kan worden afgetoetst, maar tegelijk en meer verdergaand wil
het PPGO! ook een dynamiserende richtingwijzer zijn om het pedagogisch handelen te inspireren.

Het is de basis om binnen het net op een gelijkgestemde manier vorm te geven aan een tweevoudige
kernopdracht: de individuele en persoonlijke ontwikkeling van leerlingen begeleiden en ondersteunen enerzijds, en
bijdragen aan het samenleven in diversiteit en harmonie anderzijds. De individuele en de maatschappelijke
dimensie van het opvoedingsproject worden op die manier onlosmakelijk met elkaar verbonden als een
geïntegreerde uitdaging en opdracht.

Om onze doelstellingen te bereiken, stemmen wij onze beleidsvisie af op ons pedagogisch project. Binnen dit kader
ontwikkelt onze school haar eigen werkplan.

De scholen van het GO! zijn democra@sch. Alle belanghebbenden moeten zich uitgenodigd voelen om betrokken te
zijn bij het beleid en bij de uitvoering van de beleidsbeslissingen. Wij trachten dat in de hand te werken door te
informeren, te coördineren en inspraak te geven. Dit zijn drie fundamentele begrippen in de beleidsvisie van het
GO! in het algemeen en van onze school in het bijzonder.  

De integrale tekst van het PPGO!  is te vinden via deze link .

Neutraliteit
Om ons pedagogisch project te kunnen realiseren is het in onze school niet toegelaten levensbeschouwelijke
kentekens te dragen. Het verbod geldt voor alle zichtbare levensbeschouwelijke kentekens. Het verbod is van
toepassing tijdens alle onderwijsactiviteiten. Buiten de school is dit wel toegelaten als de context dit toelaat.

Enkel tijdens het levensbeschouwelijke vak mogen de aanwezige leerlingen zichtbaar levensbeschouwelijke
kentekens dragen.

De school controleert de naleving van dit verbod en kan bij vaststelling van overtreding een sanctie opleggen
overeenkomstig de leefregels.  

Schoolteam
Ons schoolteam bestaat uit: 

•    de directeur:  Mevr. Sandra Flamen
•    de adjunct-directeur: Mevr. Debby Van Couwenbergh en Mevr. Annemie Maes
•    de technisch adviseur coördinator: Mevr. Catherine Vandenberghe
•    de technisch adviseur: Mevr. Ellen Meersman
•    de coördinatoren
•    de leerkrachten
•    het onderhoudspersoneel
•    het ondersteunend personeel
•    de opvoeders
•    de administratief medewerkers     

Onze school, Scholen Da Vinci is 1 school met 2  campussen, namelijk Forum Da Vinci en Villa Da Vinci.

Schoolbestuur
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Schoolbestuur
De scholengroepen en de Raad zijn de inrichtende macht van het Gemeenschapsonderwijs (ook 'het GO!' of 'GO!'
genoemd).

Het GO! wordt geleid en beheerd op drie niveaus die elkaar aanvullen, maar elk hun eigen bevoegdheden hebben.

Op het lokale niveau worden de scholen bestuurd door een directeur, bijgestaan door een adviserende schoolraad.

Op het tussenniveau zijn er 26 scholengroepen met heel wat bevoegdheden. Zij worden bestuurd door een
algemene vergadering, een raad van bestuur, een algemeen directeur en een college van directeurs.

Algemeen directeur

De heer Patrick Wittock, Theo de Deckerlaan 2 te Temse
Patrick.wittock@sgr17.be

Coördinerend directeur secundair onderwijs

Mevrouw Petra De Saegher, Theo de Deckerlaan 2 te Temse
Petra.desaegher@sgr17.be

Voorzitter Raad van Bestuur

Mevr. Martine Valck, Theo de Deckerlaan 2 te Temse

Op het centrale niveau zijn de Raad en de afgevaardigd bestuurder van het GO! bevoegd.

Het Gemeenschapsonderwijs  

Huis van het GO!  

Willebroekkaai 36  

1000 BRUSSEL  

Telefoon: (02)790 92 00  

Fax: (02)790 92 01  

E-mail: info@g-o.be  

Website: http://www.g-o.be  

Scholengemeenschap
Onze school behoort tot scholengemeenschap 17 van het GO! en bestaat uit volgende scholen:  

Autonoom CDO Newton  

KA Beveren  

Scholen Da Vinci  

Terra 

SBSO Baken  

Gegevensbescherming en privacyverklaring
Wij verwerken persoonsgegevens in overeenstemming met de bepalingen van de algemene verordening
gegevensbescherming (AVG).

Bij vragen kan u terecht bij de data protection officer (DPO) van de scholengroep dpo@sgr17.be of op het e-
mailadres dpo@g-o.be.

Op onze schoolwebsite vind je onze privacyverklaring terug: scholendavinci.be 

CLB
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CLB
Onze school werkt samen met het GO! centrum voor leerlingenbegeleiding Prisma

Het adres van het CLB:
GO! CLB Prisma
Dr. A. Verdurmenstraat 2
9100 Sint-Niklaas
03/776 02 16

Directeur: Mevrouw Sara Weyn
Telefoonnummer: 0473/41 24 19
E-mail: sara.weyn@go-clbprisma.be

Leersteuncentrum

Gegevens van
onze school
Scholen Da Vinci: 1
school, 2
 campussen
Forum Da Vinci
ASO l KSO l TS0 l
BSO
Doorstroom,
dubbele en
arbeidsgerichte
finaliteit
Parklaan 89
9100 Sint-Niklaas
Tel.: 03 780 79 00
Email:

info@scholendavinci.be
Website: www.scholendavinci.be

Villa Da Vinci   
Freinetonderwijs l ASO - Doorstroom finaliteit en dubbele finaliteit in 2de graad en B-stroom 1ste graad
Koningin Astridlaan 96
Ingang via Stanislaw Maczekpark 6
9100 Sint-Niklaas

Tel.: 03 776 86 65 
E-mail: info@villadavinci.be en info@scholendavinci.be
Website: www.scholendavinci.be

Bereikbaarheid van de school
Onze school ligt in centrum Sint-Niklaas. De twee campussen zijn goed bereikbaar.
Voor de deur van elke campus is er een bushalte.

Meer info: www.delijn.be

Sint-Niklaas heeft een treinstation, op 20 minuten van het Forum en op 25 minuten van de Villa
Meer info: www.nmbs.be

We raden jullie aan om zoveel mogelijk te voet of met de fiets te komen. 

Pos i ti e f e n opl os s i ngs ge ri cht

We  s ta rte n va nui t de  ta l e nte n, s te rkte s  e n moge l i jkhe de n va n de
l e e rl i ng, l e e rkra cht, oude rs , l e e ronde rs te une r, e xte rne  pa rtne rs , … om de
l e e rs te un vorm te  ge ve n. We  s ture n bi j wa a r nodi g e n s te e ds  va nui t he t
de nke n i n opl os s i nge n.

Le e rl i ng e n l e e rkra cht

Ne t a l s  de  l e e rkra chte n zi jn onze  l e e ronde rs te une rs  a l l e ma a l  me ns e n
me t ke nni s  e n e rva ri ng. Sa me n me t de  l e e rkra chte n de nke n we  na ,
we rke n we  ui t e n pa s s e n we  toe  wa t jouw ki nd nodi g he e ft. We  doe n di t
fl e xi be l  e n op ma a t.

dUurza a m

We  zoe ke n na a r opl os s i nge n di e  jouw zoon/dochte r te n goe de  kome n,
ma a r ook a l l e  a nde re  ki nde re n va n de  kl a s . Zo ve rgrote n we  he t
pa rti ci pe re n e n e rbi j hore n.

Sa me n

Al l e  pa rtne rs  bre nge n hun e xpe rti s e  me e  rond de  ta fe l :  de  l e e rl i ng,
l e e rkra cht, oude rs , l e e ronde rs te une r, e xte rne  pa rtne rs , … We  zi jn e rva n
ove rtui gd: s a me n kunne n we  me e r da n a l l e e n.

2s chol e ngroe pe n

PLUS² he e ft s te vi ge  worte l s  i n  de  s a me nwe rki ng tus s e n GO!
s chol e ngroe p Wa a s l a nd e n GO! He t Le e rcol l e cti e f.  We  bi e de n
onde rs te uni ng i n zowe l  he t ba s i s - a l s  he t s e cunda i r onde rwi js  e n di t i n
s chol e n va n a l l e  onde rwi js ne tte n.

Onze school is aangesloten bij het leersteuncentrum: Plus²
Contactgegevens:
Leersteuncentrum Plus²
Brusselsestraat 97
9200 Dendermonde
plus2.be

Voor algemene vragen over ondersteuning of voor specifieke vragen over de ondersteuning van uw kind binnen de school
kan u terecht bij onze coördinatoren. 
Voor een uitgebreide beschrijving van onze werking verwijzen we graag door naar onze website: www.plus2.be .
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Inschrijving
Inschrijving en toelatingsvoorwaarden
Voor de inschrijvingen voor het 1e jaar (1A en 1B) werken we met een digitaal inschrijvingssysteem.

Eerst is er een aanmeldingsperiode: Je meldt aan binnen die bepaalde periode. Het maakt niet uit welk
tijdstip. Hier geldt geen voorrang op tijdstip van inschrijven. 

Na die periode krijg je een inschrijvingsticket thuis via mail (en eventueel per post). 

Met dat inschrijvingsticket moet je wel nog naar de school om je effectief in te schrijven. Dit kan je
gedurende een 3-tal weken doen.

Na de periode van inschrijven met ticket, kan je alsnog inschrijven zonder ticket. 

Wat heb je nodig als je komt inschrijven:

identiteitskaart
eindbeslissing of attest
origineel rapport van vorig schooljaar (en huidig schooljaar bij inschrijving tijdens het schooljaar)

Meer info vind je in de brochure en op naarhetsecundair.be

Inschrijven voor het 2de jaar tot het 6de jaar gebeurt schriftelijk op de school zelf, vanaf een nog te bepalen datum
na de paasvakantie.

Er kan niet worden ingeschreven zonder begeleiding door minstens één ouder/voogd.

Voldoe je aan de toelatings- of overgangsvoorwaarden, dan kun je je in onze school inschrijven als regelmatige
leerling en heb je recht op het behalen van een officieel studiebewijs.
Voldoe je niet aan de toelatings- of overgangsvoorwaarden, dan kun je ingeschreven worden als vrije leerling (mits
akkoord van de school) maar heb je geen recht op het behalen van een officieel studiebewijs.

Beschik je over een verslag dat toegang verleent tot het buitengewoon onderwijs, dan moeten je ouders dit bij de
inschrijving melden en afgeven, zodat de school het overleg kan opstarten met je ouders, het CLB en de
klassenraad. Je wordt dan voorlopig ingeschreven onder ontbindende voorwaarden.
Leerlingen die ingeschreven zijn onder ontbindende voorwaarden zijn na het verstrijken van de termijn van 60
kalenderdagen definitief in- of uitgeschreven, ook indien er om welke reden dan ook niet altijd fysieke
lesbijwoning mogelijk was. 
Na het overleg word je ofwel uitgeschreven wegens onredelijkheid van de aanpassingen ofwel definitief
ingeschreven. We kunnen je dan inschrijven in het gewone curriculum ofwel in een individueel aangepast
curriculum. De beslissing over het volgen van een gemeenschappelijk of individueel aangepast curriculum, wordt
uiterlijk zestig kalenderdagen na de start van de lesbijwoning genomen.

Volg je een individueel aangepast curriculum, dan ben je een regelmatige leerling en kun je een attest van
verworven bekwaamheden verkrijgen.
Mocht na de inschrijving blijken dat je op het moment van de instap in de school over een verslag beschikte
waarvan de school niet op de hoogte was, dan wordt je inschrijving automatisch omgezet in een inschrijving onder
ontbindende voorwaarden.

Als je eenmaal in onze school bent ingeschreven, blijf je ingeschreven voor de hele duur van je schoolloopbaan. Je
inschrijving in onze school stopt ofwel onmiddellijk ofwel op het einde van het schooljaar, als:

je in de loop van een schooljaar definitief uit de school wordt uitgesloten;
je blijft spijbelen ondanks begeleiding;
je ouders een andere school kiezen;
je ouders niet akkoord gaan met een gewijzigd schoolreglement (uitschrijving op het einde van het
schooljaar);
je deelnam aan een aanmeldingsprocedure en ingeschreven wordt in een school van hogere keuze;
je beschikt over een verslag voor toegang tot het buitengewoon onderwijs en wordt uitgeschreven wegens
onredelijkheid van aanpassingen na wijzigende noden tijdens je schoolloopbaan.
je ouders vragen om je uit te schrijven.

Als je uit onze school uitgesloten werd gedurende het lopende, het vorige of het daaraan voorafgaande schooljaar,
en je wenst je opnieuw in te schrijven in onze school, kun je geweigerd worden.  
Indien je in de loop van het schooljaar definitief uitgesloten werd uit een andere school, kan de school weigeren
om jou in te schrijven volgens de criteria en procedure die binnen het lokaal overlegplatform (LOP) zijn vastgelegd.

Als jouw medische toestand (volgens de behandelende arts) een risico inhoudt op (on)rechtstreekse
verontreiniging van levensmiddelen waarmee je binnen je studierichting in contact komt, breng je onze school
daarvan onmiddellijk op de hoogte. Deze melding kan ertoe leiden dat onze school beslist jou hetzij tijdelijk
bepaalde programmaonderdelen niet te laten volgen, hetzij de opleiding in zijn geheel niet langer te laten volgen
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en naar een andere studierichting over te stappen (mogelijks zelfs in de loop van het schooljaar). Onze school
brengt hiervan ook de stage- of werkgever op de hoogte in het geval je een reguliere tewerkstelling hebt, een
leerlingenstage loopt of een duale opleiding volgt, onverminderd de verplichtingen die je als gelijkgestelde
werknemer zelf hebt ten aanzien van het levensmiddelenbedrijf. De gegevens over jouw medische toestand
worden verwerkt onder verantwoordelijkheid van de directeur. Zowel de directeur als de personeelsleden van de
school die deze gegevens verwerken zijn gehouden tot geheimhouding.

Voorrangsregeling
Ben je reeds ingeschreven in onze school, dan hebben je (plus)broers en (plus)zussen inschrijvingsvoorrang op alle
andere nieuwe leerlingen bij de inschrijving in het eerste leerjaar van de eerste graad voor het daaropvolgende
schooljaar.

Voor de start van de inschrijvingsprocedure worden je ouders ingelicht over de periode waarbinnen en de wijze
waarop zij aanspraak kunnen maken op de voorrangsregeling.

Je studies voortzetten
Jaarlijks vragen wij je om schriBelijk te beves@gen welke studierich@ng je zult volgen. Daardoor kunnen wij de
klasgroepen beter indelen en het schooljaar optimaal voorbereiden en plannen.  

Van studierichting veranderen
In de loop van het schooljaar kan je onder bepaalde voorwaarden (bv. voor een bepaalde weOelijk vastgelegde
datum, mits toestemming van de klassenraad, …) veranderen van studierich@ng en/of finaliteit. Als de school voor
de studierich@ng van jouw keuze een maximumcapaciteit heeB vastgelegd en als die bereikt is, dan kan je niet
veranderen naar die studierichting.

Van school veranderen
De beslissing om van school te veranderen, ligt uitsluitend bij je ouders als je minderjarig bent. Alle in- en
uitschrijvingen worden door de school en door de overheid opgevolgd. Als er na een melding van uitschrijving geen
melding van inschrijving volgt, zal de overheid je ouders hierover aanschrijven.

Leerlingengegevens
De school verwerkt krachtens weOelijke bepalingen bepaalde persoonsgegevens van jou als leerling. Indien de
school andere persoonsgegevens van jou of je gezinssitua@e verwerkt omwille van organisatorische redenen,
worden je ouders hierover ingelicht. 

Gegevens over jouw onderwijsloopbaan worden in jouw belang automatisch doorgegeven tussen scholen. Jijzelf en
jouw ouders kunnen op verzoek deze gegevens inkijken en hierbij toelich@ng krijgen. Een kopie van de gegevens is
te verkrijgen na inzage.

Indien je overstapt naar een centrum voor volwassenenonderwijs geven wij jouw leerlingengegevens enkel door
op hun verzoek. Jijzelf en jouw ouders kunnen op verzoek deze gegevens inkijken en hierbij toelichJng krijgen. Een
kopie van de gegevens is te verkrijgen na inzage. Je ouders kunnen zich na inzage verzeKen tegen de overdracht
van jouw leerlingengegevens.

Je ouders kunnen zich na inzage verzeOen tegen de overdracht van jouw leerlingengegevens, behalve indien de
regelgeving de overdracht verplicht stelt. Er is verplichte overdracht voor het aantal problema@sche afwezigheden,
de toegekende aOestering, het bestaan van een handelingsgericht advies voor leersteun of een kopie van het
eventuele IAC-verslag of OV4-verslag (voor toelating tot BUSO en opgemaakt door een CLB).

Je ouders kunnen inzage, toelichting en/of een kopie van leerlingengegevens opvragen via Smartschool/mail aan de
directeur. Na uiterlijk 5 werkdagen zal de school dit digitaal of indien gewenst op papier bezorgen.

Meerderjarige leerlingen
Van zodra een leerling meerderjarig is, is hij of zij wettelijk de enige contactpersoon met de school.

De communicaJe vanuit de school gebeurt dan via de leerling , tenzij deze laat weten dat de ouders verder
ingelicht mogen worden en verder inzage mogen blijven hebben.

Enkel als de meerderjarige leerling schriLelijk toestemming geeL ,kan de school dus wel nog informaJe
verstrekken aan de ouders over hun meerderjarige zoon of dochter (dit gaat over alle communicaJe, rapporten,
facturen, attestering, etc.).

De meerderjarige oefent ook zelf zijn rechten uit. 

Voor meerderjarige leerlingen die geen toestemming geven om de ouders verder te informeren en/of contacteren,
geldt wel dat we hen vragen noodnummers op te geven. Zo kunnen we in geval van ziekte, ongeval, ernsJge
bezorgdheid, enz. wel iemand contacteren voor de leerling. De school heeL dan uitdrukkelijk wel de toestemming
van de meerderjarige leerling om deze persoon/personen te contacteren.
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Jaarkalender en studieaanbod
Studieaanbod
Voor ons studieaanbod verwijzen we naar de uitgebreide info op onze website. 
http://www.scholendavinci.be/studieaanbod

Lesspreiding, vakantie- en verlofregeling
Zie Smartschool voor de jaarplanning. 

Op lesdagen zijn leerlingen Jjdens de voor hen de gebruikelijke schooluren op school aanwezig, behalve bij
geweMgde afwezigheid of wanneer de school door overmacht onbereikbaar of ontoegankelijk is. Het
schoolbestuur is verantwoordelijk voor de invulling van de schooluren waarop lessen eventueel wegvallen.

Enkel voor leerlingen van de derde graad, kan het schoolbestuur bij afwezigheid van of bij een tekort aan leraren
beslissen dat leerlingen vroeger de school mogen verlaten of later naar school mogen komen.

Je mag enkel afwezig zijn indien er voorafgaand een éénmalig schriLelijk akkoord is gegeven door je ouders of
jezelf als meerderjarige leerling. Is er geen akkoord dan word je op school verwacht en voorzien wij in opvang.

Tijdens de evaluaJedagen kiest onze school ervoor dat je, als leerling, enkel aanwezig moet zijn op school Jjdens
de examens of Jjdens de evaluaJegesprekken. Dit kan enkel na schriLelijk akkoord van je ouders of jezelf indien je
meerderjarig bent. Is er geen akkoord dan word je op school verwacht en voorzien wij in opvang.

 

Vrijstelling voor levensbeschouwelijke vakken
Heb je op grond van religieuze of morele overtuigingen bezwaar tegen het volgen van één van de aangeboden
levensbeschouwelijke vakken of de niet-confessionele zedenleer, dan kun je kiezen voor een vrijstelling.

De  keuze  voor  een  vrijstelling  dien  je  in  bij  de  directeur  binnen  de  acht  kalenderdagen  te  rekenen  vanaf 
de  dag  van inschrijving of uiterlijk op 30 juni van het lopende schooljaar als je keuze voor een vrijstelling een
verandering van keuze is.

Als je vrijgesteld bent van de verplich@ng om les te volgen in één van de erkende godsdiensten of de niet-
confessionele zedenleer, dan moet je de vrijgekomen les@jden  gebruiken voor de eigen ethische vorming en de
ontwikkeling van de persoonlijke iden@teit, voor de groei in menselijke waarden en voor het uitbouwen van een
eigen levensovertuiging met  respect voor de grondweOelijke beginselen en voor de rechten van de mens en van
het kind in het bijzonder.  

Je mag tijdens deze lestijden niet van school wegblijven.

Flexibele leertrajecten
De regelgeving biedt een aantal mogelijkheden om binnen bepaalde krijtlijnen meer onderwijs op maat aan te
bieden en om voor leerlingen flexibele leertrajecten te organiseren. Deze mogelijkheden kunnen door de
desbetreffende klassenraad, in individuele gevallen, worden toegepast. 

Om bewust te kunnen inspelen op de verschillen tussen leerlingen en leerlingen met specifieke leerbehoeften kiest
onze school voor flexibele individuele leertrajecten.
Concreet betekent dit dat leerlingen individuele vrijstellingen van 1 of meer secundaire
vakken/leerplandoelstellingen of individuele toelatingen kunnen krijgen:

Vrijstellingen om te kunnen inspelen op onderwijsbehoeften van de leerling omwille van tijdelijke
leermoeilijkheden of leerachterstanden voor één of meer vakonderdelen

Onze school maakt gebruik van de mogelijkheid om jou als leerling omwille van Jjdelijke leermoeilijkheden of
leerachterstanden gedurende een deel of het geheel van het schooljaar vrij te stellen van het volgen van bepaalde
vakonderdelen. Deze vakonderdelen worden steeds vervangen door andere onderdelen die de finaliteit van de
studierichJng die je volgt niet aantasten. Individuele vrijstellingen kunnen nooit worden verleend voor het geheel
van een vak, tenzij het laatstbedoeld vak wordt vervangen door het vak Nederlands. 

Vrijstelling om te kunnen inspelen op onderwijsbehoeften van leerlingen die cognitief sterk functioneren

Onze school maakt gebruik van de mogelijkheid om jou als cogniJef sterk funcJonerende leerling vrij te stellen
voor het geheel van een vak, indien de klassenraad oordeelt dat de doelen van dat vak al bereikt zijn.

Aangepast lesprogramma bij specifieke onderwijsbehoeften, ziekte of ongeval

Wanneer je door ziekte, ongeval of specifieke onderwijsbehoeLen bepaalde vakken niet kan volgen, kan de
klassenraad je vrijstellen voor bepaalde vakken of vakonderdelen en een aangepast lesprogramma voorzien.

In uitzonderlijke omstandigheden kan de klassenraad jou, omwille van ziekte, ongeval of specifieke
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onderwijsbehoeLen, toestemming geven om je lesprogramma van één schooljaar te spreiden over twee
schooljaren of het lesprogramma van een graad te spreiden over drie schooljaren.

Vrijstellingen voor leerlingen die al geslaagd zijn voor bepaalde onderdelen van het lesprogramma

In onze school kan je vrijgesteld worden voor het volgen van bepaalde onderdelen van het lesprogramma waar je
eerder reeds bent voor geslaagd in het secundair onderwijs of via de examencommissie.

[Er kan ook afgebakend worden op welke groep leerlingen dit van toepassing is: bv. In onze school kunnen
leerlingen die overzitten in dezelfde studierichting in aanmerking komen voor een vrijstelling van bepaalde
onderdelen waarvoor ze reeds geslaagd zijn.]

De lesuren die vrijkomen door deze vrijstelling worden besteed aan een individueel lesprogramma dat door de
toelatingsklassenraad wordt samengesteld.

Vrijstellingen om een bijkomende kwalificatie te behalen

Wanneer je reeds een diploma secundair onderwijs (OK3 of OK4) of een studiegetuigschrift van het tweede
leerjaar van de derde graad van het secundair onderwijs (of gelijkwaardig) hebt behaald, dan kan je vrijgesteld
worden van programmaonderdelen die je reeds hebt gevolgd.

Ook vakken van de basisvorming kunnen in aanmerking komen voor vrijstelling. Onze school beslist of je tijdens
de vrijgekomen uren aanwezig moet zijn op school of de vrijgekomen tijd wordt benut om andere vakken meer
aan bod te laten komen.

Maatregelen voor sportief getalenteerde leerlingen

Wanneer je beschikt over een topsportstatuut in de discipline gymnastiek (artistieke gymnastiek), hockey
(veldhockey), paardrijden (eventing, jumping en dressuur), tennis, triatlon, voetbal of ijsschaatsen en voldoet
aan de voorwaarden die regelgevend zijn vastgelegd, dan kan je vrijgesteld worden gedurende een deel van of
het volledige schooljaar van het volgen van bepaalde programmaonderdelen.

Maatregelen voor leerlingen met uitzonderlijke artistieke talenten

Als je beschikt over een topkunstenstatuut dan kan de toelaJngsklassenraad of de begeleidende klassenraad je
gedurende een deel of het geheel van het schooljaar vrijstellen van het volgen van bepaalde
programmaonderdelen, dit steeds na akkoord van je ouders of jezelf indien je meerderjarig bent. Deze individuele
vrijstellingen worden schriftelijk en gemotiveerd vastgelegd in je leerlingendossier.

Vrijstelling algemene vorming in duale structuuronderdelen

Als je een duale studierichJng volgt, kan de klassenraad beslissen om jou een vrijstelling te geven voor delen of
het geheel van de algemene vorming. Dit kan pas vanaf het schooljaar dat begint in het kalenderjaar waarin je
achttien jaar wordt. Je krijgt dan meer beroepsgerichte vorming of gaat extra naar de werkplek.

Samenwerking met andere partners
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Samenwerking met andere partners
[Het schoolreglement dient expliciet te vermelden welke samenwerkingen - met rechtstreekse impact op
leerlingen - de school heeL met andere onderwijsinstellingen, vormingsinstellingen of organisaJes. De ouders en
de leerlingen dienen nl. op voorhand op de hoogte te zijn van de mogelijkheden en de voorwaarden die daaraan
gekoppeld zijn.]

[Lokaal in te vullen en/of aan te passen:]

Lesbijwoning in een andere school voor gewoon voltijds SO
[verplicht item indien van deze mogelijkheid wordt gebruik gemaakt]

[Onze school werkt samen met [naam andere school] om lessen te verstrekken. Dat maakt het mogelijk dat je Jjdens het hele schooljaar of
een deel ervan bepaalde lessen volgt in [naam andere school].  

Enkel het schoolreglement van de school waar je bent ingeschreven, is op jou van toepassing en deze school is uitsluitend bevoegd en
verantwoordelijk voor je evaluaJe en studiebekrachJging. Krijg je les in een school die behoort tot de scholengroep, dan maken je leraren
met stemrecht deel uit van de bevoegde klassenraad. Krijg je les in een school van een andere scholengroep, dan kunnen je leraren hun advies
meegeven aan de bevoegde klassenraad.

Uiteraard wordt van jou verwacht dat je Jjdens het bijwonen van de lessen in [naam andere school] de leefregels en afspraken respecteert
die daar gelden.]  
Samenwerking met het buitengewoon onderwijs
[verplicht item indien van deze mogelijkheid wordt gebruik gemaakt]

[Onze school werkt samen met [naam school voor buitengewoon onderwijs.]

Leerlingen uit het buitengewoon onderwijs kunnen maximaal halftijds een deel van de lessen bijwonen in onze school.

In afwijking hiervan kan een leerling uit het buitengewoon onderwijs éénmalig, gedurende maximum twee schooljaren de lessen volJjds
bijwonen in onze school, met het oog op een overstap naar het gewoon voltijds onderwijs.

De leerlingen van het buitengewoon onderwijs die lessen bijwonen in onze school blijven onderworpen aan het schoolreglement van [naam
school voor buitengewoon onderwijs] maar moeten de leefregels van onze school volgen.]

Samenwerking voor de organisatie van een zevende leerjaar gericht op instroom arbeidsmarkt
[verplicht item indien van deze mogelijkheid wordt gebruik gemaakt]

Onze school werkt samen met [naam school voor secundair onderwijs, CVO, hogeschool, publieke verstrekker van
beroepsopleidingen voor volwassenen, organisatie of bedrijf uit publieke of private sector] voor de organisatie
van [naam 7e leerjaar gericht op instroom arbeidsmarkt].

Je blijft ingeschreven in onze school, dit schoolreglement blijft op jou van toepassing en onze school is uitsluitend
bevoegd en verantwoordelijk voor je evaluatie en studiebekrachtiging.

Bijzonder kwalificerend traject in de derde graad
[verplicht item indien van deze mogelijkheid wordt gebruik gemaakt]

Wanneer je als leerling ongekwalificeerd dreigt uit te stromen en onze school heeft met jou al verschillende
schoolinterne trajecten doorlopen zonder resultaat dan kan de klassenraad op basis van je onderwijsbehoeften
een bijzonder kwalificerend traject voorstellen. Een bijzonder kwalificerend onderwijstraject blijft gericht op het
behalen van een kwalificatie en gebeurt in samenwerking met andere partners zoals een CVO of een publieke
verstrekker van beroepsopleidingen voor volwassenen, ... .

Na akkoord van het CLB en na instemming van je ouders of jezelf als meerderjarige leerling kan dit traject
uitgewerkt worden.

Je blijft ingeschreven in onze school, dit schoolreglement blijft op jou van toepassing en onze school is uitsluitend
bevoegd en verantwoordelijk voor je evaluatie en studiebekrachtiging.

Samenwerking met het volwassenenonderwijs voor de organisatie van OKAN
[verplicht item indien van deze mogelijkheid wordt gebruik gemaakt]

[Voor leerlingen die de leeftijd van 16 jaar hebben bereikt, werkt onze school samen met [naam CVO] voor de organisatie van

het onthaaljaar voor anderstalige nieuwkomers.

Je blijft ingeschreven in onze school, dit schoolreglement blijft op jou van toepassing en onze school is uitsluitend
bevoegd en verantwoordelijk voor je evaluatie en studiebekrachtiging.

Schoolexterne organisaties (bv. NAFT)
[verplicht item indien van deze mogelijkheid wordt gebruik gemaakt]

Wanneer schooluitval of ongekwalificeerde uitstroom dreigt, kan je na aanmelding door het CLB  in een naadloos
flexibel traject (NAFT) geplaatst worden. Je onderwijstraject op onze school wordt tijdelijk onderbroken maar
steeds met het oog op een terugkeer naar school.

Interactief afstandsonderwijs
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Interactief afstandsonderwijs
Onze school biedt asynchroon afstandsonderwijs aan voor de hele school op volgende momenten:

maandag 26-10-2026
maandag 11-01-2027 namiddag
donderdag 11-03-2027
vrijdag 19-03-2027 (enkel 1ste graad)

Tijdens het asynchroon afstandsonderwijs vindt de communicatie tussen jou en je leraar niet gelijktijdig plaats en
maken we de volgende afspraken:

de leerkracht communiceert via de planner in Smartschool wat er van jou verwacht wordt binnen een
bepaalde tijdspanne.
Bij het niet in orde zijn gelden de regels zoals verder opgenomen in het schoolreglement (niet in orde met
taken en/of toetsen).

Wanneer er synchroon afstandsonderwijs wordt georganiseerd dan zijn jij en je leraar op hetzelfde moment online
aanwezig.

Afstandsonderwijs wordt aangeboden tijdens de schooluren, je wordt dan ook verwacht om deel te nemen. 

Ben je afwezig? Dan gelden de afspraken rond afwezigheden zoals opgenomen verderop in dit schoolreglement.

Openstelling van de school
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Openstelling van de school
Dagindeling van de school

De school is toegankelijk vanaf 7.50 u. De schoolpoort sluit ’s ochtends om 8.20 u. en ’s middags om 12.55u. De
leerlingen komen ten laatste 5 minuten voor het belsignaal op school toe. Je ouders zien er op toe dat je tijdig op
school aankomt.

Lesuur 1    8.25 u. – 9.15 u.
Lesuur 2    9.15 u. – 10.05 u.
Ochtendpauze    10.05 u. – 10.20 u.
Lesuur 3    10.20 u. – 11.10 u.
Lesuur 4    11.10 u. – 12.00 u.
Middagpauze    12.00 u. – 13.00 u.
Lesuur 5    13.00 u. – 13.50 u.
Lesuur 6    13.50 u. – 14.40 u.
Namiddagpauze    14.40 u. – 14.50 u.
Lesuur 7    14.50 u. – 15.40 u.
Lesuur 8    15.40 u. – 16.30 u.

Het juiste einduur van de lessen vind je terug op Smartschool en bij de lessenrooster dat met de respectieve
vakken in de planner van Smartschool staat.
Voor de leerlingen van de OKAN (onthaalklassen anderstalige nieuwkomers) start de school om 8.25u en eindigt
om 14u40u. Ze volgen de uren en pauzes zoals alle andere leerlingen. 

Middagpauze: 
•    Leerlingen zonder buitenpas  blijven in de refter volgend hun planning en verlaten de school niet tijdens de
middagpauze.
•    Een leerling kan de school tijdens de middagpauze enkel verlaten op vertoon van de buitenpas. 
•    De digistudie is op Forum elke dag (behalve woensdag) van 12.30u. tot 13u. 

•    De digistudie is op Villa elke dag (behalve woensdag en vrijdag) van 15.40u. tot 16.30u. 

•    Tijdens de middagpauze kunnen leerkrachten leerlingen uitnodigen voor inhaallessen, remediëring enz.
-     Leerlingen kunnen eveneens deelnemen aan diverse activiteiten zoals cultuur, de vergadering van de
leerlingenraden, 100 dagen  enz. 
•    Leerlingen blijven niet zonder toezicht van een leerkracht in lokalen of gangen. 

Activiteiten tijdens het 8ste lesuur:
Er wordt niet altijd een (7de of) 8ste lesuur ingericht. Tijdens het 8ste lesuur kunnen leerlingen echter wel
deelnemen aan de huiswerkklas (met uitzondering van vrijdag). 

Woensdagregeling:

Op woensdag eindigen de lessen ofwel om 12u ofwel om 12.50 u. (5de lesuur).
Voor de leerlingen van de 3de graad haarverzorging en decor en etalage is er op woensdagnamiddag les tot 16u30.

Later beginnen  – vroeger eindigen:

Indien de leerkracht afwezig is, kan er enkel voor de leerlingen van de 3de graad afgeweken worden van het
lessenrooster.

De ouders en leerlingen worden steeds verwittigd via de planner in Smartschool.

Leerlingen van het 6de kunnen, via de multipas, toestemming krijgen om de school te verlaten als de leerkracht
afwezig is. 

Leerlingen die om uitzonderlijke omstandigheden een buspas gekregen hebben, mogen de school verlaten op het
uur dat op de buspas vermeld staat. Dit kan echter niet voor het einde van een lesuur.

Opvang tijdens de examens:

Je kan tijdens de examens onder toezicht op school studeren van 13u-15.40u. Je moet je hiervoor op voorhand
inschrijven.

Vestigingsplaatsen
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Vestigingsplaatsen
Onze school heeft 1 hoofdvestigingsplaats (Forum Da Vinci) en 1 vestigingsplaats, namelijk Villa Da Vinci.

Als leerling word je steeds ingeschreven in de school waartoe je administratief behoort. Je leerlingendossier wordt
beheerd in de vestigingsplaats waar je les volgt.

Enkel het schoolreglement van de school waar je bent ingeschreven is op jou van toepassing en uitsluitend de
school waar je bent ingeschreven is bevoegd en verantwoordelijk voor je evaluatie en studiebekrachtiging.

Voor okan is er een samenwerking tussen de scholen: 

Scholen Da Vinci
Ka Beveren
Terra Temse

Stages en werkplekleren
Zie Smartschool en stagemap voor het reglement en de afspraken rond stage en werkplekleren, alsook in de bijlage
bij dit reglement.

Activiteiten extra-muros en schoolvervangende activiteiten

Extra muros

•    Het uitgangspunt is dat je deelneemt aan de  extra muros activiteiten.  

•    Alle onderwijsac@viteiten die plaatsvinden buiten je school of een ves@gingsplaats van de school waar je bent ingeschreven, zijn extra

muros activiteiten : 

lessen die gevolgd worden in een andere school of vormingsinstelling, observa@eac@viteiten en bedrijfsbezoeken (het begrip "school"

slaat hier NIET op een  reguliere onderwijsinstelling);

alle binnen- of buitenlandse schooluitstappen of daaraan verwante activiteiten.

Je hebt het recht om niet deel te nemen aan meerdaagse ac@viteiten extra muros op voorwaarde dat je ouders - of jijzelf als je meerderjarig

bent - deze weigering vóór de betrokken activiteit schriftelijk en op gemotiveerde wijze kenbaar maken aan de directeur.  

Als je door omstandigheden niet kan deelnemen aan een reeds geplande ac@viteit, zullen enkel de reeds gemaakte kosten aan jou worden

doorgerekend.

De school kan beslissen dat je niet mag deelnemen aan extra-murosac@viteiten als de veiligheid niet kan gegarandeerd worden. De reeds

gemaakte kosten zullen wel gefactureerd worden. 

Ook als je niet over de nodige reisdocumenten kunt beschikken, heb je het recht om niet deel te nemen aan een buitenlandse ac@viteit extra

muros.

Je neemt medica@e of hebt medische noden? We verkennen graag met jou en jouw ouders de mogelijkheden om op@maal deel te nemen aan

de extra muros en schoolvervangende ac@viteiten (zie rubriek “Veiligheid en gezondheid” voor meer over medica@etoediening en inname

van medicatie.)

Betaling voor de facultatieve meerdaagse uitstappen en eindreis moet volledig zijn voor de aanvang van de reis om deel te mogen nemen. 

Er wordt al@jd in groep vertrokken naar een externe loca@e, de startplaats kan verschillen van het adres van de school. Er zijn voorwaarden

aan verbonden namelijk: 

leerkracht heeft dit afgesproken met de leerlingen

ouders hebben toestemming gegeven.

Schoolvervangende activiteiten: 

Als je niet deelneemt aan faculta@eve meerdaagse uitstappen, zal de school jou aangepaste pedagogische opdrachten geven die aansluiten

bij de activiteit extra muros, je bent verplicht die uit te voeren. Aanwezigheid op school is vereist.

Overzicht van de verplichte extra muros activiteiten: dit wordt later meegedeeld via Smartschool aan de betreffende groepen.

Time-out (door Naft)

Time -out is een schoolvervangend programma dat door de school kan aangevraagd worden. Gedurende een bepaalde periode word je

opgevangen in een project buiten de school om aan jouw gedrag te werken. Jij en je ouders dienen akkoord te gaan met dit schoolvervangend

programma.

Snuffelstage
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Snuffelstage
Een snuffelstage biedt leerlingen de mogelijkheid om les te volgen in een andere school/studierichting. 

De bedoeling hiervan is gedurende een beperkte tijd te “snuffelen” en zo een betere studiekeuze te maken.  

kennis te maken met een bepaalde studierichting;

het inschatten welke studierichting/finaliteit het best bij past bij een doorstroom naar het reguliere
onderwijs.

Ook voor OKAN-leerlingen wordt er een snuffelstage ingericht zodat zij beter voorbereid zijn op hun latere
studiekeuze bij hun overgang naar het reguliere onderwijs. 

OKAN-leerlingen krijgen de kans om een of meerdere snuffelstages te volgen gedurende een aantal leswerken.
Deze snuffelstages kunnen afhankelijk van het leerprofiel en thuisland vroeger, intensiever
en meer gefaseerd geïntegreerd zijn.

Snuffelcontract: zie bijlage
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Participatie
Pedagogische raad
Er wordt een vijftal keer per schooljaar vergaderd. Iedereen kan agendapunten aanbrengen.

Leerlingenraad
De leerlingenraden zijn de inspraakorganen en communicatiekanalen bij uitstek voor de leerlingen. Hier worden
wensen, verzuchtingen, voorstellen... van de leerlingen i.v.m. de totale werking van de school gebundeld. De in de
vergaderingen getrokken conclusies en geformuleerde voorstellen worden doorgegeven aan en besproken met de
directie.

We streven naar een leerlingenraad eerste graad, een leerlingenraad tweede en derde graad en een leerlingenraad
op de Villa. Op Villa fungeert de wekelijks klasraad als inspraak- en communicatiemiddel. 

Schoolraad
Onze directeur wordt bijgestaan door de schoolraad die verplicht wordt samengesteld.

De schoolraad is samengesteld uit:
•    Verkozen personeelsleden:

                        Mevr. Catherine Vandenberghe

                        Mevr. Anke Vander Beken

                        Mevr. Randi Vernimmen

•    Verkozen ouders:

                        Dhr. Frank Van Fraeyenhove

                        Mevr. Evi D'hondt

• Leden aangewezen door de leerlingenraad of verkozen door en uit de leerlingen

                        Iantho Foubert Tammen

                        Astrid De Landtsheer

•    Gecoöpteerde leden:
                        Mevr. Brigitte Merckx 
                        Dhr. Luc Van Geertsom

•    De directeur: Sandra Flamen

Het mandaat van de schoolraad duurt vier jaar. 

Engagementsverklaring
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Engagementsverklaring
Dit is een geheel van wederzijdse engagementen die de school en je ouders aangaan. Het gaat over engagementen
in verband met hun aanwezigheid op het oudercontact, jouw voldoende aanwezigheid op school, jouw individuele
begeleiding als leerling en de houding tegenover de Nederlandse taal, onze onderwijstaal. 

Wanneer je ouders het schoolreglement  ondertekenen, gaan ze ermee akkoord om hier construc@ef aan mee te
werken. Ook onze school engageert zich ten aanzien van deze  thema’s.

1ste engagement: oudercontact

We organiseren geregeld oudercontacten die we al van bij het begin van het schooljaar aankondigen. We
verwachten van je ouders dat ze zich engageren om op het oudercontact aanwezig te zijn. Voor ons is dit immers
een belangrijk moment om hen te informeren. Kunnen je ouders niet op het oudercontact aanwezig zijn, dan
engageert onze school zich om naar een andere mogelijkheid te zoeken en een oplossing te bedenken.

2de engagement: voldoende aanwezigheid

Je ouders engageren zich om ervoor te zorgen dat je (tijdig) op school bent of dat je ons tijdig contacteert als je om
één of andere reden niet aanwezig kunt zijn. De school engageert zich om samen met je ouders te zoeken naar
oplossingen bij problematische afwezigheden (zie onderdeel  ‘anti-spijbelbeleid’).

3de engagement: individuele leerlingbegeleiding

We engageren ons om in overleg met je ouders jouw individuele begeleiding uit te tekenen. We zullen je ouders
duidelijk informeren over wat de school aanbiedt en wat de school van je verwacht. Wij verwachten dat je ouders
ingaan op onze vraag tot overleg om ac@ef mee te werken aan de vormen van individuele leerlingbegeleiding die de
school aanbiedt en om de gemaakte afspraken na te leven. We verwachten ook dat je ouders met ons contact
opnemen  als ze vragen hebben of zich zorgen maken over jou en engageren ons ertoe om daarover samen in
gesprek te gaan.

4de engagement: engagement ten opzichte van de onderwijstaal

Onze school erkent en respecteert de anderstaligheid van sommige ouders en leerlingen. We stellen alles in het
werk voor een goede communica@e met de ouders. Voor ons is de boodschap belangrijker dan de vorm. Je hebt
gekozen voor  Nederlandstalig onderwijs. Onze school verwacht dan ook  een posi@ef engagement tegenover deze
onderwijstaal. Onze school van haar kant kan bijvoorbeeld anderstalige ouders en leerlingen begeleiden naar
naschoolse en buitenschoolse Nederlandstalige activiteiten en / of initiatieven.

5de engagement: het gebruik van Smartschool

Onze school werkt met het communica@eplatvorm Smartschool. We verwachten van ouders dat ze regelma@g 
Smartschool openen. Leerlingen doen dit dagelijks. 

Ouderraad
De ouderraad is samengesteld uit ouders van leerlingen van alle afdelingen  en vestigingsplaatsen van onze school.
Bij aanvang van het schooljaar worden de ouders uitgenodigd om deel uit te maken van de ouderraad.

Tijdens de vergaderingen krijgen de ouders de kans te overleggen met elkaar en met de schoolleiding. Ze zullen
altijd proberen de belangen van de leerlingen zo goed mogelijk te behartigen.
Villa Da Vinci heeft een apart oudercomité met een afvaardiging in de algemene ouderraad.

Raad van Bestuur
Raadsleden

Mevr. Martine Valck
Mevr. Nathalie Meireson
Mevr. Bien Van der Stappen
Mevr. Ann Van Dael
Mevr. Nathalie Van den Bergh
Dhr. Guy Van Lancker
Dhr. Patrick Vaerewyck
Dhr. Jan Doens
Dhr. Gunther Schollaert
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Begeleiding en evaluatie
Leerlingenbegeleiding
De leraren van je studierich@ng begeleiden en helpen je om de doelen van de verschillende vakken te bereiken - en
ook de schooleigen doelen (bv. leeraYtudes) die eventueel gesteld worden. Zij zullen aangeven wat ze van jou
verwachten, hoe je die doelen kunt bereiken, waar en hoe je bijkomende hulp kunt krijgen. 

Wij zullen jou en je ouders geregeld informeren over je vorderingen op basis van evalua@es, reflec@es en
observaties over korte en langere periodes van je onderwijsleerproces. 

Naargelang jouw noden bieden wij je redelijke aanpassingen aan, waaronder remediërende, differen@ërende,
compenserende en/of dispenserende maatregelen (REDICODIS).

De school doet dit gefaseerd en dynamisch:

1. Brede basiszorg - basismaatregelen voor alle leerlingen/groepen van leerlingen
2. Verhoogde zorg - extra maatregelen voor een individuele leerling waarvoor geen leersteun nodig is
3. Uitbreiding van zorg - specifieke maatregelen voor een individuele leerling waarvoor leersteun gevraagd kan

worden
4. Zorg op maat - specifieke maatregelen en aangepast curriculum (OV4: licht aangepast curriculum en IAC:

sterk individueel aangepast curriculum)

De school biedt deze begeleiding op verschillende begeleidingsdomeinen: leren en studeren,
onderwijsloopbaanbegeleiding, psychisch en sociaal functioneren en preventieve gezondheidszorg.

We vragen aan je ouders om ons bij inschrijving op de hoogte te brengen van de aanpassingen die er nodig zijn
voor jou. Ook als er in je loopbaan iets verandert, brengen jullie de school op de hoogte. 

Bij leerstoornissen of ontwikkelingsstoornissen wordt er samen met je ouders en jou overlegd wat er nodig is en
zo wordt er een begeleidingsplan opgemaakt. 

We werken ook samen met het ondersteuningsteam Plus² en CLB voor begeleiding van leerlingen met noden.

Om te remediëren bij problemen zijn er de volgende initiatieven voor leerlingen: 

1. Leren leren
Een aantal studiemethodes 'leren leren’ worden op vrijwillige basis aangeboden aan de leerlingen van het eerste
jaar. Daarbij worden aan de leerlingen diverse studietechnieken aangeleerd. In het 1ste jaar wordt dit opgenomen
in de coach-lessen. 
Alle leerlingen krijgen samen met de examenplanning een bundel om de examens voor te bereiden aangeboden. 

Leerlingen kunnen ook worden ondersteund door collega's van het team leerzorg als dit nodig is. 

2. Huiswerkklas/ Digistudie
Bij het begin van het schooljaar worden alle leerlingen van de 1ste graad via een mail op de hoogte gebracht van
de huiswerkklas en ook vrijblijvend uitgenodigd. Tijdens klassenraden kan een evalua@e gebeuren om te zien of de
leerling voldoende zelfstandig huiswerk kan maken of nog verdere opvolging nodig heeB. De huiswerkklas is een
hulp die de school aanbiedt, geen sanc@e. Het is de bedoeling bij de leerlingen een proces op gang te brengen dat
ertoe leidt planmatig en zelfstandig de huistaken te verwerken.

Forum

De huiswerkklas kan plaatsvinden op maandag-, dinsdag- en donderdag tussen 14u40 tot 16u30 of tussen 8u25
en 10u05 (a]ankelijk van de roosters van de leerlingen). Leerkrachten begeleiden de leerlingen bij het plannen,
aanpakken en afwerken van taken en lessen. 

Leerlingen die taken niet of slechts gedeeltelijk indienen worden doorverwezen naar de digistudie. Deze studie
vindt dagelijks – met uitzondering van woensdag - plaats van 12.30 tot 12.55 uur.

Villa
Op Villa is er elke dag digistudie van 15u40 tot 16u30, behalve op woensdag en vrijdag.  

3. Klassikale remediëring
Een leerkracht met een klasmediaan van minder dan 50% in een bepaalde klas, werkt in samenspraak met de
vakgroep, na een grondige foutenanalyse een remediëringstraject uit voor de volledige klas. 

4. Remediëringstrajecten
Leerlingen die problemen hebben met het begrijpen of instuderen van een bepaald deel van de leerstof, kunnen in
de eerste plaats terecht bij hun eigen vakleerkracht. 
Voor leerlingen met minder dan 50 procent op een bepaald vak wordt een individueel remediëringstraject
opgesteld dat aan de leerlingen en ouders wordt meegedeeld via Smartschool  en/of het rapport. Bij een erns@g
probleem kan de vakleerkracht , eventueel in samenspraak met de klassenraad, een gepast remediëringstraject
uits@ppelen. De communica@e tussen vakleerkracht en ouders hieromtrent verloopt via Smartschool, het rapport
en/of het oudercontact. De vordering van dit item wordt opgenomen in het leerlingenvolgsysteem (LVS).

Uiteraard wordt elk traject nauwgezet opgevolgd, besproken op de klassenraden en gecommuniceerd via
Smartschool, de rapporten en / of het oudercontact.
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Naast deze leerbegeleiding, ondersteunen we jou ook op sociaal, emotioneel en gezondheidsvlak.

5. Socio-emotioneel

De leerlingenbegeleider biedt in de eerste plaats eerstelijnshulp, maar probeert niet alle problemen zelf op te
lossen. Hij gebruikt zijn kennis van zaken om het probleem van de hulpvrager (leerling, ouder of leerkracht) te
bekijken en analyseren en schakelt vervolgens de gepaste hulplijnen in. Dit kan de cel leerlingenbegeleiding (CLB),
de opvoeder, de leerkracht, de direc@e, de ouder of een andere leerling zijn, maar ook externe partners worden
indien dat aangewezen is ingeschakeld.
De leerlingenbegeleiding volgt het probleem/de leerling verder op en registreert de interven@es in het LVS. Indien
nodig koppelt hij informatie terug naar de betrokken partijen via het LVS, een mail of de klassenraad.

6. Onderwijsloopbaan

Ten slotte willen we je ook doorheen je schoolcarrière gidsen.

Leerlingen van het tweede en vierde jaar (scharniermomenten) leggen een belangstellingstoets af. De resultaten
worden met de leerling besproken en bijgehouden in het LVS. Ook met de ouders wordt dit besproken @jdens het
oudercontact.

Op de delibererende klassenraden gebruiken de leerkrachten onder andere dit document om een advies uit te
brengen over de te volgen richting.

De leerlingen van de eindjaren bezoeken de SID-IN beurs, we organiseren een infoavond over verder studeren met
oud-leerlingen die de studierich@ng die zij volgen komen toelichten en we nemen van alle leerlingen van de
eindjaren de geijkte Colombustesten af.

Als leerling engageer je je om deel te nemen aan elke vorm van individuele leerlingenbegeleiding die de school
aanbiedt. Van je ouders verwachten wij hiertegenover een positief engagement.

Evaluatie

Waarom evalueren wij?  

Het pedagogisch project van het GO! staat voor 'samen leren samenleven'. Dit betekent dat onze school de
opdracht heeft om een krachtige leeromgeving te creëren waarin het schoolteam en leerlingen maximale kansen
krijgen om zich te ontplooien.  

Het spreekt voor zich dat de visie van onze school op evalueren samenhangt met onze visie op leren. In het proces
van groeien en ontwikkelen staat evalueren in de brede zin van het woord centraal: afhankelijk van het
vooropgestelde doel, krijgt evalueren een andere invulling en functie.  

Binnen het GO! is de kernfunctie 'het leren van leerlingen stimuleren' rekening houdend met gelijke
onderwijskansen. Om dit te realiseren onderscheiden we, in volgorde van belangrijkheid, vier deelfuncties:  

evaluatie om jou in je onderwijsleerproces optimaal te begeleiden door primair in te zetten op proactief
werken en secundair op remediëring;  

evaluatie om als schoolteam in zijn geheel en als leraar in het bijzonder te reflecteren op het pedagogisch-
didactisch handelen en dit bij te sturen indien nodig;  

evaluatie om jou te adviseren en te oriënteren in je schoolloopbaan;  

evaluatie om jou te attesteren en te kwalificeren.  

geïntegreerd (leraren stemmen leerplandoelen, lesgeven en evaluatie op elkaar af);  

transparant (leraren maken duidelijk wat en hoe ze evalueren);  

reproduceerbaar (de resultaten zijn niet onderhevig aan toevalligheden en storende factoren);  

representatief (de opdrachten weerspiegelen de te beoordelen leerplandoelen);  

eerlijk (de opdrachten zijn fair voor alle leerlingen);  

betrokken (alle leerlingen participeren mee in de evaluatie);  

(semi-) authentiek (de opdrachten gaan uit van levensechte situaties);  

(cognitief) complex (de opdrachten passen vaardigheden op het juiste beheersingsniveau van het
leerplandoel toe);  

verantwoord (de beoordeling is gerechtvaardigd);  

impactvol (de evaluatie heeft effect op het leergedrag van leerlingen en de onderwijspraktijk van leraren).

Wat evalueren wij?  

Wij verzamelen zoveel mogelijk data (evaluaties, reflecties en observaties) over korte en langere periodes van je
onderwijsleerproces en het behalen van de doelen. We meten om de kwaliteit van het leren en lesgeven te
verbeteren, je zelfreflectie te bevorderen en je zelfreguleringsvaardigheden te ontwikkelen. Dat houdt tevens in dat
jij weet waar je naartoe moet, waar je staat en hoe je verder geraakt.  

Bij een goede evaluatie hanteert de leerkracht objectieve criteria die op voorhand door de leerling zijn gekend. De
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leerkrachten geven daarom afspraken aan de leerlingen mee in verband met de criteria voor het evalueren van:    

- Kennis    

- Vaardigheden    

- Vakattitudes    

- Competenties    

- Stages/ werkplekleren

- Onderzoekscompetenties    

De oriëntatie-, voorbereidende en reflectiefase van deze methode zijn van belang in het leerproces en kunnen een
plaats krijgen in de evaluatie.      

Ook zelfevaluatie van de leerling (reflectie) aan de hand van op voorhand meegedeelde criteria of peerevaluatie
kunnen een belangrijke rol spelen in het leerproces van de leerling. Deze ‘andere visies’ op het leerproces kunnen
de remediëring van de leerling enkel ten goede komen.    

Concrete afspraken i.v.m. de evaluatie van stages, werkplekleren, eindwerken en onderzoekscompetenties vind je
terug op Smartschool.  

Hoe evalueren wij?  

Wij verzamelen zo breed mogelijk, dus verschillende soorten data vanuit verschillende invalshoeken (zelf-, peer- en
co-evaluatie). Onze evaluatie is daarbij:  

Productevaluatie:   

In eerste instantie blijft evaluatie een instrument om te controleren of je de leerplandoelstellingen uit de vakken
van de basisvorming en uit het specifieke gedeelte in voldoende mate gerealiseerd hebt. Deze productevaluatie
(waarbij wordt nagegaan of de leerdoelen bereikt worden) kan niet het enige aspect zijn dat onder de noemer
evaluatie valt.

Procesevaluatie:   

Daarnaast is ook procesevaluatie belangrijk. Want met de informatie die we zo verkrijgen, kunnen we samen je
leerproces bijsturen. De procesevaluatie kan gebeuren op basis van: 

Observaties van het leerproces (d.w.z. presentaties, groepswerk, geven en krijgen van feedback, luisteren
naar anderen, vragen beantwoorden, verslag uitbrengen, bijhouden van logboek, wijze van werken in een
praktijkles, beheersen van vaardigheden, vakattitudes…) 
Bevragingen van het leerproces (schriftelijk en mondeling, reflectie)
Verzameling van producten van leerlingen (toetsen, huistaken,… )

Attitude-evaluatie:  

Forum:  Voor het beoordelen en positief aanmoedigen van de juiste attitudes  gebruiken we een attituderapport.
Hierbij bekijken we de 4 peilers: stiptheid, orde, discipline en attitude.

Villa: De attitudes worden besproken tijdens de coachuren en worden gerapporteerd via de coachcommentaren op
het rapport. 

Permanente evaluatie    

Voor de leerlingen in B-stroom, Arbeidsmarktgerichte finaliteit is er permanente evaluatie, maar worden er in
december en juni ook herhalingstoetsen georganiseerd.

Voor de leerlingen van Villa is er permanente evaluatie, in de 2de graad zijn er ook grote toetsen en taken. 

Permanente evaluatie is bedoeld om het verwerkingsproces van de leerstof continu over het schooljaar te laten
verlopen. Het veronderstelt van de leerkracht dat hij het leergedrag van de leerling voortdurend volgt en bijstuurt.
Deze evaluatievorm levert heel frequent informatie op over de leervorderingen van de leerlingen en laat
onmiddellijke bijsturing van het leer- én onderwijsproces toe. Ook jij als leerling krijgt via permanente evaluatie
een goed zicht op het eigen leerproces.  

Hierbij is het belangrijk dat je aanwezig bent in de les zodat je leervorderingen kunnen opgevolgd worden.
Opdrachten en taken worden zoveel mogelijk tijdens de lessen gemaakt. Wanneer je afwezig bent tijdens de les
mis je dus evaluatiemomenten waardoor je niet geëvalueerd kan worden (op Forum kunnen deze
evaluatiemomenten ook niet ingehaald worden, op Villa kan dit in samenspraak met de leerkrachten).

Je moet minstens deelgenomen hebben aan 80% van de totale evaluatiescore per rapportperiode.

Voor de richting decor en etalage geldt dat je 80% aanwezig moet zijn in de praktijklessen. Indien dit niet het geval
is, krijg je geen rapportcijfer.   

Overzicht van vakken met permanente evaluatie

Afhankelijk van het vak en de onderwijsvorm kan een bepaald vak permanent geëvalueerd worden. Hieronder volgt
een overzicht:

Leerlingen van de richting SPORT worden permanent geëvalueerd voor de sportvakken.
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Leerlingen van de tweede en derde graad WOORDKUNST DRAMA hebben permanente evaluatie voor de
specifieke vakken, met uitzondering van de vakken kunstbeschouwing en vertellen en spreken.

In alle andere graden en klassen is er permanente evaluatie voor de volgende vakken:

PO (plastische opvoeding),

LO (lichamelijke opvoeding),

MO,

techniek,

modules ICT/EFC,

burgerschap.

Welke vormen van evaluatie en hoe aankondigen wij dit  aan? 

Binnen onze school worden verschillende vormen van evaluatie voor alle vakken van de richting toegepast,
afhankelijk van de finaliteit van de studierichting. 

In de doorstroomfinaliteit en in de dubbele finaliteit hanteren wij verschillende soorten evaluaties. Het schooljaar
is daarbij opgedeeld in drie periodes van dagelijks werk en twee examenperiodes. Deze examenperiodes vinden
plaats in december en juni. Tijdens deze periodes toetsen wij zowel kennis als vaardigheden aan de hand van
schriftelijke en mondelinge examens, aangevuld met opdrachten en permanente evaluaties.

In de arbeidsmarktgerichte finaliteit bestaat het schooljaar eveneens uit drie periodes, maar hier staat permanente
evaluatie centraal. Dit betekent dat het leerproces continu wordt opgevolgd en geëvalueerd tijdens de lessen.
Daarnaast organiseren wij in december en juni grote herhalingstoetsen om de verworven leerstof op regelmatige
tijdstippen te toetsen.

Alle toetsmomenten, ongeacht de finaliteit, worden steeds tijdig aangekondigd in de les. Bovendien worden deze
momenten ook geregistreerd in de digitale planner van Smartschool, zodat jij als leerling op elk moment een
duidelijk overzicht hebt van de geplande evaluaties.

Weging resultaten

DW= dagelijks werk
E= examens
PE= permanente evaluatie

Het gewicht van de onderzoekscompetenties is vakafhankelijk en kan teruggevonden worden in de OC-bundel.

Stages

Indien je een onvoldoende haalt voor stage, kan dit het niet slagen voor het betreffende leerjaar tot gevolg
hebben. Indien je onvoldoende aanwezig was op stage kan niet beoordeeld worden of de leerplandoelen bereikt
zijn. In dat geval kan de delibererende klassenraad een uitgestelde beslissing nemen.  

Toetsen na een vakantieperiode:

De dag na een vakantieperiode kan er een toets gelegd worden als dit in overleg gebeurt met de leerlingen. 

Afwezigheden voor examens en deelexamens: zie lokale leefregels

Te laat bij een examen: zie lokale leefregels

Als je langere tijd afwezig bent of taken en opdrachten niet maakt, is het mogelijk dat je minder dan 70% in
doorstoomfinaliteit, dubbele finaliteit en 80% in arbeidsmarktgerichte finaliteit van de evaluatiescore hebt
meegemaakt. In dat geval zal je geen rapportcijfer krijgen voor het vak, wel een melding van onvoldoende
evaluaties. Deze evaluatie kan aanleiding geven tot een uitgestelde beslissing op het einde van het schooljaar of
het niet slagen wegens het onvoldoende bereiken van de leerplandoelstellingen. Als je meer dan 70% / 80% van de
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evaluatiescore hebt meegemaakt in een rapportperiode waarin je lang afwezig was, krijg je wel een rapportcijfer.   

Wat bij fraude?  

AI (Artificial Intelligence)

Het gebruik van Artificial Intelligence (AI) bij taken, toetsen en examens zonder toestemming van de leerkracht
wordt aanschouwd als fraude. 

Indien fraude vastgesteld wordt bij het maken van een examen:

De coördinator of adjunct verwittigt de ouders. Het spiekmateriaal wordt in beslag genomen of er wordt een
foto genomen.
Elk geval wordt besproken met vakleerkracht, coördinator en/of adjunct-directeur.
De leerling kan de mogelijkheid krijgen om een deel verder in te vullen met een andere kleur. Voor het deel
waarbij gespiekt werd, kan de school een uitgestelde proef voorstellen.
De leerling kan een uitgestelde proef krijgen voor het vak in augustus.
De directeur of afgevaardigde deelt, per aangetekend schrijven, de beslissing van de klassenraad mee aan de
ouders.

Bij fraude tijdens een toets:

De leerkracht verwittigt de ouders. 
Het spiekmateriaal wordt in beslag genomen of er wordt een foto genomen.
Er volgt een sanctie.

Evaluatie van het interactief afstandsonderwijs
In onze school worden de taken van het  afstandsonderwijs opgenomen in het evaluatiesysteem. Via de
Smartschool kunnen de resultaten opgevolgd worden en in de rapporten wordt dit ook meegenomen. 

Deliberatie en studiebekrachtiging

Klassenraad

Om jou goed te begeleiden, komen je leraren op geregelde tijdstippen in het schooljaar samen onder de leiding van
de directeur of haar afgevaardigde. Zij vormen samen de 'begeleidende klassenraad' en bespreken de evolutie van
jouw kennis, vaardigheden, attitudes en gedrag.  

Op het einde van een vooraf afgesproken periode (jaar of graad) komt de delibererende klassenraad samen om
een bindende uitspraak te doen over het al dan niet overgaan naar een volgend leerjaar of een volgende graad. In
principe wordt deze beslissing genomen ten laatste op 30 juni van het betrokken schooljaar.

Deze termijn kan voor uitzonderlijke en individuele gevallen worden aangepast:

De termijn kan, in de 2e of de 3e graad worden vervroegd als de delibererende klassenraad oordeelt dat je de
toepasbare doelen al hebt bereikt.
De termijn kan worden verlengd tot 'uiterlijk de eerste schooldag van het daaropvolgende schooljaar' als de
delibererende klassenraad nog niet over voldoende informatie beschikt om een gedegen beslissing te nemen.
Het behoort tot de autonome bevoegdheid van de delibererende klassenraad om te oordelen of je nog een
bijkomende proef moet afleggen. Deze bijkomende evaluatie kan bv. gebaseerd zijn op herexamens,
vakantiewerk of -lectuur, enz.   
Er kan nog geen beslissing worden genomen zolang je stage loopt.

In individuele gevallen en omwille van specifieke onderwijskundige of organisatorische argumenten kan de
klassenraad je toch toelaten tot het 2e leerjaar van een graad wanneer je in het onderliggend leerjaar tekorten
hebt voor bepaalde programmaonderdelen.

Dit kan enkel op voorwaarde dat de klassenraad een gunsJge beslissing neemt na overleg met de klassenraad
van de studierichJng waaruit je als leerling komt. Je krijgt dan op het einde van het 1ste leerjaar van de graad
geen oriënteringsattest maar een attest van lesbijwoning als regelmatige leerling.

De beslissing van de delibererende klassenraad mondt uit in een studiebekrachtiging. Dit kan je enkel krijgen
wanneer je als regelmatige leerling in onze school bent ingeschreven. Ben je een vrije leerling, dan krijg je een
attest van regelmatige lesbijwoning.  

De studiebekrachtiging omvat:  

Oriënteringsattest A: je hebt het leerjaar met vrucht beëindigd en je wordt tot het volgende leerjaar
toegelaten.  

Op het einde van het eerste leerjaar van de eerste graad secundair onderwijs kan aan dit
oriënteringsattest verplichte remediëring gekoppeld worden.  
Op het einde van het eerste leerjaar van de eerste graad secundair onderwijs kunnen bepaalde
basisopties voor het tweede leerjaar van de eerste graad worden uitgesloten. Jouw ouders kunnen
tegen deze beslissing in beroep gaan - de bepalingen hierover vind je ook in dit schoolreglement.  
Wanneer je op het einde van het eerste leerjaar van de eerste graad een oriënteringsattest A met
uitsluiting voor een of meer basisopties hebt behaald, kan je datzelfde leerjaar niet meer overzitten en
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moet je doorstromen naar het hoger leerjaar.  
Bij de toekenning van een oriënteringsattest A op het einde van het eerste of tweede leerjaar van de
eerste graad B-stroom, wordt een getuigschrift van het basisonderwijs gevoegd indien je dat nog niet
behaald hebt.  
In geval van studieverandering kan overzitten na een oriënteringsattest A enkel nog na een niet-
bindend advies, dat je ouders op eigen verzoek, krijgen van het CLB.

Oriënteringsattest B: (uitzondering: het oriënteringsattest B wordt niet uitgereikt in het eerste leerjaar van
de eerste graad) je hebt het leerjaar met vrucht beëindigd en je wordt tot het volgende leerjaar toegelaten,
behalve in bepaalde leerjaren/finaliteiten en studierichtingen. Je ouders worden schriftelijk op de hoogte
gebracht van de elementen die geleid hebben tot deze beslissing en kunnen hiertegen beroep aantekenen -
de bepalingen hierover vind je ook in dit schoolreglement.  

Wanneer je een oriënteringsattest B krijgt toegekend, reikt de delibererende klassenraad ook een
gunstig of ongunstig advies uit met betrekking tot het overzitten van het leerjaar. Enkel een
gunstig advies betekent de mogelijkheid tot overzitten, een ongunstig advies betekent de
verplichting dat je, ongeacht de school, moet overgaan naar het hoger leerjaar. Jouw ouders
kunnen op eigen verzoek ook een advies van het CLB krijgen met het oog op je verdere
(studie)loopbaan.  
Wanneer je echter een clausulering krijgt voor minstens alle studierichtingen van twee
finaliteiten, dan behoud je het recht om over te zitten. Ook wanneer je een oriënteringsattest B
krijgt in het 1ste leerjaar van de 3e graad dubbele finaliteit behoud je het recht om over te zitten.
Het oriënteringsattest B zal duidelijk vermelden of je mag overzitten of niet.

Oriënteringsattest C: je hebt het leerjaar niet met vrucht beëindigd. Je ouders worden schriftelijk op de
hoogte gebracht van de elementen die geleid hebben tot deze beslissing en kunnen hiertegen beroep
aantekenen - de bepalingen hierover vind je ook in dit schoolreglement.

Getuigschrift  van de eerste  graad van het SO: je hebt het 2e leerjaar van de 1ste graad met vrucht
beëindigd (oriënteringsattest A of B).

Getuigschrift  van de tweede  graad van het SO: je hebt het 2e leerjaar van de 2e graad
doorstroomfinaliteit, dubbele finaliteit of arbeidsmarktfinaliteit met vrucht beëindigd (oriënteringsattest A
of B).

Diploma van het secundair onderwijs, onderwijskwalificatie niveau 4: je hebt het 2e leerjaar van de
3e graad doorstroomfinaliteit of dubbele finaliteit met vrucht beëindigd of je hebt het 7e leerjaar
Voorbereidend jaar op hoger onderwijs na structuuronderdeel met arbeidsmarktfinaliteit met vrucht
beëindigd.

Diploma van het secundair onderwijs, onderwijskwalificatie niveau 3: je hebt het 2e leerjaar van de
3e graad arbeidsmarktfinaliteit met vrucht beëindigd.

Bewijs van beroepskwalificatie:  je bent niet geslaagd voor het geheel van de studierichting maar wel
voor alle competenties die deel uitmaken van een beroepskwalificatie.
     Opgelet: sommige studierichtingen zijn gebaseerd op meerdere beroepskwalificaties, waardoor je ook
meerdere bewijzen van beroepskwalificatie kan behalen binnen één studierichting.

Bewijs van deelkwalificatie: je bent geslaagd voor een afgerond geheel van competenties uit een
beroepskwalificatie dat relevant is voor de arbeidsmarkt.
      Opgelet: niet voor elke studierichting zullen er deelkwalificaties afgebakend kunnen worden aangezien
niet elke beroepskwalificatie toelaat om nog kleinere gehelen af te bakenen met afzonderlijke relevantie op
de arbeidsmarkt.
Bewijs van competenties: als je geen afgerond geheel van competenties bereikt.
      Opgelet: daarnaast kan dit ook toegekend worden aan jou als je bovenop een beroepskwalificatie of
deelkwalificatie, nog verschillende andere competenties behaalde zonder dat dit echter een afgerond geheel
van competenties vormt.

Attest van lesbijwoning als  regelmatige leerling

Attest van verworven bekwaamheden: je volgt een studierichting op basis van een individueel aangepast
curriculum.
        In uitzonderlijke gevallen kan de klassenraad beslissen om jou de gewone          studiebekrachtiging uit
te reiken indien de doelen van je individueel aangepast curriculum gelijkwaardig zijn met doelen van de
studierichting die je volgt.
Schooleigen attest:  je hebt je opleiding stopgezet in de loop van het schooljaar zonder competenties te
hebben bereikt.

Indien van toepassing, geeft de delibererende klassenraad ook een niet-bindend advies over je arbeidsrijpheid en
arbeidsbereidheid in functie van duaal leren. Dit heeft als doel om jou te helpen kiezen tussen een reguliere en een
duale leerweg. Dit advies is louter informatief en vormt geen toelatingsvoorwaarde tot een duale opleiding. Ook
wanneer je een ongunstig advies voor arbeidsrijpheid en/of arbeidsbereidheid zou krijgen, kan je nog steeds voor
de duale leerweg kiezen.

Rapportering
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Rapportering
We rapporteren over zoveel mogelijk data (evaluaties, reflecties en observaties) over korte en langere periodes van
je onderwijsleerproces en het behalen van de doelen. Naast de resultaten melden we belangrijke vaststellingen van
de begeleidende klassenraad aan je ouders of aan jou als meerderjarige leerling, ofwel via een mededeling op je
rapport,  Smartschool of een brief.

Op Scholen Da Vinci zijn er verschillende systemen voorhanden. We zetten alles even op een rijtje:  

Leerprocesrapporten  

Forum 1ste graad + Villa 1ste graad:

De leerlingen krijgen 4 rapporten dagelijks werk waarin aan de ouders en leerlingen gecommuniceerd wordt
hoe het leerproces verloopt met cijfers. (Het  rapport van oktober en maart is een tussentijds rapport en
geeft een stand van zaken. DW1 en DW2 worden samengevoegd in december, DW3 en DW4 worden
samengevoegd in juni. )
Forum 1A - 2A heeft ook 2 examenperiodes, in december en in juni. Deze resultaten krijgen ouders en
leerlingen via een cijferrapport.   

Forum 2de graad en 3de graad + Villa 3de graad:  

De leerlingen krijgen 4 rapporten dagelijks werk waarin aan de ouders en leerlingen gecommuniceerd wordt
hoe het leerproces verloopt. (Het  rapport van oktober en maart is een tussentijds rapport en geeft een
stand van zaken. DW1 en DW2 worden samengevoegd in december, DW3 en DW4 worden samengevoegd in
juni. )
Voor doorstroom en dubbele finaliteit zijn er 2 examenperiodes, in december en in juni, waarvan ouders en
leerlingen ook telkens een rapport ontvangen.   

Villa 2de graad: 

De leerlingen krijgen vier schoolrapporten per jaar: twee semesterrapporten en twee tussentijdse rapporten.
De tussentijdse rapporten geven een algemeen beeld van de prestaties en vorderingen van de leerling.  
De vakresultaten bij alle semesterrapporten afgerond op vijf tienden.
Het semestercijfer bestaat voor 3FR en 4FR uit twee onderdelen: een A-cijfer en een B-cijfer. 

Het A-cijfer weerspiegelt alle beoordelingen van de prestaties van de leerling en de vakgebonden
attitudes. De leerkracht bepaalt de frequentie en de vorm van de evaluaties en hun relevantie (bv.
weging). Het A-cijfer op het semesterrapport is niet noodzakelijk het gemiddelde van de tussentijdse A-
cijfers.    
Het B-cijfer weerspiegelt de behaalde punten voor B-toetsen en B-taken = herhalingstoetsen (toetsen
over grotere leerstofonderdelen). Het aantal B-toetsen en B-taken per vak is in overeenstemming met
het aantal uren voor dat vak.
Het A- cijfer en B-cijfer maken elk 50% uit bij de weging voor de permanente evaluatie. 

Vlaamse toetsen

AI in het onderwijs

Op onze school worden Vlaamse toetsen digitaal afgenomen in het 2e en het 6e leerjaar van het secundair
onderwijs. De Vlaamse toetsen zijn toetsen wiskunde en Nederlands (begrijpend lezen en schrijfvaardigheid met in
begrip van grammatica). 

De delibererende klassenraad gebruikt in de eerste plaats de data van eigen leerlingenevaluaties om een beslissing
te formuleren op het einde van het schooljaar. De resultaten op de Vlaamse toetsen kunnen als een aanvullende
en ondersteunende informatiebron worden gebruikt bij de schooleigen data. De resultaten op de Vlaamse toetsen
kunnen echter niet als enige doorslaggevend criterium worden gebruikt in het kader van jouw oriëntering en
attestering.

Jouw resultaten zijn ter beschikking van jou en je ouders. Wensen jij of jouw ouders het gedetailleerd
toetsinzagerapport inzien dan kan je kosteloos inzage in Brussel aanvragen. Deze toetsinzage is mogelijk tot
uiterlijk 15 september.
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AI in het onderwijs

Wat verstaan wij onder Artificiële Intelligentie?

Artificiële intelligentie (AI) verwijst naar systemen die, op basis van door mensen bepaalde doelen, in staat zijn
beslissingen te nemen en voorspellingen te doen die invloed kunnen hebben op reële of virtuele omgevingen. AI
kan, zolang het veilig en ethisch gebruikt wordt, bijdragen aan leerprocessen. Maar er zijn ook risico’s, zoals
afhankelijkheid of het verminderen van kennis en vaardigheden door overmatig gebruik.

Onze doelstellingen & opzet

Ons doel is om Artificiële Intelligentie (AI) op een verantwoordelijke, duurzame en effectieve manier te integreren
in onze schoolwerking, waarbij zowel ethische als juridische conformiteit met de regelgeving in de EU AI Act en de
Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) wordt beoogd. We streven ernaar om AI op een manier te
integreren die jou, onze leerkrachten en onze schoolmedewerkers effectief ondersteunt in het werk en leerproces.
Tegelijk zorgen we ervoor dat het gebruik van AI milieubewust, veilig, ethisch verantwoord en in overeenstemming
met de regelgeving gebeurt, zodat het welzijn van alle leerlingen en personeelsleden centraal staat. Met AI willen
we o.a. gepersonaliseerd leren bevorderen, administratieve lasten verlichten en je digitale geletterdheid vergroten.

AI neemt ook binnen het onderwijs een steeds prominentere plaats in. Een zorgvuldige integratie van AI verbetert
leerprocessen, verlaagt de werkdruk van leerkrachten en versterkt digitale vaardigheden bij zowel jou, als leerling,
als bij leerkrachten. Voor onze leerkrachten kan AI ondersteunend werken voor administratieve en repetitieve
taken, waardoor meer focus op kerntaken zoals lesgeven en leerlingbegeleiding mogelijk wordt. Daarnaast biedt
het de mogelijkheid om les- en remediëringsmateriaal sneller te ontwikkelen en te verdiepen.

We verbinden ons ertoe om uitsluitend gebruik te maken van systemen en toepassingen waarvan we weten dat ze
voldoen aan de geldende lokale, nationale en Europese regelgeving, inclusief de EU AI act en de AVG. We maken
hier enkel gebruik van als na grondig onderzoek is gebleken dat de risico's aanvaardbaar zijn.

AI-gebruik op school

Onze school heeft een lijst met tools die we in onze werking gebruiken en AI bevatten. We geven hierbij aan voor welke
doeleinden we die tools gebruiken. De ingezette AI-systemen en de wijze waarop die gebruikt worden, worden beoordeeld op
naleving van regelgeving (A.I. Verordening en Algemene Verordening Gegevensbescherming) en op hun pedagogische
meerwaarde. Leerlingen en leerkrachten beperken zich tot de goedgekeurde lijst. Voor het gebruik van andere systemen of van
goedgekeurde systemen voor niet goedgekeurde doeleinden is overleg met de leerkracht en de school vereist.

Wij zijn een Microsoft school, dus bij voorkeur gebruiken we Copilot, maar in samenspraak met de leerkracht kan
ook Chatgpt of een ander AI-systeem gebruikt worden.

Je gebruikt AI op een verantwoorde manier door:

Geen persoonlijke of gevoelige informatie in AI-systemen in te voeren.
AI enkel voor educatieve doeleinden in te zetten.

Je volgt het AI gebruikskader van de school, waarbij je kan aantonen welke (deel)taken door AI zijn
uitgevoerd. Ons gebruikskader is te vinden in Smartschool. 
Je mag AI gebruiken voor gepersonaliseerde leerervaringen en extra ondersteuning, zoals intelligente
tutorsystemen, volgens de afspraken hierover met de school en jouw leerkrachten.

Je bent je bewust van ethische implicaties van het gebruik van AI door:
Kritisch te evalueren of de gegenereerde output correct en betrouwbaar is.
Zelf verantwoordelijk te blijven voor hoe je de output van AI gebruikt in opdrachten of taken.
AI niet in te zetten met het oog op het benadelen of kwetsen van anderen.
Het ecologische effect van AI-gebruik mee te nemen bij beslissingen.
Bij twijfel altijd te overleggen met een leerkracht.

We voorzien jou van de nodige ondersteuning vanuit de school.
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Taalbeleid
Screening van de onderwijstaal

Screening onderwijstaal

Begin je voor het eerst in het volJjds gewoon secundair onderwijs, dan onderzoekt de school hoe goed je de
onderwijstaal kent. De school doet dit om te weten of je specifieke hulp voor taal nodig hebt. We gebruiken
hiervoor het pakket Diataal. 
Dit geldt niet voor anderstalige nieuwkomers.    

   

Extra taallessen Nederlands

Als je de onderwijstaal onvoldoende kent dan kan de klassenraad van het lager onderwijs je drie uren extra taallessen Nederlands per week
opleggen in het eerste schooljaar van het secundair onderwijs. De klassenraad van onze school beslist op basis van je studievoortgang hoe
lang je deze extra taallessen dient te volgen. Je bent verplicht om deze uren effectief te volgen en ze komen bovenop de andere lessen.

Ook de klassenraad van onze school kan beslissen dat je extra taallessen Nederlands moet volgen. In dat geval krijg je tot maximum drie uur
per week les bovenop de andere lessen. Je bent verplicht om de extra taallessen te volgen. De klassenraad van onze school kan geen
bijkomende taallessen opleggen aan jou als je al verplicht bent om drie uur extra taallessen Nederlands te volgen als gevolg van een beslissing
van de klassenraad van het lager onderwijs.

Meertaligheid
Nederlands is de instructietaal (behalve tijdens de lessen MVT) , ook tijdens de informele onderwijsmomenten is
het Nederlands de gemeenschappelijke taal van alle leerlingen, ongeacht hun thuistaal en het stelt hen in staat om
met elkaar te communiceren.

Het Nederlands biedt de beste kansen voor deelname aan de samenleving, voor schools succes en voor het
welbevinden van alle leerlingen.

Werken aan de ontwikkeling van taalcompetentie is een opdracht voor de hele school en gebeurt in elk vak en bij
elke leerkracht.
Daarnaast  streeft de school naar een positieve houding tegenover alle (thuis)talen en taalvariëteiten.
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Afspraken
Verbod op het gebruik van slimme apparaten
In onze school geldt een verbod op het gebruik van slimme apparaten voor leerlingen van de 1ste en 2de graad.
Voor leerlingen van de 3de graad geldt dit verbod in de gebouwen. Het verbod geldt niet alleen voor het gebruik
van smartphones maar ook voor het gebruik van andere slimme apparaten zoals smartwatches, tablets, GSM's
die niet met WIFI of andere mobiele netwerken kunnen verbinden, ... . Het verbod geldt zowel voor apparaten die
door onze school worden voorzien als voor je eigen apparaten.

Ben je een leerling in de 1ste en 2e graad en OKAN dan mag je geen slimme apparaten gebruiken gedurende de
periode van je aanwezigheid op school.

Ben je een leerling van de 3de graad mag je slimme apparaten enkel gebruiken tijdens de pauze op de speelplaats
en buiten de school. 

Op het verbod zijn er uitzonderingsmaatregelen mogelijk.

Een uitzondering (dit kan enkel met toestemming van de direc�e, coördinator of (zorg-)leerkrachten)  kan worden
voorzien voor:

onderwijsdoelen binnen de lestijd;
leerlingen met specifieke onderwijsbehoeften of omwille van medische redenen;
extra-murosactiviteiten;
individuele leerlingen in de 2de en 3de graad omwille van persoonlijke omstandigheden;

Gebruik je toch één van de slimme apparaten tegen de afspraken in, wordt er een orde- of tuchtmaatregel
genomen volgens het sanctiebeleid.

Net zoals dat het geval is voor beeldopnames en geluidsopnames gemaakt door de school, geldt ook voor de
leerlingen de regel dat men beeldopnames en geluidsopnames waarop anderen (bv. een leerkracht, een
medeleerling, …) herkenbaar zijn alleen mag maken, bewaren of gebruiken wanneer zij daarvoor hun
uitdrukkelijke toestemming gaven. Die regel geldt zowel in de klas, op het schooldomein als Jjdens
buitenschoolse acJviteiten. Als deze toestemming wordt ingetrokken dienen gepubliceerde beeldopnames en
geluidsopnames verwijderd te worden of offline worden gehaald. Bij het overtreden van deze afspraak, zal er een
sanctie worden gegeven. 

Naast de uitdrukkelijke toestemming voor het maken van foto’s en het filmen, heb je de schriLelijke toestemming
nodig van de desbetreffende personen om deze foto’s en beeldmateriaal te gebruiken, te verspreiden en te
publiceren.

Als de leerkracht misbruik vaststelt, kan hij/zij een ordemaatregel nemen, zoals vastgelegd in het sancJebeleid en
conform het verbod op het gebruik van slimme apparaten (en de bijhorende uitzonderingsmaatregelen).

In het kader van redelijke aanpassingen aan de onderwijsbehoeLen, mits de daartoe gebruikelijke procedure in
het zorgbeleid van de school werd doorlopen, kan je wel je gsm gebruiken na instemming van de leerkracht en/of
multidisciplinair overleg met het CLB.

Gegevensverwerking en beeldmateriaal
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Gegevensverwerking en beeldmateriaal

Beeldmateriaal
Wij kunnen Jjdens verschillende evenementen in de loop van het schooljaar beeldopnamen (foto’s of video) laten
maken. We kunnen die beeldopnamen gebruiken voor onze communicaJekanalen (schoolwebsite, sociale media,
...) of om onze publicaties te illustreren.  
  
Als je als leerling niet herkenbaar bent, dan worden beeldopnamen niet als een persoonsgegeven beschouwd.
Deze beeldopnamen kunnen wij maken en gebruiken zonder toestemming van je ouders of jezelf als
meerderjarige leerling.  
Beeldopnamen waar je wel herkenbaar op bent, zullen wij alleen maken, bewaren en gebruiken als wij daarvoor
over de uitdrukkelijke toestemming beschikken (zie toestemmingsformulier als bijlage bij dit schoolreglement).  

Uit een toestemming om gefilmd of gefotografeerd te worden volgt geenszins de toestemming dat dat
beeldmateriaal ook mag gepubliceerd worden. Wij zullen beeldopnamen alleen publiceren als wij daarvoor over
de uitdrukkelijke toestemming beschikken (zie toestemmingsformulier als bijlage).  
  
De toestemming voor het gebruiken van beeldmateriaal kan steeds ingetrokken worden. Je kan je ook steeds
verzeKen tegen het gebruik van 1 of meerdere specifieke opnamen. Hiervoor neem je contact op met de
directeur.

Net zoals dat het geval is voor beeldopnames gemaakt door de school, geldt ook voor de leerlingen de regel dat
men beeldopnames waarop anderen (bv. een leerkracht, een medeleerling, …) herkenbaar zijn alleen mag maken,
bewaren of gebruiken wanneer zij daarvoor hun uitdrukkelijke toestemming gaven. Als deze toestemming wordt
ingetrokken, dienen gepubliceerde beeldopnames verwijderd te worden of offline te worden gehaald.

Als de leerkracht misbruik vaststelt, kan hij/zij een ordemaatregel nemen, zoals vastgelegd in het sancJebeleid en
conform het verbod op het gebruik van slimme apparaten (en de bijhorende uitzonderingsmaatregelen).

Deontologische code bij gebruik van sociale media

Onder sociale media verstaan we websites en apps zoals Facebook, Snapchat, Instagram, Tiktok, enz. 
•    Er worden geen films, geluidsfragmenten, foto’s enz. op sociale websites geplaatst die betrekking hebben op
de school zonder dat daar uitdrukkelijk toestemming voor wordt gegeven door de school. Wij verwijzen hier naar
de wet op de privacy en de bescherming van de persoonlijke levenssfeer. 
•    Je gaat respectvol om met elkaar, hebt respect voor elkaars mening en gebruikt een respectvol taalgebruik op
de sociale websites. 
•     Pesten, uitdagen, zwart maken… van anderen  is niet toegelaten. 
•    Je zorgt ervoor dat alle informaJe (teksten, quotes, foto’s, film…) die op sociale websites geplaatst wordt niet
kwetsend is t.o.v. andere personen. Bovendien houd je je wat stage betreL aan de afspraken rond het
beroepsgeheim en zal je geen vertrouwelijke informatie op websites plaatsen. 
•    Bij inbreuk op deze afspraken en / of de wetgeving m.b.t. het gebruik van sociale media volgt een sanctie.

Reclame en sponsoring
Reclame en sponsoring door derden zijn toegestaan binnen onze school, voor zover ze niet onverenigbaar zijn met
de onderwijskundige en pedagogische taken en doelstellingen van de school en voor zover ze de
geloofwaardigheid, betrouwbaarheid, objectiviteit en onafhankelijkheid van onze school niet schaden.

Op onze school mag er geen reclame worden gemaakt voor betalende bijlessen.

Leermiddelen en onderwijsactiviteiten blijven vrij van reclame.

Kledij, orde en hygiëne
Onze school waardeert persoonlijke smaak en overtuiging, maar het mag geenszins de bedoeling zijn om te
provoceren, de goede zeden te schenden, te schofferen, te beledigen of de vrijheid van anderen te belemmeren.
Noch de eigen veiligheid of gezondheid, noch die van anderen mag in het gedrang komen.  Wanneer de directie van
mening is dat bepaalde kledij of kentekens niet gepast zijn in het kader van het voorafgaande kan zij een verbod
hierover uitspreken. 

In sommige lessen is, ter wille van de hygiëne en / of de veiligheid, aangepaste kledij noodzakelijk. Soms zullen
haarnetjes, badmutsen of beschermkledij aangewezen of zelfs verplicht zijn. Anderzijds zal de directeur of de
betrokken leerkracht, naargelang de situatie, het dragen van hoofddeksels, sieraden, losse kledij, sjaaltjes e.d.
verbieden als de hygiëne en / of de veiligheid dit vereisen. Bijvoorbeeld in de lessen lichamelijke opvoeding en
praktijkvakken (onder andere huishoudkunde), bij sport en zwemmen.

Hoofddeksels mogen nooit gedragen worden op school. Buiten de school is dit wel toegelaten als de context dit
toelaat. De directeur of de betrokken leerkracht kan ervoor kiezen om hoofddeksels te verbieden als de hygiëne en
/ of de veiligheid dit vereisen. 

Lokale leefregels
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Leefregels (opgemaakt voor de leerlingen)
Je bent attent op je voorkomen

Je verzorgt je uiterlijk en je lichaamshygiëne.
Je draagt kledij aangepast aan de schoolcontext. Binnen de schoolcontext zijn je buik en achterwerk niet
zichtbaar. Bij twijfel zal de de directie een beslissing nemen of je kledij gepast is. 
Je draagt geen hoofddeksels in de gangen, lokalen of refters van onze school.
Je draagt geen zichtbare levensbeschouwelijke kentekens tijdens alle onderwijsactiviteiten, binnen  onze
schoolmuren.  Tijdens het levensbeschouwelijk vak mag je wel zichtbare levensbeschouwelijke kentekens
dragen. Bij aankomst op school gaan de zichtbare levensbeschouwelijke kentekens direct uit, je mag  je enkel
verplaatsen naar de toiletten om dit in orde te brengen. Je blijft niet rondhangen met zichtbare
levensbeschouwelijke kentekens. 

Je bewaakt de link met thuis

Je meldt elke wijziging in je familiale situatie, familiale gegevens en/of je adres op het leerlingensecretariaat.
We verwachten  dat je ouders Smartschool gebruiken om je mee op te volgen, maar ook om op de hoogte te
zijn van praktische regelingen.   

Je gedraagt je respectvol en beleefd

Je spreekt tegen iedereen verzorgd Nederlands, ook tijdens uitstappen.  Tijdens de pauzes  is het gebruik van
een andere taal toegestaan, mits er geen sprake is van negatieve boodschappen en/of uitsluiting.  
Je pest niet, ook niet via sociale media. Je meldt pestgedrag waar je getuige van bent.  

Je erkent de positie van jezelf en anderen

Zodra een leerkracht, opvoeder of personeelslid van de school je multimediatoestel ( gsm, laptop of
smartwatch) vraagt, geef je deze onmiddellijk op een beleefde manier.
Directie of een afgevaardigde van de directie kan jou vragen om de inhoud van jouw boekentas, jas en/of
locker te tonen.  
Leerkrachten, opvoeders, coördinator of directie kunnen jou sanctioneren indien je de (leef)regels
overtreedt.

Je bent verantwoordelijk voor je eigen leerproces

Je maakt je taken en oefeningen zorgvuldig en geeft ze af op het afgesproken moment. De leerkracht zal hier
passend gevolg aan geven als je het niet doet.
Bij tegenvallende resultaten zal een leerkracht je remediëring aanbieden. Deze remediëringsopdrachten dien
je consequent uit te voeren. Dit is niet vrijblijvend.
Er volgt een sanctie wanneer je spiekt voor toetsen, taken en/of examens.

Je komt steeds op tijd

Je komt ten laatste 5 minuten voor het belsignaal op school toe. De schoolpoort sluit dan ook. Als je te laat
komt, meld je je aan op het leerlingensecretariaat. Doe je dit niet, dan wordt dit dubbel aangerekend.  
Forum 1ste en 2de graad: je vertrekt bij het eerste belsignaal naar je rij, je zorgt dat je bij het tweede
belsignaal in de juiste rij staat. De leerkracht komt je daar ophalen.
4 Doorstroom + Forum + Villa 3de graad: bij het eerste belsignaal ga je naar je klaslokaal.
Villa: bij het eerste belsignaal ga je naar je klaslokaal.
Je neemt de kortste weg naar de volgende les opdat je er op tijd bent. Je gaat bij lesovergangen niet naar het
toilet, de lockers of de automaten.
Je bezoekt de laptopbalie enkel tijdens de pauzes of wanneer je toestemming krijgt van de leerkracht.
Wanneer je een buitenpas hebt, kan je de school om 12u verlaten. We verwachten je ten vroegste om 12u40
en ten laatste om 12u55 terug op school. 
Leerlingen zonder buitenpas gaan onmiddellijk naar de plaats volgens afspraak (refter - spleelplaats - lokaal).
Leerlingen die hun buitenpas vergeten zijn, moeten op school blijven. Wanneer ze geen eten bijhebben, kan
de school hierin voorzien. Dit wordt dan gefactureerd.
Bij meermaals te laat komen, kan er een orde- of tuchtmaatregel genomen worden.
Leerlingen mogen zelfstandig naar een startplaats gaan die niet de school is, om daarna samen naar externe
locatie gaan, als dit is afgesproken met de leerkracht en ouders.

Je weet waar je wanneer mag/moet zijn

Je blijft niet zonder toezicht van een leerkracht in een lokaal of in de gangen. Tenzij je daar expliciet
toestemming voor hebt gekregen van de directie.
Enkel tijdens de pauzes kan je voor al je administratie terecht op het leerlingensecretariaat.
Je kan niet tijdens de les naar het toilet. Enkel in uitzonderlijke omstandigheden en mits toestemming van de
leerkracht. 
Je gedraagt je correct in de omgeving van de school. Je blijft niet op straat of aan de schoolpoort rondhangen
bij het binnenkomen en verlaten van de school. Je gebruikt altijd de officiële schoolingang aan de Clement
Heirmanstraat (1ste en 2  graad Forum) en de ingang via de poort tegenover de bushalte op de Parklaan
(3de graad Forum en Villa). De leerlingen van de Villa komen de school binnen langs het Stanislaw
Maczekpark of via de poortingang aan Kon. Astridlaan.
Je bent op de speelplaats die bij je graad hoort. Wanneer het weer dit toelaat, kan je op het gras zitten.

Je respecteert omgeving en materiaal

e
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Je bent in het bezit van een schooltas en brengt elke dag en elke les schrijfgerief en het nodige materiaal, de
nodige boeken mee. Indien je dit niet meehebt, kan je naar huis gestuurd worden om dit te halen.  Een
handtas is geen schooltas en dit wordt beschouwd als niet in orde.
De laptop hoort in de beschermende tas in de schooltas. In de laptoptas zit geen ander schoolmateriaal.
Je bent verantwoordelijk voor je eigen daden. Wie vervuilt, ruimt op. Wie beschadigt, herstelt en/of betaalt
de schade. Wie met opzet beschadigt, krijgt een sanctie.
Je sorteert je afval in de daartoe voorziene vuilnisbakken.
Je eet of drinkt niet tijdens de lessen (ook geen kauwgom). Enkel water kan wel, behalve in lokalen met pc’s. 
Bij het verlaten van het lokaal, controleer je of je niets achterlaat. Rommel of afval gooi je in de vuilnisbak en
je stoel zet je netjes onder je bank.
Je respecteert niet alleen het schoolmateriaal, maar ook dat van je medeleerlingen en leerkrachten.
Wie een locker heeft, draagt daar zorg voor. Je zorgt dat die steeds op slot is en dat anderen hier geen
toegang tot hebben. Als je je sleutel vergeten bent, kan je die dag niet aan je materiaal. Lockers worden niet
gedeeld. 
Je vraagt toestemming aan directie wanneer je een aankondiging of affiche wil ophangen op school.  
Het gebruik van de lift op school kan enkel met toestemming van directie en/of coördinator. 

 Je weet wat je wel en niet mag meenemen naar school

Je rookt niet op school en in de schoolomgeving, ook geen elektronische sigaretten/ vapes.
Je neemt geen drugs of drugsgerelateerde middelen (zoals snus...) mee naar school.
Je gebruikt geen drugs of andere drugsgerelateerde middelen  in en rond de school.
Je neemt geen voorwerpen mee naar school die bij wet verboden zijn.
Je neemt geen dranken mee naar school die taurine (Red Bull, Burn,…) of alcohol bevatten.  
Je gebruikt geen dranken op school die taurine of alcohol bevatten op school en in de schoolomgeving.
Je bent zelf verantwoordelijk voor waardevolle voorwerpen die je meebrengt naar school. De school is niet
verantwoordelijk, noch verzekerd tegen verlies / diefstal / beschadiging van voorwerpen, (motor)fietsen of
geld. 
Als je in het kader van een les toch een waardevol voorwerp meebrengt naar school, kan je dit in bewaring
geven op het leerlingensecretariaat. Laat een waardevol voorwerp nooit achter in onbeheerde jassen of
boekentassen.

Je kent de afspraken rond toiletbezoek

Je gaat vooral in de pauzes naar toilet. 
Leerlingen 1ste en 2de graad Forum: Bij het binnengaan van het toilet laat je je boekentas aan de ingang
achter. Je neemt je boekentas niet mee naar binnen. 

Je gebruikt je gsm volgens de afspraken van de school
1ste graad en 2de graad:

Je gebruikt je gsm niet binnen de schoolmuren tijdens de schooluren. Bij het binnengaan van de school stop
je je gsm in je boekentas. 
Uitzonderingen kunnen enkel in samenspraak met de school (leerkrachten, opvoeders...). 
Je gebruikt geen oortjes of een hoofdtelefoon tijdens de schooluren.
Je gsm en laptop opladen op school mag niet.

3de graad: 

Je kan enkel je gsm gebruiken in de pauze op de speelplaats. 

Je neemt actief deel aan het schoolgebeuren

Je neemt actief deel aan de Open dag. Leerlingen weten 1 maand vooraf of ze wel/ niet aanwezig moeten zijn
en zelf moeten ze 14 dagen vooraf laten weten dat ze afwezig zullen zijn (door het binnenbrengen van een
geldig bewijs). 
Als leerling van de richting woordkunst drama, sport, onthaal en organisatie en leerling van de derde graad
kan je verplicht worden deel te nemen aan een (culturele, sport- en of andere) activiteit buiten de
schooluren.
Je bent verplicht op een ernstige manier deel te nemen aan evacuatie- en/of schuiloefeningen.

Je bent vertrouwd met de regels rond digistudie, huiswerkklas

Je wordt via mail van de leerkracht of coördinator doorverwezen naar de digistudie/ huiswerkklas.   
In de huiswerkklas/ digistudie laat je je aanwezigheid optekenen door de begeleidende leerkracht.
Je werkt in de digistudie/ huiswerkklas in stilte.  

 Je weet wat te doen bij afwezigheid van een leerkracht

Je controleert de TV-schermen. Hierop staat vermeld welke leerkrachten afwezig zijn en waar je wordt
verwacht.
              -    Indien jouw leerkracht vervangen wordt, ga je naar het opgegeven lokaal. Voor eerste en tweede
graad: na een pauze wacht je op de speelplaats op de vervangende leerkracht.  
Voor derde graad: als je leerkracht niet naar het lokaal komt, gaat 1 leerling van de klas naar het
leerlingensecretariaat. 
              -    Indien de leerkracht niet vervangen wordt, heb je studie of voor leerlingen van 3de graad staat er
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aangekondigd dat je de school mag verlaten.  
              -    Indien je studie hebt, ga je naar de aangeduide refter. Je wacht daar aan de deur. De begeleidende
leerkracht, studiemeester of opvoeder wijst je een plaats aan. In de studie gelden dezelfde regels als tijdens
de lessen. Eten of drinken (behalve water) kan bijvoorbeeld niet in de studie. Je volgt de instructies van de
begeleidende leerkracht of opvoeder op.  
              -    Indien je de school vroeger mag verlaten / later mag beginnen, wordt naar je ouders gemaild via
Smartschool. Je kan alleen later beginnen of vroeger eindigen als je in orde ben met je administratie.
              -    Leerlingen uit het 6de kunnen op vertoon van hun multipas (indien in orde met administratie) de
school verlaten tijdens de uren dat de lessen wegvallen.

Je weet wat te doen indien je zelf afwezig bent;  

Als je afwezig bent op school, verwittigen jij, als meerderjarige,  of je ouders de school via de meldknop in
Smartschool of telefonisch.
Als je afwezig bent op je stage, volg je de stageafspraken.
Als je maximum drie dagen afwezig bent wegens ziekte, geef je de eerste dag dat je terug naar school komt je
afwezigheidsdocument af op het leerlingensecretariaat.  Je kan zo’n afwezigheidsstrookje slechts 4 keer per
jaar gebruiken. 
Als je meer dan drie dagen afwezig bent wegens ziekte, heb je een doktersattest nodig.
Dat doktersattest  bezorg je zo vlug mogelijk aan de school. Als je langer dan 10 dagen afwezig bent, kan je
niet wachten tot je terug bent om het in te dienen, maar stuur je het op of laat je het door iemand afgeven
op het leerlingensecretariaat. 
Indien je de school vroeger moet verlaten, verwittig je op voorhand en dien je nadien een attest in. 
Ook om persoonlijke redenen kan je een afwezigheid vooraf aanvragen. Dit doe je met een geel formulier dat
je kan afhalen op het leerlingensecretariaat.  Pas wanneer de directie akkoord gaat, is deze afwezigheid
gewettigd. 

Je bent afwezigheden op een aangekondigde toetsen of examen:

Afwezigheden moeten worden gewettigd met een geldig afwezigheidsattest;

Indien gewettigd afwezig, kan je het inhalen van de toets in overleg met de leerkracht plannen. Indien
ongewettigd afwezig zal de leerkracht beslissen wanneer je de toets moet maken. 
Voor afwezigheid op een examen is steeds een medisch attest nodig. 
Indien je onwettig afwezig bent op een examen, zal je het examen niet kunnen inhalen en wordt dit
besproken op de klassenraad. Nadien worden jij en je ouders op de hoogte gebracht van de beslissing van de
klassenraad hierover. Inhalen van examens wordt door de leerkracht en coördinator gepland. 
Taken die thuis gemaakt moeten worden en die je door omstandigheden niet kon indienen, dien je de
eerstvolgende les in of binnen een redelijke termijn. Indien je dit niet doet, kan dit leiden tot een
onvoldoende.
Ben je afwezig op de dag dat de taak/ de toets werd opgegeven, dan word je daar niet van vrijgesteld. Indien
de opdracht of leerstof niet duidelijk is om de opdracht te maken of de toets te leren, moet je op voorhand
mailen naar je leerkracht.
Aangekondigde toetsen en examens worden via de planner gemeld.

Je bent te laat voor een examen:

Je start nog je examen en heeft gewoon minder tijd.

Indien er al een andere leerling klaar is en vertrokken is, kan er niet meer gestart worden.

Indien er al een leerling weg is of het examen is al voorbij, dan kan de leerling hiervoor een uitgestelde proef
krijgen.

Elk geval wordt besproken op de delibererende klassenraad.

Je spiekt op een examen

De coördinator of adjunct verwittigt de ouders. Het spiekmateriaal wordt in beslag genomen of er wordt een
foto genomen.

Elk geval wordt besproken met vakleerkracht, coördinator en/of adjunct-directeur.

De leerling kan de mogelijkheid krijgen om een deel verder in te vullen met een andere kleur. Voor het deel
waarbij gespiekt werd, wordt er een uitgestelde proef gemaakt.

De leerling kan een uitgestelde proef krijgen voor het vak in augustus.

De directeur  of afgevaardigde deelt de beslissing van de klassenraad mee aan de ouders.

Er volgt een sanctie.

Je gebruikt Smartschool op een correcte manier  

-    Start
o    Je kan inloggen op Smartschool via www.scholendavinci.smartschool.be met een eigen gebruikersnaam en
wachtwoord.  Geef je wachtwoord aan niemand door.  
o    We gebruiken de foto van de schoolfotograaf voor je profiel. Op het leerlingensecretariaat kan je ook een
duidelijke, recente foto laten maken van jezelf.
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-    Gebruik
o    Smartschool gebruik je uitsluitend voor zaken die met de school te maken hebben.
o    Als je via Smartschool een boodschap aan de hele school of alle leerlingen wil sturen, vraag je hiervoor
toestemming aan de directie. Reclame voor fuiven, jeugdbewegingen enz. kan je op een andere manier voeren.   
o    Raadpleeg Smartschool en de planner minstens één maal per dag en zorg dat je geen berichten van je
leerkrachten mist.  
o    Geef nooit persoonlijke informatie van anderen (zoals telefoonnummers of adressen) door via Smartschool.
o    Ook ouders krijgen een login op Smartschool en kunnen zo met de school communiceren. De resultaten van de
vakken zijn via Resultaten  in Smartschool op te volgen en de planner kan zo ook opgevolgd worden. Ouders
kunnen afwezigheden nu ook meevolgen via Smartschool.
-    Praktisch
o    Geef voor elk bericht een onderwerp in.  
o    Gebruik je map ‘mijn documenten’ enkel voor teksten of foto’s. Bewaar er geen audio- en videofragmenten in.  
o    Indien je een probleem vaststelt, als iets niet werkt, verwittig je je klastitularis of het secretariaat.   
-    Communiceren
o    Verzorg je taal ook op Smartschool. Berichten in een verzorgde taal hebben meer kans om gelezen te worden.
Spreek de ontvanger beleefd aan en sluit af met een groet.
o    Typ niet in HOOFDLETTERS. Dit wordt in de mailwereld beschouwd als roepen.  
o    Breng je mening steeds op een beleefde manier, met respect voor de ander zijn mening.  
o    Roddelen of iemand beledigen via Smartschool kan niet en bij een overtreding volgt een sanctie.   

Je houdt je aan aparte reglementen die gelden voor specifieke vakken zoals sport, lichamelijke opvoeding,
labogebruik, keuken, specifieke vakken van decor en etalage, stage,…

Villa Da Vinci  
De leerlingen van Villa Da Vinci  volgen het schoolreglement van de school.  Indien ze les volgen op Villa Da Vinci 
kunnen specifieke afspraken betreffende de leefregels, evaluatiebeleid en sanctiebeleid gelden. Deze afspraken
vind je terug in de bijlagen.

Camera's op school
Er hangen camera’s op bepaalde plaatsen op Forum en Villa. Er hangen pictogrammen en de politie is op de
hoogte.
Het doel van deze camera’s is het voorkomen van vandalisme of ander ongewenst gedrag. Ze hangen er dus voor
bewaking en toezicht. Natuurlijk wordt steeds je privacy gewaarborgd.
De beelden van bepaalde camera's kunnen reallife bekeken worden door het personeel. 
De opgenomen beelden kunnen enkel door directie en coördinatoren bekeken worden. 
De beelden worden 1 maand bewaard. De beelden kunnen gebruikt worden voor identificatie na mogelijke
problemen.

Efficiënt connecteren
Leerlingen, ouders en school vormen in de meest ideale situaJe een sterke verbinding die ervoor zorgt dat
talenten kunnen ontwikkelen, de totale persoonlijkheid de kans krijgt om zich te vormen, elk individu zich breed
kan ontwikkelen en dat we vreedzaam kunnen samenleven in een voortdurend veranderende samenleving.
Digitalisering heeL ervoor gezorgd dat onderwijsprofessionals, leerlinge en ouders op elk mogelijk moment elkaar
kunnen contacteren.

Afspraken rond digitale communicaJemiddelen in ons onderwijs zijn dan ook belangrijk, met als doel deze te
kunnen inzetten om zowel onze leerkrachten als leerlingen en ouders te ontlasten; niet te belasten. We willen met
goede afspraken zorgen voor zowel een warme connecJe als ook een recht op deconnecJe dat rekening houdt
met de kernwaarden van het GO!: respect, gelijkwaardigheid, eerlijkheid, betrokkenheid, openheid en
engagement.

In ons lokaal afsprakenkader, toegevoegd als bijlage bij ons schoolreglement, vind je de afspraken terug die wij
hanteren met betrekking tot de volgende thema's:

Beheersbaar houden van de berichtenstroom
Timing van het versturen van berichten
Timing van het lezen en beantwoorden van berichten
Gebruik van sociale media 
Communicatie en bereikbaarheid bij ziekte
Communicatie en bereikbaarheid bij overmacht en tijdens noodsituaties
Communicatie en bereikbaarheid tijdens vakantieperiodes

In de bijlage vind je het afsprakenkader m.b.t. deconnectie voor onze school.

We faciliteren maximaal jouw toegang tot digitale communicatiemiddelen.

Bewaren van documenten
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Bewaren van documenten
Omdat de onderwijsinspectie inzicht wil in de wijze waarop het onderwijsproces evolueert, wil zij volgende
documenten steeds ter beschikking:

•    Taken, toetsen en examens worden op school bewaard.
•    Schriften en cursussen worden door jou thuis bewaard indien de school jou dit specifiek vraagt, tot een jaar na
het behalen van het einddiploma.

Je moet je schriften en cursussen zorgvuldig invullen en bijhouden gedurende je volledige studie. Deze kunnen ook
het jaar na het beëindigen van je studies nog worden opgevraagd.

Door ondertekening van dit schoolreglement stem je erin toe het schriftenpakket per schooljaar thuis te bewaren
en bij opvraging onmiddellijk aan de school te bezorgen.
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Afwezigheid
Gewettigde afwezigheden

Afwezig wegens ziekte

Een afwezigheid wegens ziekte kunnen je ouders melden via de meldknop op het startscherm van Smartschool. 

Als je één, twee of drie opeenvolgende kalenderdagen ziek bent, dan volstaat een verklaring ondertekend en
gedateerd door je ouders.

Een dergelijke verklaring kun je hoogstens viermaal per schooljaar afgeven.

Een medisch attest is nodig:

als je langer dan drie opeenvolgende kalenderdagen ziek bent (ook bij verlenging);
als je al viermaal in hetzelfde schooljaar een verklaring van je ouders hebt ingediend voor een ziekteperiode
van één, twee of drie kalenderdagen;
als je ziek bent tijdens examenperiodes.
als je ziek bent op een stagedag  (alle afspraken i.v.m. afwezigheden op stage, kan je nalezen in het
stagereglement);
bij extramuros activiteiten (ook sportdagen) van één of meerdere dagen;
bij het indienen van (een deel van) het eindwerk of OC; 
bij de presentatie van eindwerk of OC;
bij opdrachten in het kader van eindwerk of OC.

De verklaring van je ouders of het medisch attest moet je zo snel mogelijk indienen. Als je langer dan tien
opeenvolgende lesdagen ziek bent, moet je het medisch attest onmiddellijk aan de school (laten) bezorgen.

 Als de rechtsgeldigheid van je medisch attest twijfelachtig is, beschouwen we jouw afwezigheid als spijbelen.

 Het medisch attest is pas rechtsgeldig als het:

uitgereikt wordt door een in België of een in het buitenland gevestigde (voor artsen in Nederland, zie
hieronder) geneesheer, geneesheer-specialist, psychiater, orthodontist, tandarts of door de administratieve
diensten van een in België of een in het buitenland gevestigd ziekenhuis of van een erkend labo;
duidelijk ingevuld, ondertekend en gedateerd is;
de relevante identificatiegegevens vermeldt zoals de naam, het adres, telefoonnummer en RIZIV-nummer
(voor België) of het vergelijkbaar erkenningsnummer (voor het buitenland) van de verstrekker; 
aangeeft welke gevolgen de ziekte kan hebben voor bepaalde lessen;
de begin- en de einddatum van de ziekteperiode aangeeft, met eventueel vermelding van voor- of namiddag. 
Een arts in Nederland kan deontologisch geen medisch attest uitreiken. Als je toch daar in behandeling bent,
dan zal deze arts een verklaring moeten invullen die samen met de CLB-arts is opgesteld.

Een medisch attest is twijfelachtig als:

het attest zelf de twijfel van de geneesheer aangeeft wanneer deze een dixit-attest uitschrijft;
de uitreikingsdatum van het attest buiten de ziekteperiode van de leerling valt;
de begin- en/of einddatum van de afwezigheidsperiode op het medisch attest ogenschijnlijk vervalst werd;
het attest een reden vermeldt die niets met je medische toestand te maken heeft zoals de ziekte van één van
je ouders, hulp in het huishouden, familiale redenen, e.d.

Bij een twijfelachtig medisch attest kan de school contact opnemen met de CLB-arts van de school. De CLB-arts kan
dan contact opnemen met jouw behandelende arts om je dossier te bespreken/aan te kaarten. Rekening houdend
met de deontologische artsencode kunnen beide artsen jouw zaak verder opvolgen.

Als je door een medische behandeling verschillende keren afwezig bent, volstaat één medisch attest met de
verschillende data. Ook als je chronisch ziek bent en niet voor elke afwezigheid een doktersconsultatie nodig hebt,
kan één medisch attest volstaan. Dit gebeurt in samenspraak met de CLB-arts, tenzij het via een specialist wordt
bepaald. Als je dan effectief als gevolg van je chronische ziekte afwezig bent, volstaat een attest van je ouders.

Afwezig t ijdens de lessen lichamelijk opvoeding en sportactiviteiten op school

Als je niet kunt deelnemen aan bepaalde oefeningen, moet de huisarts jou een uniform “medisch attest voor de
lessen lichamelijke opvoeding en sportactiviteiten op school” meegeven. Op die manier kan de leerkracht
lichamelijke opvoeding uitmaken wat je wel en niet kunt doen in de lessen. De school kan voor een aangepaste
opdracht zorgen. Vraag aan de dokter om te specifiëren wat je wel kan doen.

Ben je langdurig afwezig in deze lessen, dan moet je behandelende arts een specifiek formulier invullen: daarin
vraagt het CLB aan de arts om je toestand opnieuw te evalueren.

Topsport

Als de selectiecommissie jou in het kader van een topsportconvenant voor het betrokken schooljaar een
topsportstatuut A of B heeft toegekend, dan mag je een maximum aantal halve lesdagen per schooljaar afwezig
zijn om te kunnen deelnemen aan tornooien, intensieve trainingsperiodes of stages onder verantwoordelijkheid
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van de betrokken sportfederatie. Dat maximum aantal halve lesdagen verschilt naargelang je topsportstatuut, de
studierichting of school en de graad waar je ingeschreven bent:

 

Leerlingen met een A-statuut ingeschreven in een studierichting (tweede of derde graad) met de component
topsport: 130 halve lesdagen;
Leerlingen met een A-statuut ingeschreven in de eerste graad van een school met topsport (eerste leerjaar of
basisoptie topsport): 90 halve lesdagen;
Leerlingen met een B-statuut al dan niet ingeschreven in een studierichting (tweede of derde graad) met de
component topsport en leerlingen met een A-statuut ingeschreven in een andere studierichting (tweede of
derde graad) dan een studierichting met de component topsport (al dan niet topsportschool): 40 halve
lesdagen;
Leerlingen met een B-statuut ingeschreven in de eerste graad van een school al dan niet met topsport en
leerlingen met een A-statuut ingeschreven in de eerste graad van een school zonder topsport: 40 halve
lesdagen.

Je wekelijkse trainingen komen hiervoor niet in aanmerking. Je afwezigheid wordt vastgelegd en de betrokken
sportfederatie bezorgt een attest aan de school.

Topcultuur

Als de selectiecommissie voor het topkunstenstatuut jou een topkunstenstatuut A of B heeft toegekend, dan kan
diezelfde commissie jou het recht geven om een aantal halve lesdagen afwezig te zijn zodat je kunt deelnemen aan
wedstrijden, stages of andere activiteiten die aansluiten bij je discipline.

Afwezig om één van de volgende redenen

Mits je op school (naargelang het geval) een verklaring van je ouders of een officieel document met de reden van je
afwezigheid afgeeft, ben je van rechtswege gewettigd afwezig om de volgende redenen:

om feestdagen te beleven die inherent zijn aan jouw door de Grondwet erkende levensbeschouwing. Je
ouders moeten verklaren dat je de feestdag effectief zult meebeleven. Deze verklaring moet je altijd
voorafgaand aan de feestdag op school afgeven;
om een begrafenis- of huwelijksplechtigheid bij te wonen van een bloed- of aanverwant of van een persoon
die onder hetzelfde dak woont;
om gevolg te geven aan een oproeping of dagvaarding voor een rechtbank;
omdat de school onbereikbaar of ontoegankelijk is door overmacht;
omdat je onderworpen bent aan maatregelen opgelegd in het kader van de bijzondere jeugdzorg of de
jeugdbescherming;
om proeven af te leggen voor de examencommissie van de Vlaamse Gemeenschap voor het voltijds secundair
onderwijs;
om als zetelend lid deel te nemen aan activiteiten van de raad van bestuur en de algemene vergadering van
de Vlaamse Scholierenkoepel vzw.

Problematische afwezigheid
De school beschouwt het als haar taak om het algemeen welbevinden van de leerling te waarborgen. Ongewettigd
afwezig blijven van school helpt niet om problemen op te lossen. Wanneer je toch ongewettigd afwezig blijft, zal
de school samen met het CLB helpen om het probleem op te lossen.

Als wij vaststellen dat je spijbelt, nemen wij contact op met je ouders. Blijf je verder spijbelen, dan contacteren wij,
in ieder geval na vijf halve lesdagen ongewettigde afwezigheid, het CLB en wordt er een begeleidingsdossier
opgemaakt. Geregeld te laat komen of medische attesten inleveren waarmee zichtbaar werd geknoeid, valt ook
onder ongewettigde afwezigheid.

Dit geldt ook voor problematische afwezigheden binnen het luik arbeidsdeelname, stage.

Problematische afwezigheden kunnen er ook toe leiden dat je schooltoelage moet worden terugbetaald.

Uitzonderlijk kan de school beslissen jou uit te schrijven.

Het aantal problematische afwezigheden dat je in de loop van het schooljaar hebt opgebouwd, wordt
overgedragen als je van school verandert. Het is niet mogelijk om je hiertegen te verzetten.

Afwezig met toestemming van de school
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Afwezig met toestemming van de school
Ben je om een andere reden dan de hiervoor opgesomde gewettigde redenen afwezig, dan kan dit alleen na
akkoord van de school en mits je (naargelang het geval) een verklaring van je ouders of een officieel document
afgeeft.

Alvorens te beslissen of jouw afwezigheid wordt toegestaan, zal de school rekening houden met jouw belang als
leerling, maar ook met het algemene belang van de school.

Jouw afwezigheid is in deze gevallen geen recht.

Vraag dit steeds op voorhand aan bij de directie via een geel formulier dat je vooraf kan afhalen op het
leerlingensecretariaat.

De school geeft geen toestemming voor afwezigheid wegens rijlessen tijdens de schooluren.

Onderwijs voor zieke leerlingen - tijdelijk onderwijs aan huis
Je hebt recht op onderwijs aan huis of synchroon internetonderwijs of een combina@e van beide wanneer je een
rela@ef lange periode of herhaaldelijk @jdens het schooljaar afwezig bent wegens ziekte, ongeval of
moederschapsverlof, zodat je @jdelijk onmogelijk of minder dan halBijds de lessen op school kunt volgen. Als je
aan de voorwaarden voor @jdelijk onderwijs aan huis of synchroon internetonderwijs voldoet, zal de school je ook
wijzen op dit recht.

Uiterlijk vanaf de schoolweek die volgt op de week waarin wij je aanvraag ontvangen, organiseert de school
onderwijs aan huis. Het tijdelijk onderwijs aan huis omvat vier lesuren per week.

Om aanspraak te maken op tijdelijk onderwijs aan huis moet je aan een aantal voorwaarden voldoen:

Je bent meer dan 21 kalenderdagen ononderbroken afwezig wegens ziekte, ongeval of moederschapsverlof
of je bent chronisch ziek. Chronisch ziek zijn wil zeggen dat je een terugkerende behandeling krijgt van ten
minste zes maanden en daardoor elke keer opnieuw een korte tijd niet naar school kunt.
Je ouders dienen een schriBelijke aanvraag in bij de school, samen met een medisch aOest. Ben je niet
chronisch ziek, dan volstaat een medisch aOest van je huisarts; ben je chronisch ziek, dan is een medisch
attest van een geneesheer-specialist verplicht.
Als je afwezigheid langer duurt dan voorzien, moeten je ouders een nieuwe aanvraag en een nieuw medisch
attest indienen. Als je chronisch ziek bent is enkel een nieuwe aanvraag voldoende.
De afstand tussen de school en je woonplaats mag maximum @en kilometer bedragen. Als de afstand meer
dan tien kilometer bedraagt, beslist de school of zij het tijdelijk onderwijs aan huis vrijwillig kan organiseren.

Er zijn  ook voorwaarden voor synchroon internetonderwijs, zie link

Ben je opgenomen in een ziekenhuis, een preventorium, een residen@ële seYng waaraan een ziekenhuisschool
verbonden is of in een K-dienst (“dienst met onderwijsbehoeBe” in de kinderpsychiatrie), dan is onze school niet
meer verplicht om @jdelijk onderwijs aan huis te organiseren. Het synchroon internetonderwijs kan wel verder
lopen.

Moederschapsverlof
Als zwangere leerling heb je recht op moederschapsverlof van maximaal één week vóór de vermoedelijke
bevallingsdatum en maximaal negen weken na de effec@eve bevalling. Je behoudt het statuut van regelma@ge
leerling en hebt recht op tijdelijk onderwijs aan huis, voor zover je aan de voorwaarden voldoet.

Als je moederschapsverlof wenst op te nemen, is een medisch attest vereist.
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CLB
De werking van het CLB
Wat doet een centrum voor leerlingenbegeleiding?
Samen met de school willen we ervoor zorgen dat jij je goed voelt op school en daarbuiten. Zo willen we je
slaagkansen verhogen. Niet alleen op school, maar ook in het latere leven.

We bekijken samen met jou hoe het CLB precies werkt. We geven ook meer uitleg over het Decreet rechtsposi@e
minderjarige in de jeugdhulp, de deontologische code van de CLB’s en het beroepsgeheim.

Als we in de tekst over ouders spreken, dan bedoelen we de ouder(s), eventueel de
opvoedingsverantwoordelijke(n) of de meerderjarige leerling zelf.

Hoe werkt het CLB? Enkele principes
In onze samenwerking met jouw school, je ouders én met jou moeten we met een aantal principes rekening
houden. Deze kan je hier  vinden.

Decreet rechtspositie minderjarige in de jeugdhulp

In de jeugdhulp hebben minderjarigen rechten, zoals recht op inspraak, recht op informatie, e.d. Al deze rechten
staan vermeld in het Decreet betreffende de rechtspositie van de minderjarige in de integrale jeugdhulp van 7 mei
2004.

Meer informatie vind je in de volgende brochures: 

Voor leerlingen: Je rechten tijdens onze begeleiding
Voor ouders: Rechten van je kind en als ouder

Deontologische code CLB
CLB-medewerkers moeten een deontologische code respecteren. Een deontologische code omvat regels en
richtlijnen. Elk CLB-personeelslid gebruikt ze om professioneel te handelen.

Beroepsgeheim

Zonder het beroepsgeheim is hulpverlening niet mogelijk. Je moet er zeker van kunnen zijn dat jij en jouw ouders
aan het CLB-team dingen in vertrouwen kunt vertellen.

Meer informatie over het beroepsgeheim van CLB-medewerkers kan je hier  vinden.

Voor schoolpersoneel (leerkrachten, leerlingenbegeleiders, e.a.) geldt het ambtsgeheim. Zij moeten discreet met
gegevens omgaan, maar moeten wel een aantal dingen melden aan de directeur, aan collega’s, aan de politie,
enzovoort.

Leerlingenbegeleiding door het CLB
Het CLB werkt op verschillende manieren voor de leerlingen.

Onze werking bestaat uit twee soorten begeleiding:
de vraaggestuurde begeleiding;
de verplichte begeleiding.

De school en het CLB maken afspraken over hoe ze samenwerken.

Vraaggestuurde begeleiding

Wat is vraaggestuurde begeleiding?

Een deel van onze begeleiding is vraaggestuurd. Dat wil zeggen dat jij, je ouders of de school ons iets vragen. Soms
wachten we die vraag ook niet af en stellen we zelf al begeleiding voor. We doen dat als we na een gesprek met de
school merken dat je bijvoorbeeld leermoeilijkheden hebt of dat je niet goed in je vel zit en de huidige zorg van de
school ontoereikend is.

Onze vraaggestuurde begeleiding draait rond vier grote thema’s.

Natuurlijk kun je ook met andere vragen bij ons aankloppen.

Onze vraaggestuurde begeleiding is een ‘vrijwillige’ begeleiding. Je mag als bekwame minderjarige (tenzij bij een
gerechtelijke beslissing) zelf beslissen of je hulp wil of niet. Ben je niet bekwaam, dan beslissen je ouders.

Meer info over bekwaamheid is hier te vinden:

voor secundair onderwijs
voor ouders

Onze begeleiding is handelingsgericht!

Wij werken ‘handelingsgericht’. Meer info is hier te vinden.

Verplichte leerlingenbegeleiding
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Voor sommige vormen van begeleiding hebben we geen toestemming van jou, je ouders en/of de school nodig.
Dan is medewerking verplicht.

Het gaat meer bepaald om begeleiding in het kader van:

de controle op de leerplicht
de signaalfunctie en de consultatieve leerlingenbegeleiding door het CLB
de preventieve gezondheidszorg: hieronder meer info

Preventieve gezondheidszorg
Een goede geestelijke en lichamelijke gezondheid is belangrijk voor een vlotte schoolloopbaan. De preventieve
gezondheidszorg wil de gezondheid, groei en ontwikkeling bewaken, bevorderen en beschermen. We willen
hiermee tijdig problemen voorkomen.

Het CLB doet dit onder andere via de CLB-consulten (vroeger: medische onderzoeken).  Verder helpt het CLB om
de verspreiding van besmettelijke ziekten te voorkomen en biedt het basisvaccinaties aan.

CLB-consulten

Het CLB-consult of medische onderzoek is altijd gratis en heeft als doel om de groei en ontwikkeling op te volgen
en eventuele risico’s vroeg op te sporen. Indien je dat wenst of indien we als CLB denken dat dit nodig is kunnen
we ook een individueel CLB-consult doen.

Het CLB-consult is verplicht, maar je kan je wel verzetten tegen de uitvoering hiervan door een specifieke CLB-
medewerker.

Meer info over de CLB-consulten is hier te vinden:

Voor leerlingen
Voor ouders

Besmettelijke ziekten

Besmettelijke ziekten verspreiden zich gemakkelijker op plaatsen waar mensen dicht bij elkaar leven. De school is
zo’n plaats. Soms moet de CLB-arts maatregelen nemen om de verspreiding van een besmettelijke ziekte op
school te helpen voorkomen.

Heb jij of iemand van jouw gezin een besmettelijke ziekte waarvoor een meldingsplicht bestaat, dan moet die
informatie snel tot bij de CLB-arts komen.

Op onderstaande websites vind je de lijst terug van deze besmettelijke ziektes:

Voor ouders: www.go-clb.be/ouders/besmettelijke-ziekte

Hoe melden? Dit kan op drie manieren:

Je meldt het aan de schooldirecteur die dan verder het CLB informeert;
Je informeert zelf het CLB;
Jouw huisarts verwittigt het CLB.

Bij vragen of bezorgdheden in verband met infectieziekten die niet op bovenstaande website vermeld worden,
mag ook steeds contact worden genomen met het CLB.

Je moet meewerken aan de maatregelen die men neemt om te helpen voorkomen dat sommige besmettelijke
ziekten zich op school verspreiden. Men noemt deze maatregelen ook profylactische maatregelen.

Vaccinaties

Gratis vaccinaties moeten je beschermen tegen ernstige infectieziekten. Het CLB vaccineert enkel na toestemming
van je ouders, je voogd of jezelf als meerderjarige leerling.

Bij elk CLB-consult wordt nagekeken of je alle aanbevolen vaccinaties gekregen hebt. Voor vaccins die ontbreken
bieden we je een gratis vaccinatie aan.

Voor sommige vaccins is een herhalingsdosis nodig. Zo bouw je voldoende en langdurige bescherming op.

Meer informatie over de vaccinaties is hier te vinden:

Info over de werking van het CLB rond vaccinaties
Informatie over de basisvaccinaties

Opdrachten rond verslaggeving voor leerlingen met specifieke onderwijsbehoeften
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Opdrachten rond verslaggeving voor leerlingen met specifieke onderwijsbehoeften
(decreet Leersteun)
Uiteraard streven we ernaar dat elke leerling het gewone leerprogramma (gemeenschappelijk curriculum) volgt en
zo een getuigschrift of diploma haalt.

Als je echter moeilijkheden ondervindt om het gewone leerprogramma te volgen, heb je recht op aanpassingen
(zoals remediërende, differentiërende, compenserende en dispenserende maatregelen). De aanpassingen moeten
wel redelijk en haalbaar zijn voor de school.

Wanneer blijkt dat de aanpassingen van de school niet volstaan om het gewone leerprogramma te volgen of
onredelijk zijn voor de school, kunnen jij, je ouders, de school en het CLB samen bekijken of extra ondersteuning
nodig is via het decreet leersteun.

Ben je niet tevreden?

Een klacht over het wel of niet opstellen van een GC-verslag wordt door het betrokken CLB behandeld. Ben
je ontevreden over het al dan niet opstellen van een IAC-verslag of een OV4-verslag? Dan verwijzen we je
graag naar de Vlaamse bemiddelingscommissie voor een bemiddeling na contact met het eigen CLB.
Wanneer je niet tevreden bent over aanpassingen op school voor jouw specifieke onderwijsbehoeften, dan
kan je beroep doen op onafhankelijke bemiddeling door een ander CLB.

Meer info kan je hier vinden.

Verandering van school en CLB
Ik ben niet langer ingeschreven in mijn school. Welk CLB begeleidt me?
Als je van school verandert (bv. bij als je van lager naar secundair onderwijs overgaat) blijven we bevoegd en verantwoordelijk om je te

begeleiden. Dat blijft zo tot je in een nieuwe school met een ander CLB bent ingeschreven.

Ook als je uitgesloten werd van school, blijven we beschikbaar voor jou tot je een nieuwe school gevonden hebt.
Bij het zoeken naar een nieuwe school moeten je ouders en jij wel actief meewerken.

Opdrachten rond verslaggeving voor leerlingen met specifieke
onderwijsbehoeften(decreet leersteun)
Een nieuwe wijze van ondersteuning

Vanaf 1 september 2023 kunnen leerlingen met specifieke onderwijsbehoeften en hun leerkrachten in het gewoon
onderwijs ondersteund worden door het leersteuncentrum.

Scholen voor gewoon onderwijs werken hiertoe samen met een Leersteuncentrum. Om uit te klaren of een
leerling hier nood aan en recht op heeft, wordt altijd samengewerkt met het CLB. Het CLB maakt een verslag
Gemeenschappelijk Curriculum (GC- verslag), een verslag Individueel Aangepast Curriculum (Verslag IAC) of een
OV4 – verslag op die een algemene omschrijving van de leersteun die de school voor gewoon onderwijs en de
leerling nodig hebben bevat. De verslagen komt tot stand op basis van een handelingsgericht diagnostisch traject
(HGD- traject).

Wanneer er voldoende informatie is over de aard van de leersteun dan kan een GC-verslag worden opgemaakt op
basis van een handelingsgericht advies. De verslagen krijgen vorm in samenspraak met de ouders, het
schoolteam, het CLB en het leersteuncentrum. Als ouders niet akkoord gaan met de opmaak van een GC-verslag
wordt dit vermeld in het GC​verslag maar kan de inzet van leersteun die gericht is op de ondersteuning van de
leerkracht of het schoolteam niet verhinderd worden. Een IAC- verslag of een OV4- verslag geeft ook toegang tot
het buitengewoon onderwijs.

Buitengewoon onderwijs volgen is een recht. Het kan slechts heel zelden verplicht worden. Terugkeren uit het
buitengewoon onderwijs naar het gewoon onderwijs is altijd mogelijk.Soms zijn er bijzondere voorwaarden aan
verbonden. Het buitengewoon basisonderwijs is verdeeld in verschillende types. In het buitengewoon secundair
onderwijs zijn er types en onderwijsvormen. In elk type en in elke onderwijsvorm zijn er bijzondere
aandachtspunten.

Meer informatie over scholen die buitengewoon onderwijs organiseren vind je via: www.onderwijskiezer.be.

Multidisciplinaire dossier en klachtenprocedure
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Multidisciplinaire dossier en klachtenprocedure
Het multidisciplinaire dossier

Het CLB houdt van iedere leerling een multidisciplinair dossier bij. Dit persoonlijk multidisciplinair dossier bevat
alle gegevens over de begeleiding van het CLB. Ook de resultaten van de medische onderzoeken worden hierin
bijgehouden.

Wil je meer weten over volgende onderwerpen?

Wat staat er in je dossier?
Wie heeft naast het CLB-team nog toegang tot het leerlingendossier?
Wat gebeurt er met het dossier van als je van school verandert?
Mag het CLB gegevens aan anderen bezorgen?
Worden de gegevens uit het multidisciplinaire dossier vernietigd?

Lees dan hier verder. Natuurlijk kun je ook terecht bij de CLB-medewerkers.

Mag het CLB gegevens aan anderen bezorgen?

Het CLB en zijn medewerkers mogen enkel in het belang van de leerling gegevens uit het mulJdisciplinaire dossier
aan anderen bezorgen. Dat is slechts in een aantal gevallen mogelijk. Voor onze samenwerking met de school
mogen we bijvoorbeeld wel gegevens doorgeven, maar dan enkel die gegevens die de school nodig heeL om jou
op een passende manier te begeleiden. We gaan dit ook op voorhand met jou, of met je ouders indien je niet
bekwaam bent, bespreken. Bij het doorspelen van de gegevens houden we rekening met onze werkingsprincipes
(zie: Het CLB en zijn werkingsprincipes).

Toegang van het CLB-team tot het dossier
Sommige gegevens kunnen - in het belang van betrokkenen - voor bepaalde CLB-medewerkers ontoegankelijk gemaakt worden. Men doet

dat op verzoek van de bekwame minder- of meerderjarige leerling. Het verzoek kan ook komen van ouders en opvoedingsverantwoordelijken.

Zij verzoeken dan in eigen naam of in naam van de niet-bekwame minder- of meerderjarige leerling. Soms maakt men de gegevens

ontoegankelijk om de rechten van ‘derden’ te vrijwaren. En het kan ook gebeuren dat een CLB-medewerker in uitzonderlijke gevallen

ambtshalve geen toegang meer heeft. 

Wie is de eindverantwoordelijke voor het dossier? 
De ‘eindverantwoordelijkheid’ voor de gegevens in het dossier ligt bij de directeur van het CLB. Voor het
verwerken van persoonsgegevens die de gezondheid betreffen, ligt die eindverantwoordelijkheid bij de
verantwoordelijke beroepsbeoefenaar in de gezondheidszorg van het centrum.

Informatieplicht in verband met het multidisciplinaire dossier

De CLB-directeur moet ervoor zorgen dat jij en je ouders op de gepaste wijze over jouw dossier worden
geïnformeerd.

Als er, na overleg met het CLB, ‘betwisJng’ is over de verwerking van je persoonsgegevens kan men zich wenden
tot de Vlaamse Toezichtcommissie

Koning Albert II Laan 15
1210 Brussel
+32 (0)2 553 20 85
contact@toezichtscomissie.be

Klachtenprocedure

Voor klachten over het CLB gelden dezelfde bepalingen als die voor de school. Ze zijn opgenomen in de
zogenaamde “algemene klachtenprocedure” van dit schoolreglement.

Onderwijskiezer en CLBch@t
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Onderwijskiezer en CLBch@t
CLBch@t 

Wil je praten over hoe je je voelt op school of thuis? Heb je vragen over jouw studie(keuze), jouw gezondheid,
jouw welbevinden of jouw medisch onderzoek?

Je kan gratis en anoniem bij het CLB terecht voor informatie, ondersteuning en/of gerichte doorverwijzing.

Je kan met elke vraag terecht op CLBch@t. Je krijgt er een anoniem chatgesprek met een CLB-medewerker. De
medewerker zal kijken hoe je het best geholpen wordt.

Meer informatie kan je hier terugvinden.

Onderwijskiezer  

Op de website van Onderwijskiezer vind je actuele en betrouwbare informatie over het volledige
onderwijslandschap, gefinancierd door de Vlaamse Gemeenschap. Bovendien is er een beschrijving van honderden
beroepen, opleidingen, filmpjes, etc. Er zijn ook vragenlijsten beschikbaar waarmee je jouw belangstelling of
studiehouding kan verkennen.

De vraagmodule kan je gebruiken als je met een vraag zit over onderwijs (studierichtingen, overgangen,
moderniseringen, studierendement, ...) en in de moeilijke woordenlijst worden heel wat termen die gebruikt
worden binnen de onderwijswereld verduidelijkt.

42



Veiligheid en gezondheid
Ziekte, ongeval en medicatie en bekwame helper
We verkennen graag met jou en je ouders de mogelijkheden om op@maal deel te nemen aan het onderwijs en de
schoolac@viteiten. De medische fiche in bijlage informeert ons over jouw specifieke noden. Medica@e toedienen op
school is slechts één van de redelijke aanpassingen. Het CLB informeren wij, als school, van bij de start. Het CLB
kan indien nodig bijvoorbeeld de behandelende arts contacteren en informatie vertalen naar de schoolcontext.

Medica@etoediening en toezicht op de inname van jouw medica@e zijn specifieke, verpleegkundige
handelingen. Naast medica@etoediening is het soms nodig om andere verpleegkundige handelingen uit te voeren
op school. WeOelijk staat omschreven wat kan en mag als school. Hierbij is het belangrijk dat we onderzoeken wie
het best geplaatst is om de medicatie toe te dienen  of de verpleegkundige handelingen te stellen.

Vanuit ons medicatie- en zorgbeleid wensen wij hierover de volgende afspraken te maken met jou:

Medicatietoediening door de school en toezicht op de inname van medicatie op school

Om medica@e toe te dienen op school, of om toezicht te houden op de inname van de medica@e op school, is een
voorschriB nodig van de behandelende arts of verpleegkundige, of een instruc@e van de apotheker. Zo heeB de
school de belangrijkste gegevens over jouw medica@e, zoals de naam, dosering, bewaarmethode en
toedieningswijze van de medicatie, en de duur van de behandeling.

Voor het toezicht op inname van medicatie geldt ook het volgende:

Het personeelslid dat toezicht houdt, voert het voorschriB van de dokter of verpleegkundige of de
instructies van de apotheker stipt en correct uit;
Het personeelslid registreert de inname van de medica@e op 'Formulier registra@e medicatietoediening'.
Deze informatie wordt bewaard op school en is vertrouwelijk.
Het toezichthoudende personeelslid kan nooit verantwoordelijk gesteld worden voor eventuele bijwerkingen
die je, als leerling, ondervindt.
Als je zelfstandig medicatie inneemt, doe je dit op eigen verantwoordelijkheid.
Als je onzorgvuldig omspringt met deze medica@e (bv. verspreiden onder andere leerlingen op school), valt
dit onder het sanctiebeleid van de school.

Andere verpleegkundige technische handelingen

Voor andere verpleegkundige technische handelingen stemmen wij, als school, graag af met jou en je ouders. De
uitvoering van deze taken vertrekt steeds vanuit wederzijdse vrijwilligheid. Een aandachtspunt voor onze school is
het behouden van de kwaliteitsvolle con@nuïteit in de ondersteuning van jou, als leerling. Om dit te faciliteren zijn
er aan aantal voorwaarden om af te wegen als school.

Bepaalde verpleegkundige handelingen mogen, gelet op de complexiteit, enkel uitgevoerd worden door een
personeelslid indien deze door een behandelende arts/verpleegkundige werd opgeleid tot een "bekwame helper."
Enkel dan mag deze bekwame helper deze verpleegkundige handeling doen. Daarbij gelden de volgende
voorwaarden:

De behandelende arts/verpleegkundige heeB vooraf een evalua@e van de situa@e, de gezondheidstoestand
en verpleegkundige zorgnoden uitgevoerd;  
De behandelende arts/verpleegkundige heeB de bekwame helper opgeleid of een instruc@e gegeven in de
handelingen die van toepassing zijn; 
De behandelende arts/verpleegkundige heeB een beschrijving/protocol van de handeling en de inhoud/data
van de opleiding of instructie bezorgd en heeft voor de leerling een attest opgemaakt.

Sommige verpleegkundige handelingen zijn van een simpele aard. Hiervoor is het niet vereist om een bekwame
helper in te schakelen. Een personeelslid kan deze uitvoeren zolang jij of jouw ouders toestemming hebben
gegeven. Je kan al@jd in gesprek gaan met ons om na te gaan hoe, en onder welke voorwaarden, wij jou hierin
kunnen ondersteunen. 

Ziekte van een leerling

Als je ziek wordt @jdens de schooluren, dan contacteren we de contactpersoon op de medische fiche. Indien we,
als school, deze contactpersoon niet kunnen bereiken, dan wordt na inschaYng van hoogdringendheid je huisarts
of de schoolarts gecontacteerd. Bij dringende en zeer erns@ge problemen belt de school een ziekenwagen op.
Jouw contactpersoon wordt zo snel mogelijk gewaarschuwd.

Melding van een besmettelijke ziekte

Een besmettelijk ziekte moet zo vlug mogelijk gemeld worden aan de school.

Contactpersoon: Mevr. Sandra Flamen

Contacteren via Smartschool of 03 780 79 00

De contactpersoon van de school contacteert de CLB-arts over de verdere stappen.

Eerste hulp bij ongevallen (EHBO)
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Eerste hulp bij ongevallen (EHBO)
Bij een ongeval op school kun je terecht bij de EHBO-verantwoordelijke op het secretariaat.  

Op elke campus is er een EHBO-ruimte. 

Als je op school pijn krijgt of onwel wordt, contacteren wij je ouders, eveneens conform de procedure. Bij
dringende gevallen contacteren wij de hulpdiensten rechtstreeks.

Indien je via spoed in het ziekenhuis belandt, blijB er iemand van de school bij je tot je ouders er zijn. We
verwachten dat je ouders zo snel mogelijk naar het ziekenhuis komen.

Besmettelijke ziekten moeten zo vlug mogelijk gemeld worden aan het CLB en de directeur.

Roken

Er geldt op onze school en al onze ves@gingsplaatsen een absoluut en permanent verbod op het roken en/of
gebruik van producten op basis van tabak of van soortgelijke producten zoals de e-sigaret, de shisha-pen,
heatsticks, snus ... Het verbod geldt zowel voor personeel, leerlingen, ouders, internen en bezoekers.

Dit verbod geldt ook binnen een perimeter van 10 meter aan alle in- en uitgangen van onze school en
vestigingsplaatsen.

De  school  controleert  de  naleving  van  dit  verbod  en  kan  bij  vaststelling  van  overtreding  optreden 
overeenkomstig  het sanctiereglement van de school. 

Het  GO!  schaart  zich  achter  ‘Genera@e  Rookvrij’  en  ijvert  ervoor  dat  ook  buiten  de  schoolpoort  en 
tijdens  activiteiten buiten  de  school  (bijvoorbeeld  tijdens  verplaatsingen  naar  (sport)activiteiten,  extra-muros 
ac@viteiten,  ...  )  jongeren rookvrij kunnen opgroeien. Gezien de norm voor het GO! rookvrij is, maakt de school
vooraf duidelijke afspraken omtrent het rookgedrag. Als er dan toch al rookmomenten voorzien worden, dan moet
dit gecontroleerd gebeuren, afgebakend in de tijd en uit het zicht van de niet-rokers.  

Alcohol en drugs
Het bezit, gebruik, onder invloed zijn, dealen en delen van alcohol of drugsgerelateerde, geestverruimende en
oppeppende middelen zijn niet toegelaten op school.

De regelgeving alcohol of drugsgerelateerde, geestverruimende en oppeppende middelen  heeB betrekking
op alle leerlingen. Ook derden die de school betreden zijn eraan onderworpen.
Het reglement is van toepassing op de school en in de nabije omgeving van de school. Het geldt ook als
leerlingen zich tijdens de schooluren tussen de vestigingsplaatsen verplaatsen.
Tijdens extra ac@viteiten  en extra-murosac@viteiten zowel binnen als buiten de school geldt de algemene
regel.
Bij specifieke/meerdaagse  gelegenheden  kan  de  school  specifieke  afspraken  maken,  conform  de 
Belgische wetgeving die alcohol verbiedt onder de 16 jaar of volgens de weOelijke regeling van het land van
verblijf.

De school controleert de naleving van dit verbod en kan bij vaststelling van overtreding een sanc@e opleggen
overeenkomstig de leefregels.

Welbevinden
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Welbevinden
Het welbevinden van leerlingen op school is een fundamentele voorwaarde voor guns@ge leerprocessen en een
beschermende factor tegen risicogedrag.

Respect

Het pedagogisch project ‘samen leren samenleven’ benadrukt de nood om respectvol om te gaan met elkaar. Op
school heerst een klimaat van verdraagzaamheid, openheid en respect ten aanzien van de diversiteit in seksuele
geaardheid, genderidentiteit, religie, huidskleur, beperkingen, cultuur, enz.

Geweld, pesterijen en grensoverschrijdend (seksueel) gedrag 

Onze school wil de integriteit beschermen van de leerlingen die ons zijn toevertrouwd. Situa@es van (vermoedelijk)
(seksueel) misbruik en geweld worden met zorg behandeld. Leerlingen met vragen, problemen of noden kunnen
terecht bij de leerlingenbegeleider, directie of het CLB.

Leerlingen die toch onrespectvol gedrag stellen, zowel online als offline, worden hiervoor gesanc@oneerd. Dit past
in het kader van het ruimere pestactieplan. 

Op een pes@ncident volgt een gesprek met de pester(s) en de leerkracht(en), opvoeder(s), cel leerlingenbegeleiding
en/of de adjunct-directeur. In samenspraak wordt er gewerkt naar herstel en waar nodig een sanc@e bepaald.
Ouders worden op de hoogte gebracht.

Wanneer het herstel tussen pester(s) en slachtoffer(s) niet wordt nageleefd en de pestac@es niet stoppen worden
de ouders op school uitgenodigd voor een gesprek met de adjunct-directeur en / of de cel leerlingenbegeleiding.
Nadien kunnen er nieuwe sancties volgen die kunnen leiden tot verwijdering van de school.

Meepesten of aanstoken tot pesten kan even zwaar bestraft worden als pesten zelf. 

Materiële schade wordt steeds vergoed door de pester(s).
Als je slachtoffer of getuige bent van pesterijen, meld je dit aan de leerkracht(en), opvoeder(s), cel
leerlingenbegeleiding en / of de adjunct-directeur, die dan overgaan tot bovengenoemde interventie.

Op een pestarme school laten we onze aeeur blijken aan pestkop(pen), laten we slachtoffers nooit alleen en
betuigen hem of haar onze steun, melden we een pestsituatie en zorgen we ervoor dat niemand geïsoleerd raakt.

Zorg en leerlingenbegeleiding

Leerlingen met zeer specifieke individuele noden kunnen met problemen, vragen of twijfels terecht bij de
klas@tularis, opvoeders, de leerlingenbegeleiding en de coördinatoren. Je kan ze aanspreken of via Smartschool
contacteren. 

Participatiecultuur

Par@cipa@e op school bevordert het welbevinden. In het onderdeel ‘par@cipa@e’ lees je alles over de
betrokkenheid van leerlingen en ouders bij ons schoolbeleid.

Appwel

Welbevinden en betrokkenheid zijn twee belangrijke voorwaarden om tot leren te komen (Laevers, 2015), maar eveneens leidt

schools succes en schoolse ambitie ook tot een hoger schoolwelbevinden (Hargreaves & Shirley, 2018).

Aandacht voor welbevinden en leerpresta@es staan dus niet lijnrecht tegenover elkaar, maar kunnen perfect naast elkaar bestaan. De

lat voor iedereen hoog leggen op zowel schools succes als op vlak van welbevinden is een doel dat wij als school nastreven.

Appwel is een tool die ontwikkeld werd door de Hogeschool PX L, in samenwerking met de Vlaamse Overheid. Met Appwel meten we

het schoolwelbevinden van onze jongeren en gaan we hiermee aan de slag om ervoor te zorgen dat elke leerling zich goed voelt op

onze school. Uiteraard kunnen we niet aan de slag gaan met de gegevens zonder de toestemming van de leerlingen en de ouders.

De toestemming omvat drie luiken: de resultaten mogen gedeeld worden met de leerlingbegeleiding op naam, de resultaten mogen

anoniem gedeeld worden met de onderzoekers, de resultaten mogen gedeeld worden met een CLB-medewerker.

Leerlingen en/of ouders die hun toestemming niet wensen te verlenen, moeten dit uitdrukkelijk kenbaar maken bij de directie. 

Voeding, dranken en tussendoortjes
Het reguliere aanbod in onze school:

Bij ons op school wordt er gra@s water aangeboden waar iedereen aan kan. Als jongeren meer drinken,
moeten ze ook meer naar het toilet. Daar houden we rekening mee.   
Het aanbod dranken en tussendoortjes bij ons op school stimuleert leerlingen tot een gezonde keuze.
Er geldt een verbod op alcoholische dranken, energiedranken (met cafeïne en/of taurine) en hypertone
sportdranken.
Het is de leerlingen toegestaan om in de klas een (hervulbaar) flesje drinkbaar water te gebruiken waarvan ze
@jdens de lesdag mogen drinken en dat ze @jdens de pauzes kunnen (bij)vullen. Je mag niet drinken in de PC
lokalen of bij PC's.

Verkeersveilige schoolomgeving
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Verkeersveilige schoolomgeving
Leerlingen worden ges@muleerd om op een duurzame manier naar school te komen: te voet, met de fiets of met
het openbaar vervoer. De volgende afspraken gelden op school:

Parkeren in de omgeving van de schoolpoort wordt zoveel mogelijk vermeden, zodat de zwakke
weggebruikers meer ruimte krijgen om zich comfortabel en veilig te bewegen. Parkeerplaatsen bevinden zich
in de buurt. Je parkeert niet bij de winkels in de buurt of op de lerarenparking.

Op de kiss and ridezone in de Clement Heirmanstraat (bij het Forum) kan men heel even met de wagen
stoppen om er leerlingen af te zetten of op te halen, en daarna weer door te rijden.

De (brom)fietsen- en stepstallingen voor leerlingen bevinden zich op het schoolterrein. Je stapt af aan de
poort en brengt je fiets, step of bromfiets aan de hand binnen.
Let erop dat je bij het gebruiken van de parking om leerlingen af te zeOen aan de Parklaan de juiste op -en
afrit gebruikt.
Vanaf de bushalte aan Forum mag je niet over het fietspad richting stad rijden.
Bij elke verplaatsing met de fiets in klas- en schoolverband gebruiken we een fluohesje.
Bij Villa is de ingang aan de kant van het Stanislaw Maczekpark. Voor fietsers is er ook een ingang aan de
Kon. Astridlaan.

Op de kiss and ridezone in de Stanislaw Maczekpark (bij Villa) kan men heel even met de wagen
stoppen om er leerlingen af te zetten of op te halen, en daarna weer door te rijden. 

Brandveiligheid
Wanneer het brandalarmsignaal klinkt, begint de ontruiming van de gebouwen onder leiding van
de evacuatieverantwoordelijken of leerkrachten. Het is belangrijk om de instructies van
de evacuatieverantwoordelijke of de leerkracht goed op te volgen, zodat de ontruiming vlot verloopt.

Onze evacuatieplannen kan je terugvinden op Smartschool. 

In onze school wordt minstens 2 maal per jaar een evacuatie- of ontruimingsoefening georganiseerd om op zulke
noodsituaties te oefenen.

Vrijheidsbeperkende maatregelen
De school engageert zich om een positief leer- en leefklimaat te creëren en maakt hierover duidelijke afspraken.
Maar soms loopt het toch eens moeilijk en is je gedrag een storende of bedreigende factor voor jezelf en de andere
leerlingen en/of leerkrachten. Als de school het noodzakelijk vindt om een vrijheidsbeperkende maatregel te
nemen om de veiligheid te herstellen of te bewaren, dan gebeurt dit onder strikte voorwaarden zoals opgenomen
in de geldende regelgeving. Vrijheidsbeperkende maatregelen zijn alle maatregelen die een beperking van
keuzevrijheid en/of contact met de buitenwereld van de leerling inhouden. 

Twee voorbeelden zijn de afzondering en fixatie. Afzondering en fixatie zijn enerzijds toegespitst op het bewaren
of het herstellen van de veiligheid, en anderzijds zijn ze gericht op het garanderen en optimaliseren van de
ontwikkelkansen. Deze maatregelen worden uitzonderlijk toegepast en worden nooit ingezet als strafmaatregel.

De visie en toepassing hiervan bevindt zich bij de bijlagen.
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Schoolkosten
Bijdrageregeling
Door je in te schrijven in onze school verbinden jij en je ouders zich ertoe de schoolrekeningen te betalen.
Alle kosten worden gefactureerd.  

In de bijlage vind je een overzicht van de kosten per richting. 

Het materiaal voor de praktijklessen haarzorg, kunst en decor en etalage wordt niet door de school aangekocht
het vermelde bedrag is indicatief.  

De maandelijkse schoolfacturen worden in principe per mail verstuurd.  Indien je dit niet wenst, moet je dit
melden. Je kan ervoor kiezen om je factuur per domiciliëring te betalen. (zie info-mapje bij start van het
schooljaar).
Op verzoek kunnen facturen worden gesplitst, zodat ze door 2 partijen kunnen worden betaald.  Dit kan enkel op
schriftelijk verzoek van de ouders.  Opgelet, de wet voorziet dat beide ouders verantwoordelijk zijn voor de
schoolkosten.  De school kan in dit verband dan ook geen rekening houden met afspraken of vonnissen die
gemaakt werden in het kader van een echtscheiding.

Er worden geen terugbetalingen gedaan bij het verlaten of verwijderen van de school.

In onze school bestaat de mogelijkheid om gebruik te maken van een systeem van gespreide betaling. Wensen je
ouders hiervan gebruik te maken dan kunnen ze contact opnemen met het economaat.

Bij vragen of opmerkingen over schoolfacturen kan je terecht op het economaat, bij Mevr. Cindy Keerstock
en Mevr. Katrien Vandenberghe.  Je kan hen ook bereiken via Smartschool.

Basisschoolmateriaal (schrijfgerief  - map  - cursusblok)

Indien we merken dat je veelvuldig geen basisschoolmateriaal mee hebt, dan zal de school een schrijftasje
aanbieden dat gefactureerd wordt. 

Boeken en werkschriften
We werken samen met  Studieshop.be voor het aankopen van boeken en werkschriften. De procedure hiervoor
vind je terug op de website. 
In de bijlage kan je een richtprijs terugvinden van de kost van de boeken voor je richting.

Je hebt natuurlijk ook de keuze om de vooropgestelde boeken bij een andere leverancier aan te kopen. Je kan de
boekenlijst aanvragen op het secretariaat. 

Laptopproject

Zie bijlage 

ICT

Alle leerlingen krijgen toegang tot Academic software. De kostprijs van €18.5 leerling zal via de schoolfactuur
aangerekend worden. Voor leerlingen die Adobe zullen gebruiken komt er nog een bedrag van €9 bij. 

Kopieën
De leerlingen ontvangen eind september en einde schooljaar  een factuur van de school voor de kopieën die in de
loop van het schooljaar zullen worden gebruikt.  De prijs is afhankelijk per klas.

Kledij
Voor bepaalde vakken heb je aangepaste kledij nodig.   
Voor het vak LO draag je sportieve kledij en een T-shirt met het logo van de school.  Ook wanneer je stage loopt,
kan het zijn dat je gevraagd wordt een polo met het logo van de school te dragen.
Tijdens de kooklessen draag je vanaf de tweede graad een schort met het logo van de school.  Tijdens de lessen
haarzorg draag je vanaf de tweede graad een schort met het logo van de school.  
De aankoop is enkel verplicht voor leerlingen die nog geen T-shirt, polo of schort hebben van een vorige
schooljaar.  Bij verlies wordt een nieuw kledingstuk gefactureerd.
Aangekochte kledij wordt bij een eventuele verandering van klas of bij het verlaten van de school niet
teruggenomen.

Extra muros activiteiten - GWP - sportdag - teamdagen

Per klas vind je in bijlage een richtprijs voor de extra muros activiteiten die in de loop van het schooljaar zullen
doorgaan.
Deelname aan extra muros activiteiten - GWP - sportdag - teamdagen is verplicht omdat ze deel uitmaken van het
lessenpakket en de leerplannen. Bij afwezigheid gewettigd met doktersattest worden enkel de gemaakte kosten
gefactureerd. 

Enkel op Villa is er nog een meerdaagse met overnachting voor alle klassen. 

Eindreis

De leerlingen van het 6de jaar kunnen tijdens de week voor de paasvakantie deelnemen aan een eindreis.
Deelname aan deze eindreis is niet verplicht.  
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Wanneer je ervoor kiest om niet mee op reis te gaan, is je aanwezigheid op school verplicht 
Zodra je je inschrijft voor een eindreis, verbind je je ertoe de totale kostprijs te betalen.  Bij annulering kunnen er
kosten aangerekend worden, ook bij wettiging door een doktersattest.  

Kansenpas- en tegemoetkomingen
Informeer bij je ziekenfonds of je in aanmerking komt voor een financiële tussenkomst voor de uitstappen die
georganiseerd worden door de school.
Het stadsbestuur van St-Niklaas geeft een éénmalige korting op de schoolfactuur aan de leerlingen die houder zijn
van een kansenpas, zodra je de school een kopie van de kansenpas bezorgt. 
De school geeft kansenpashouders 5% korting op alle daarop volgende facturen, met uitzondering van meerdaagse
reizen en waarborgen.
Bij de start van het schooljaar kijkt de school na of je in aanmerking komt voor een kansenpas.  Vergeet niet  het
klevertje van je mutualiteit toe te voegen aan het document bij aanvang school.  

Als ouder geef je bij inschrijving de toestemming om informatie te delen in functie van het schoolparticipatiefonds.
Indien je dit niet wil, gelieve dan te werken met het officiële aanvraagformulier. Dit kan je vragen bij het
leerlingensecretariaat of economaat. 

Het gemeentebestuur van Beveren geeft een eenmalige korting van €n het kader van het schoolparticipatiefonds.
Meer info op www.beveren.be

Lockers
De leerling wordt de mogelijkheid geboden een locker te huren.  De huurprijs voor een locker bedraagt 25
euro  voor een schooljaar.  Een locker wordt gehuurd voor de periode van een schooljaar en de huurprijs zal niet
worden terugbetaald bij het verlaten van de school (ook niet bij verwijdering).  De huur kan in de loop van het
schooljaar niet worden opgezegd.
Voor bepaalde richtingen is het verplicht om een locker te huren.
De lockers werken met een hangslot dat door de leerling zelf moet worden voorzien.
Er zijn ook laptoplockers voor de richtingen in het laptopproject. Daarvoor betaal je een waarborg van €10. 

Schoolfotograaf
De school werkt samen met een schoolfotograaf.  Foto’s kunnen rechtstreeks bij de fotograaf worden besteld en
dienen ook aan de fotograaf te worden betaald.

Maaltijden
De leerlingen hebben de mogelijkheid om op school een warme maaltijd te bestellen.  Deze bestaat uit: soep +
hoofdgerecht + dessert.  Prijs: €4 per maaltijd.
Bestelde maaltijden moeten altijd worden betaald.
Wanneer de leerling afwezig is door ziekte en gewettigd door een doktersattest vanaf 5 dagen, worden de
maaltijden terugbetaald.
Warme maaltijden worden maandelijks aangerekend op de schoolfactuur.
Soep kost €0,60 euro.  De school verkoopt bonnetjes voor soep.  De bonnetjes blijven steeds geldig en worden
minimum per 4 stuks verkocht.
Belegde broodjes kunnen besteld worden op school via MyDailyFood.be.
Op de speelplaats staan automaten. Deze aanvaarden cash geld. De school is niet verantwoordelijk voor de
automaten en kan geen aankopen vergoeden.

Medisch onderzoek voor BZO, OPV, GZZ, HVZ

De kosten voor het medisch onderzoek zal aan de ouders worden gefactureerd als de leerling afwezig is op het
geplande onderzoek. Het bedrag hiervoor is €65. 

Schoolbibliotheek 

Niet teruggebrachte boeken zullen worden gefactureerd aan €15 per boek.

Facturatie en betaling facturen
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Facturatie en betaling facturen
De facturen worden per mail verstuurd en vervallen 14 dagen na de factuurdatum.  

Door in te schrijven op onze school verbinden je ouders zich ertoe om de schoolrekeningen ten laatste tegen de
vervaldag te betalen. Gelieve bij overschrijving steeds gebruik te maken van de gestructureerde mededeling. Het is
ook mogelijk om de facturen via domiciliëring te betalen. Dit kan in orde gebracht worden op het economaat.

Als de facturen niet betaald zijn op de vervaldag zal de school een herinnering sturen. Blijven de facturen na deze
herinnering onbetaald dan zal de school vanaf de eerste schriftelijke ingebrekestelling wettelijke intresten, alsook
een schadevergoeding van 10% met een minimum van 20 euro aanrekenen. Het staat de school  vrij om de inning
van haar achterstallige facturen over te dragen aan een derde partij en dit zonder voorafgaande aanmaning en/of
ingebrekestelling. Alle kosten als gevolg van het afdwingen van betaling via minnelijke en gerechtelijke weg,
inclusief deurwaarder- en advocaatkosten, worden integraal doorgerekend.
Dezelfde schadebedingen zullen – volgens dezelfde voorwaarden – toegepast worden in geval de ouders welk
danige vordering hebben ten aanzien van de school.   
In onze school bestaat de mogelijkheid om gebruik te maken van een systeem van gespreide betaling. Wensen je
ouders hiervan gebruik te maken, dan kunnen ze contact opnemen met het economaat.

Bij vragen of opmerkingen over schoolfacturen kan je terecht op het economaat via Smartschool of op school.
Contactpersonen zijn mevr. Vandenberghe en mevr. Keerstock.  
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Betwistingen en klachten
Algemene klachtenprocedure

Een klacht?
Ben je niet tevreden over de werking van de school of het CLB rond een bepaald aspect? Of heb je bedenkingen bij
een concrete handeling of beslissing van een personeelslid van de school? Dan kun je overwegen om een klacht in
te dienen.

In principe kan iedere belanghebbende een dergelijke klacht indienen. Als ouder, grootouder, familielid, burger,
e.d., maar ook als belanghebbende leerling van de school zelf kun je dit doen.

Waar kun je met een klacht terecht?
De eerste stap bestaat erin om de klacht rechtstreeks aan de directeur van de betrokken school of instelling te
bezorgen en samen naar een oplossing te zoeken.

Lukt dit niet en kom je na overleg met de directeur niet tot een akkoord - of gaat de klacht over het optreden van
de directeur zelf - dan kun je vervolgens formeel een klacht indienen bij de algemeen directeur van de scholengroep
(de heer Patrick Wittock, Theo De Deckerlaan 2 Temse, patrick.wittock@sgr17.be, 03/790 18 83).

Ben je niet tevreden over het resultaat van de klachtenbehandeling of de oplossing die geboden werd door de
algemeen directeur, dan kun je tot slot eventueel een klacht indienen bij de Vlaamse Ombudsdienst, Leuvenseweg
86, 1000 Brussel, tel. 1700 (gratis, elke werkdag van 9 tot 19 uur).

De afgevaardigd bestuurder van het GO! is enkel bevoegd voor klachten in verband met de administraJeve
diensten van het GO!. Voor klachten in verband met een school, instelling of scholengroep kun je terecht bij de
betrokken directeur of algemeen directeur. Heb je vragen over de toepassing van de diverse procedures, dan kun
je dit aankaarten via klachten@g-o.be.

Hoe dien je een klacht in?
Klachten kunnen gemeld worden via telefoon, brief of e-mail. Opdat een klacht kan behandeld worden mogen de
volgende gegevens niet ontbreken:

jouw contactgegevens (naam, adres, telefoonnummer of e-mailadres);
een feitenrelaas - wat is er precies gebeurd en wanneer;
de naam van de school waar de feiten zich voordeden als je een klacht indient bij de algemeen directeur van
de scholengroep.

Hoe verloopt de behandeling van een klacht?
Binnen een termijn van 10 kalenderdagen ontvang je in principe een ontvangstmelding.
Indien de klacht niet wordt behandeld omdat deze niet ontvankelijk is, zul je daarvan op de hoogte worden
gebracht.

Als de klacht wel ontvankelijk is, volgt er een onderzoek naar de gegrondheid van de klacht. Je wordt op de hoogte
gebracht van het resultaat van dit onderzoek.

De klacht wordt afgehandeld binnen een termijn van 45 kalenderdagen vanaf het ogenblik waarop de klacht de
betrokken directeur of algemeen directeur heeft bereikt.

Als je een klacht indient tegen een bepaalde beslissing, betekent dit evenwel niet dat deze beslissing automaJsch
wordt uitgesteld of ingetrokken.

Welke klachten worden niet behandeld?
De volgende klachten hoeven niet behandeld te worden:

een klacht die betrekking heeL op feiten waarover reeds eerder een klacht is ingediend en die al behandeld
werd;
een klacht die betrekking heeL op feiten die langer dan één jaar voor de indiening van de klacht hebben
plaatsgevonden;
een klacht over een feit dat het voorwerp uitmaakt van een gerechtelijke procedure of waarvoor een
jurisdictioneel beroep is ingediend (o.a. Raad van State);
een beroepschrift tegen het niet toekennen van een getuigschrift basisonderwijs (inhoudelijke aspecten);
een beroepschrift tegen een evaluatiebeslissing (inhoudelijke aspecten);
een beroepschrift tegen een definitieve uitsluiting (inhoudelijke aspecten);
een kennelijk ongegronde klacht;
een klacht waarvoor je als klager geen belang kunt aantonen;
een anonieme klacht;
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een klacht over het algemeen beleid en de regelgeving van de Vlaamse overheid.

Dien je toch een dergelijke klacht in, dan is de kans zeer groot dat hij zal worden afgewezen en als niet
ontvankelijk zal worden verklaard.

Specifieke procedures
Voor een aantal specifieke klachten kun je terecht bij een welbepaald orgaan of een daartoe bevoegde organisaJe
of commissie. Je moet er een afzonderlijke klachten- of beroepsprocedure volgen.

V o o r beroepschriFen tegen een evaluaGebeslissing of een definiGeve uitsluiGng zijn er specifieke
administraJeve procedures uitgewerkt. Deze procedures vind je in het schoolreglement en moet je nauwgezet
opvolgen en doorlopen (focus op inhoudelijke aspecten). Klachten over het verloop van dergelijke procedures kan
men wel indienen bij de directeur of algemeen directeur van de school of scholengroep (bv. te lange
behandeltermijnen, geen antwoord op briefwisseling, onvoldoende informatieverstrekking).

Klachten die betrekking hebben op de principes van zorgvuldig bestuur kan je indienen bij de Commissie
Zorgvuldig Bestuur. Zorgvuldig bestuur betekent dat scholen zich in de dagelijkse werking aan een aantal principes
moeten houden (o.a. kosteloosheid, eerlijke concurrenJe, verbod op poliJeke acJviteiten, handelsacJviteiten,
reclame en sponsoring, …). Meer informatie vind je via deze website.

Als de inschrijving van een leerling niet gerealiseerd is of ontbonden is, kan men klacht indienen bij de Commissie
inzake leerlingenrechten. Meer informatie hierover vind je via deze website.

Heb je een klacht in verband met toegang tot het buitengewoon onderwijs, dan kun je terecht bij de Vlaamse
Bemiddelingscommissie. Informatie vind je via deze link.

Voor klachten in verband met discriminatie kun je terecht bij het Vlaams MensenrechteninsJtuut. Meer
informatie vind je via deze link.

Beroepsprocedure tegen de evaluatiebeslissing van de klassenraad

Als leerling hebben jij en/of je ouders alJjd het recht om je verbeterde schriLelijke kopieën en de opgaven van
toetsen, proeven en examens in te kijken.

Bezwaar
De beslissing van de klassenraad om een oriënteringsaKest A met uitsluiJng (op het einde van het eerste leerjaar
van de eerste graad), een negaJef advies tot overziKen, een oriënteringsaKest B of een oriënteringsaKest C toe te
kennen, kan door je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, worden betwist. Binnen een termijn van drie dagen
(zaterdag, zondag, weKelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) volgend op de dag waarop je
rapport wordt uitgereikt, kunnen je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, een persoonlijk gesprek (zijnde een
overleg) aanvragen met de directeur of zijn afgevaardigde om de bezwaren kenbaar te maken. Als de mogelijkheid
tot overleg, de wijze waarop en de termijn waarbinnen dit moet worden aangevraagd, niet wordt vermeld bij de
kennisgeving van de beslissing van de klassenraad, gaat de termijn om het overleg aan te vragen pas vier
maanden na de kennisgeving in.

De datum waarop het rapport wordt uitgereikt is te vinden in de schoolkalender. Bij het niet in ontvangst nemen
van het rapport op deze datum, wordt het geacht te zijn ontvangen op deze datum.

Het overleg zelf vindt plaats binnen een termijn van drie dagen (zaterdag, zondag, weKelijke en reglementaire
feestdagen en de statutaire verlofdagen niet meegerekend) volgend op de dag waarop het is aangevraagd. De
datum van het overleg wordt schriftelijk meegedeeld aan je ouders of aan jou als je meerderjarig bent.

Tijdens het overleg kunnen je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, het dossier inkijken en wordt uitgelegd
waarom de beslissing genomen werd. Van dit overleg wordt een schriftelijk verslag gemaakt.

Na het gesprek zijn de volgende scenario’s mogelijk:
Je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, zijn ervan overtuigd dat de klassenraad de juiste beslissing heeL
genomen en trekken de betwisting in.
De directeur of zijn afgevaardigde beslist om de klassenraad opnieuw te laten samenkomen.

De klassenraad kan, nadat al dan niet aan de leerling bijkomende proeven of opdrachten werden
opgelegd, beslissen om het oorspronkelijke evaluaJeresultaat te bevesJgen of door een ander
evaluatieresultaat te vervangen.

De directeur of zijn afgevaardigde beslist om de klassenraad niet opnieuw te laten samenkomen.

Je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, nemen kennis van de beslissing van de klassenraad per brief.

Het gaat ofwel om de oorspronkelijke beslissing van de klassenraad ofwel om de herziene beslissing van de
klassenraad. Als je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, de beslissing niet in ontvangst nemen op de derde
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werkdag na de klassenraad, beschouwen we de beslissing als ontvangen op die datum en begint de
beroepstermijn te lopen.

Beroep
Tegen eindbeslissingen over leerlingenevaluaJe die worden betwist, kunnen je ouders, of jijzelf als je meerderjarig
bent, in beroep gaan.  
  
Je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, kunnen schriLelijk (gedateerd en ondertekend; met omschrijving van
de feiten en het voorwerp van beroep en moJvering van de ingeroepen bezwaren) beroep instellen bij de
algemeen directeur (Dhr. Patrick WiKock, Theo De Deckerlaan 2, 9140 Temse) binnen een termijn van drie dagen
na het in ontvangst nemen van de beslissing. Er geldt een weKelijk vermoeden van deskundigheid van de
klassenraad. Het is dus belangrijk dat je jouw bezwaren moJveert. In deze termijn worden zaterdag, zondag,
weKelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend. Het beroep kan ingesteld worden ofwel tegen de
oorspronkelijke beslissing van de klassenraad ofwel tegen de herziene beslissing van de klassenraad. Je ouders, of
jijzelf als je meerderjarig bent, doen dit het best via een aangetekende zending; op die manier kunnen zij/kan jij
bewijzen dat zij/jij het beroep tijdig hebben/hebt ingediend.

Als bij de kennisgeving van de beslissing de mogelijkheid tot beroep, de wijze waarop het beroep moet worden
ingediend en de beroepstermijn niet wordt vermeld, gaat de termijn om het beroep in te dienen pas vier maanden
na de kennisgeving in.
  
Belangrijk: de beroepsprocedure kan pas worden opgestart als je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, gebruik
hebben gemaakt van hun recht op overleg met de directeur of zijn afgevaardigde, zoals hierboven beschreven.  
  
De algemeen directeur stelt de beroepscommissie samen. Die bestaat uit interne leden en externe leden. De
voorzitter van de beroepscommissie wordt door de algemeen directeur aangeduid onder de externe leden.   
  
Opgelet: De beroepscommissie zal binnen een redelijke termijn samenkomen, rekening houdend met het feit dat
een beroep dat na 5 juli ontvangen wordt door de algemeen directeur pas vanaf 16 augustus verder kan worden
behandeld.

Beslissing van de beroepscommissie
De beroepscommissie neemt één van de volgende beslissingen:

de gemoJveerde afwijzing van het beroep op grond van onontvankelijkheid wegens laaMjdig indienen of
het niet voldoen aan de vormvereisten;
de bevesJging van het oorspronkelijk evaluaJeresultaat, na al dan niet bijkomende toetsen, examens of
andere opdrachten te hebben opgelegd;
de vervanging door een ander evaluaJeresultaat, eventueel nadat de beroepscommissie bijkomende
toetsen, examens of andere opdrachten heeft opgelegd.

Elk lid van de beroepscommissie is stemgerechtigd en is aan discretieplicht onderworpen.

Bij stemming is het aantal stemgerechJgde interne leden gelijk aan het aantal stemgerechJgde externe leden. Bij
staking van stemmen is de stem van de voorzitter van de beroepscommissie doorslaggevend.

De beroepscommissie hoort jou en je ouders indien je minderjarig bent.

Ook de leden van de klassenraad kunnen worden gehoord.

De algemeen directeur aanvaardt de verantwoordelijkheid voor de beslissing van de beroepscommissie.

Binnen het GO! zelf is er na deze procedure geen verder beroep meer mogelijk.

Het resultaat van het beroep wordt schriLelijk en gemoJveerd aan je ouders, of aan jou als je meerderjarig bent,
ter kennis gebracht hetzij uiterlijk op 15 september, hetzij – maar uitsluitend voor een opleiding die op 31 januari
eindigt – uiterlijk op 15 maart daaropvolgend met vermelding van de verdere beroepsmogelijkheid bij de Raad
van State (termijn en modaliteiten). Als bij de kennisgeving van de beslissing de mogelijkheid tot beroep, de wijze
waarop het beroep moet worden ingediend en de beroepstermijn niet wordt vermeld, gaat de termijn om het
beroep in te dienen pas vier maanden na de kennisgeving in.

Zolang de beroepsprocedure loopt, heb je het recht om verder onderwijs in de school te volgen alsof er geen
nadelige beslissing was genomen.

Beroepsprocedure bij definitieve uitsluiting

52



Beroepsprocedure bij definitieve uitsluiting

Men kan enkel tegen definiJeve uitsluiJng als tuchtmaatregel in beroep gaan. Het beroep wordt behandeld door
een beroepscommissie.

Opstarten van het beroep

Je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, moeten het beroep schriLelijk (gedateerd en ondertekend; met
omschrijving van de feiten en van het voorwerp van beroep en moJvering van de ingeroepen bezwaren) indienen
bij de algemeen directeur (Dhr. Patrick WiKock, Theo De Deckerlaan 2, 9140 Temse) uiterlijk binnen drie tot
maximum vijf dagen  (zaterdag, zondag, weKelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) na de
schriLelijke kennisgeving van de definiJeve uitsluiJng. Je ouders, of jijzelf als je meerderjarig bent, doen dit het
best via een aangetekende zending; op die manier kunnen zij/kan jij bewijzen dat zij/jij het beroep Jjdig
hebben/hebt ingediend. 
Het niet voldoen aan de vereisten qua termijn en/of vorm van het ingediende beroep, kan leiden tot het niet
ontvankelijk verklaren van het beroep zelf.
Als bij de kennisgeving van de beslissing de mogelijkheid tot beroep, de wijze waarop het beroep moet worden
ingediend, en de beroepstermijn niet wordt vermeld, gaat de termijn om het beroep in te dienen pas vier
maanden na de kennisgeving in.

Tijdens de beroepsprocedure blijf je definitief uitgesloten.

Beroepscommissie
De algemeen directeur duidt de beroepscommissie aan en roept die zo vlug mogelijk samen.

De beroepscommissie bestaat uit interne en externe leden. De voorziKer van de beroepscommissie wordt door de
algemeen directeur aangeduid onder de externe leden.

Elk lid is stemgerechtigd en is aan discretieplicht onderworpen.

Bij stemming is het aantal stemgerechJgde interne leden gelijk aan het aantal stemgerechJgde externe leden. Bij
staking van stemmen is de stem van de voorzitter van de beroepscommissie doorslaggevend.

De beroepscommissie hoort jou en je ouders.

De beroepscommissie kan één of meer leden van de klassenraad, die een advies over de definiJeve uitsluiJng
heeft/hebben gegeven, horen.

De beroepscommissie neemt één van de volgende beslissingen:
de gemoJveerde afwijzing van het beroep op grond van onontvankelijkheid wegens laaMjdig indienen of
het niet voldoen aan de vormvereisten;
de bevestiging van de definitieve uitsluiting;
de vernietiging van de definitieve uitsluiting.

De algemeen directeur aanvaardt de verantwoordelijkheid voor deze beslissing van de beroepscommissie.

Het resultaat van het beroep wordt schriLelijk en gemoJveerd aan je ouders, of aan jou als je meerderjarig bent,
ter kennis gebracht uiterlijk 28 kalenderdagen - vakanJeperiodes niet meegerekend - nadat het beroep werd
ingediend. De directeur ontvangt hiervan een afschriL. Bij overschrijding van deze vervaltermijn is de definiJeve
uitsluiting van rechtswege nietig.

Bij de kennisgeving van de beslissing moeten de beroepsmogelijkheden bij de Raad van State worden vermeld
(termijn en modaliteiten). Als bij de kennisgeving van de beslissing de mogelijkheid tot beroep, de wijze waarop
het beroep moet worden ingediend, en de beroepstermijn niet wordt vermeld, gaat de termijn om het beroep in
te dienen pas vier maanden na de kennisgeving in.

Binnen het GO! is er geen verder beroep tegen de in beroep genomen beslissing meer mogelijk.
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Verzekeringen
Schoolverzekering
Aan het runnen van een school zijn er een aantal aansprakelijkheidsrisico’s verbonden. Door het afsluiten van
verzekeringen proberen wij dit als school in te perken. Hierbij spelen de volgende specifieke verzekeringen een rol:
de schoolpolis en de verzekering van de inboedel van de school. 

De polis die het departement voor onze school bij Ethias heeft onderschreven waarborgt momenteel:

•    de burgerlijke aansprakelijkheid:
o    lichamelijke schade tot 1 239 468 EUR per slachtoffer (totaal max. 2 478 935 EUR);
o    stoffelijke schade tot 125 000 EUR per ongeval;
•    terugbetaling van geneeskundige en / of farmaceutische onkosten tot  beloop van het dubbele van het officieel
tarief (tandprothese max. 14,87 EUR, vervoerkosten indien gerechtvaardigd.);
•    vergoeding bij het overlijden of blijvende invaliditeit: vaste vergoeding bij overlijden 3 099 EUR,
invaliditeitsvergoeding 186 EUR per procent invaliditeit.

Behalve de verzekering van de leerlingen op school dekt de polis eveneens de ongevallen op weg van en naar
school (geen materiële schade); de reglementering van dit laatste geval is als volgt:
•    het ongeval heeft zich voorgedaan gedurende de normale tijdslimiet;
•    de gevolgde weg is de kortste weg naar huis en / of naar school.
Wanneer een leerling de school verlaat om het middagmaal elders dan thuis te gebruiken en de directie in het
bezit is van een door de ouders eigenhandig geschreven en ondertekende verklaring waaruit blijkt dat zij  hiermee
akkoord gaan en waarbij eveneens de naam en de hoedanigheid wordt opgegeven van de persoon die het toezicht
over de leerling op zich neemt, gelden eveneens de bepalingen over de kortste weg en de normale tijdslimiet.

Deze drievoudige waarborg strekt zich uit over het hele schoolleven, tijdens de lesuren of daarbuiten en tijdens de
naschoolse activiteiten (clubs, feesten, e.d.) op voorwaarde dat deze activiteiten gebeuren onder toezicht van het
schoolhoofd of door een door hem aangewezen persoon. 
Op weg van school naar huis geldt alleen waarborg 2, dus niet de burgerlijke aansprakelijkheid noch de vergoeding
bij overlijden of invaliditeit.

Duidelijk: bij ongevallen veroorzaakt aan derden op de weg van en naar school zijn alle vervoermiddelen
toegelaten.

Wat de stoffelijke schade betreft is schade aan kledij en aan brillen van de verzekerden uit de waarborg gesloten -
uitgezonderd voor blikschade, wanneer ze gepaard gaat met uitgesproken lichamelijk letsel.

Sportbeoefening in schoolverband is door de polis gedekt.

Leerlingen van 5SP en 6SP mogen rechtstreeks naar de sportlocatie gaan, dit is door de verzekering gedekt. ( zie
afspraken extra-muros)

Stoffelijke schade aan schoolmeubilair en gebouwen wordt niet gewaarborgd, hiervoor dient uw familiale
verzekering in te staan. 

Aangezien burgerlijke aansprakelijkheid op de weg van school naar huis niet gedekt is, moet u hiervoor terugvallen
op een familiale verzekering of een speciale verzekering voor fietser, bromfietser of autobestuurder.
De schoolverzekering werkt als volgt:
•    Als een leerling na een schoolongeval naar de dokter moet, dienen de ouders eerst zelf te betalen. De dokter
overhandigt je de normale bewijzen voor het ziekenfonds.
•    Bij het ziekenfonds krijg je de normale terugbetaling.  Vermeld echter zeker dat het gaat om een
schoolongeval.  Het ziekenfonds bezorgt u dan een formulier met de volgende gegevens:
o    het bedrag dat je betaalde aan de dokter;
o    het bedrag dat je terugbetaald kreeg van het ziekenfonds;
o    het bedrag dat de schoolverzekering je nog schuldig is.
•    Dit formulier, dien je, samen met de eventuele apothekersrekening, in op het secretariaat van de school. De
school stuurt deze rekening door aan de verzekering  Ethias.
•    Je ontvangt vervolgens de nog verschuldigde bedragen.
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Leefregels
4 lademodel
Wij zijn er als school van overtuigd dat fouten maken deel uitmaakt van het groeiproces van onze leerlingen. Met
vallen en opstaan tasten ze de grenzen af. We geloven erin dat onze jongeren in staat zijn om hun misstappen te
herstellen, als ze daar de kans toe krijgen. We zorgen op deze manier ervoor dat deze ‘misstappen’ leerprocessen
worden, die hen steeds sterker maken in de hedendaagse maatschappij.

Wanneer de school bepaald ongewenst gedrag van een leerling vaststelt, dan vinden we het belangrijk om verder
te kijken dan het gedrag zelf. We zeOen dan volop in om uit te zoeken wat de eigenlijke behoeBe is achter het
zichtbare gedrag. Met deze behoeBe gaan we dan concreet aan de slag. Dit wil zeggen dat we bij conflicten steeds
alle betrokkenen bij elkaar proberen brengen om hierover in gesprek te gaan. Op deze manier krijgt elke
betrokkene heel duidelijk het signaal om eigenaar te blijven van het conflict. We beslissen met andere woorden
niet over hen, maar wel samen met hen. Hoe meer gedragenheid er is, hoe meer garantie op gedragswijziging. 

De school kiest er bewust voor om in te zeOen op reflec@e en op herstel. Onze herstelgerichte visie sluit echter
orde- en tuchtmaatregelen niet uit. Deze maatregelen zijn vaak nodig om een goede gang van zaken op school te
vrijwaren of te bevorderen. 

Om gewenst gedrag te bevorderen en een passend sanc@ebeleid in de school te hanteren, passen we als school
van het GO! het 4 lademodel toe. Het model schept een kader waarbinnen het schoolteam overtredingen clustert
in 4 vaste categorieën  op basis van de criteria 'ernst' en 'frequen@e'. Aan elke categorie wordt een 'lade' met
'signalen' en maatregelen toegekend. De signalen geven een eenduidige en heldere boodschap over de ernst van
de overtreding. De maatregelen zijn gevarieerd en worden waar nodig aangevuld zodat een passende begeleiding
kan gekozen worden om het gewenste gedrag aan te leren. 

Het 4 lademodel komt tegemoet aan de behoeBen van teamleden om tegelijker@jd rechtvaardig, helder en
menselijk om te gaan met ongewenste gedragingen van leerlingen. Consensus in het team over de basisprincipes
van een goed sanc@ebeleid maakt professioneel handelen, samenwerking en vertrouwen in het eigen beleid
mogelijk. Wat de schoolregels betreB moeten de personeelsleden op 1 lijn staan. Op klasniveau is een zekere mate
van autonomie van de leraar nodig om een persoonlijke band met de leerling te ontwikkelen. In het 4 lademodel
worden zware overtredingen behandeld door direc@e en coördinatoren. Lichtere overtredingen die door hun
frequen@e een 'slechte gewoonte' zijn, worden door leraren in samenwerking aangepakt. Daarbij vormen posi@eve
contacten en succeservaringen bij het aanleren van gewenst gedrag de rode draad.

Er zijn 2 soorten overtredingen: zware overtreding en overtreding, die telkens een eigen opvolging kunnen krijgen.
De school behoudt zich de vrijheid te bepalen welke feiten onder zware overtreding of overtreding valt. Daarnaast
gebeurt elke overtreding binnen een bepaalde context die ook een rol speelt bij de opvolging.   

 

Ordemaatregelen
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Ordemaatregelen
Als je het ordentelijk verstrekken van het onderwijs of de goede werking van de school hindert of geregeld te laat
komt, zullen wij je aanzetten tot aangepast gedrag.

Zowel de directeur als alle onderwijzende en opvoedende personeelsleden kunnen je een maatregel opleggen. 

Enkel de direc@e of een afgevaardigde van de direc@e kan een @jdelijke verwijdering voor een hele dag opleggen als
ordemaatregel. 
Wij brengen je ouders hiervan op de hoogte.

Onder meer de volgende ordemaatregelen kunnen worden genomen: een mondelinge waarschuwing, een
straLaak, een alternaJeve straf, een werkstraf, verwijdering uit de les tot het einde van de les of voor meerdere
uren van de lesdag, het inleveren van GSM, tablet, smartwatch, het inleveren van de buitenpas, nablijven,
strafstudie.... we gebruiken het 4Lademodel als leidraad. 

Bij het niet naleven/ opvolgen van een ordemaatregel, kan een tuchtmaatregel uitgesproken worden. 

Na meerdere ordemaatregelen, kan er overgegaan worden naar tuchtmaatregelen.

Let op: voor incidenten buiten de school kan je op school ook een maatregel krijgen, als er een link is met het
schoolgebeuren. 

Telaatkomers

Te laat in de les zijn stoort de les en toont weinig respect voor de leerkracht en je klasgenoten die wel op @jd
komen. Voorkom dit door @jdig thuis te vertrekken. Als je toch te laat komt, meld je dan op het
leerlingensecretariaat voor je naar de klas gaat.

Alleen overmacht geldt als wettiging.

Na 5 keer te laat gaat een opvoeder met jou en eventueel met je ouders op zoek naar de reden en een mogelijke
oplossing. 

Daarna kunnen er orde- en tuchtmaatregelen volgen. 

Twee keer op het jaar wordt de teller voor te laat komen op nul gezet als je onder de 10x zit, namelijk na de
kerstvakan@e en na de paasvakan@e. Kwam je meer dan 9x te laat, dan loopt dit door en word je strenger
opgevolgd. 

Niet in orde met materiaal 

Telkens je niet orde bent met je materiaal krijg je een melding in het LVS of aYtudesysteem of volgkaart, Indien dit
veelvuldig voorkomt krijgen jij en je ouders een mail via Smartschool. 
Bij controle kan je naar huis gestuurd worden.

Tegen een ordemaatregel kan geen beroep worden aangetekend.

Volstaat een ordemaatregel niet, dan kan de directeur, eventueel na advies van de begeleidende klassenraad, met
jou een engagementsverklaring afsluiten waarin duidelijk omschreven wordt wat van jou wordt verwacht en wat
de gevolgen zijn als je de afspraken niet nakomt. Indien je minderjarig bent worden je ouders hierover
geïnformeerd. Indien je meerderjarig bent worden je ouders hierover enkel geïnformeerd indien je hiervoor
schriBelijke toestemming hebt gegeven. De begeleidingsovereenkomst heeB een beperkte duur en wordt
voortdurend geëvalueerd. Eventueel kan daarop een tuchtprocedure volgen.

Bewarende maatregel: preventieve schorsing
Als de feiten zo’n omvang aannemen dat we er zelfs aan denken om je tijdelijk of definitief uit de school te
verwijderen, kan de directeur je preventief schorsen, d.w.z. je voorlopig uit de school sluiten.

Deze preventieve schorsing geldt maximaal 10 opeenvolgende lesdagen. Het schoolbestuur (Raad van bestuur) of
bij delegatie de algemeen directeur of bij delegatie de directeur kan beslissen om deze periode eenmaal met tien
opeenvolgende lesdagen te verlengen, mits motivering aan je ouders of jezelf als je meerderjarig bent,  indien het
tuchtonderzoek door externe factoren niet binnen deze periode kan worden afgerond. De schorsing kan
onmiddellijk uitwerking hebben en wordt aan je ouders, indien je minderjarig bent, ter kennis gebracht. Indien je
meerderjarig bent wordt dit enkel aan jouw ouders ter kennis gebracht indien je hiervoor schriftelijke
toestemming gegeven hebt.

Preventieve schorsing houdt tevens in dat in voorkomend geval van rechtswege en met onmiddellijke ingang elke
overeenkomst, ongeacht zijn vorm, waarop leren op een werkplek voor de betrokken leerling is gebaseerd, wordt
geschorst.  

Tijdens deze preventieve schorsing word je naar huis gestuurd, tenzij je ouders erom verzoeken je toch op school
te houden en wij op dat verzoek ingaan.

Tuchtmaatregelen
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Tuchtmaatregelen
De directeur of zijn afgevaardigde zal slechts tuchtmaatregelen nemen bij zeer erns@ge overtredingen, meer
bepaald als je door je gedrag een gevaar of erns@ge belemmering vormt voor het normale onderwijs- of
vormingsgebeuren of als je door je agressieve houding de veiligheid en de fysieke of psychische integriteit van
anderen in gevaar brengt. Dit geldt zowel in onze school, op extra-murosac@viteiten als op de plaats waar je stage
loopt. Het kan dan onder meer gaan over overtredingen zoals opzeOelijk slagen en verwondingen toebrengen,
opzeOelijk essen@ële veiligheidsregels overtreden, opzeOelijk en blijvend de lessen en ac@viteiten storen, zware
schade toebrengen, drugs dealen of diefstal plegen, e.d.

Onze school hanteert het principe dat een minder ingrijpende maatregel voorafgaat aan een meer ingrijpende
maatregel als de minder ingrijpende maatregel dezelfde remediërende of corrigerende effecten bereikt.

Mogelijke maatregelen zijn:

Tijdelijke uitslui@ng uit alle lessen voor een minimale duur van één lesdag en voor een maximale duur van
vijftien opeenvolgende lesdagen. 

Tijdens deze @jdelijke uitslui@ng word je naar huis gestuurd, tenzij je ouders erom verzoeken dat wij je
toch op school houden en wij op dat verzoek ingaan. Als wij je toch op school houden, word je
verplicht tot een vervangende opdracht, een schrijfstraf of studie.
Wij mogen voorwaarden aan de opvang koppelen en zullen met jou, als je meerderjarig bent, of met je
ouders hierover afspraken maken.
Afwezigheden wegens @jdelijke uitslui@ng als tuchtmaatregel worden van rechtswege als gewettigd
beschouwd.
Tijdelijke uitslui@ng houdt tevens in dat in voorkomend geval van rechtswege en met onmiddellijke
ingang elke overeenkomst, ongeacht zijn vorm, waarop leren op een werkplek voor de betrokken
leerling is gebaseerd, wordt geschorst.

Een definitieve uitsluiting uit de school
De directeur of zijn afgevaardigde spreekt deze maatregel uit na voorafgaand advies van de
klassenraad, waarin ook het CLB vertegenwoordigd is.  
Een defini@eve uitslui@ng gaat in hetzij onmiddellijk na de schriBelijke kennisgeving, hetzij op 31
augustus van het lopende schooljaar. 
Als je in de loop van het schooljaar defini@ef wordt uitgesloten, blijf je in onze school ingeschreven tot
aan je inschrijving in een andere school. Je uitslui@ng op zich doet geen ahreuk aan je statuut als
regelma@ge leerling. Samen met het begeleidende CLB zullen wij je ac@ef helpen zoeken naar een
andere school waarbij we maximaal rekening houden met de keuze voor hetzelfde onderwijsnet,
dezelfde opleiding en de bereikbaarheid. De school bepaalt of de aanwezigheid van de leerling verplicht
is of niet. Als de ouders om opvang vragen en de school acht dit niet haalbaar, mo@veert zij dit en deelt
dit schriftelijk mee aan de ouders.
Als je manifeste onwil toont om in te gaan op het aanbod om van school te veranderen, kan de school
je uitschrijven.
Ben je niet meer leerplichtig en word je definitief uitgesloten, dan kan de school je uitschrijven vanaf de
@ende lesdag volgend op de dag dat de defini@eve uitslui@ng ingaat. Ingeval een beroepsprocedure
loopt, dan kan de school je pas uitschrijven nadat deze procedure is afgerond.
Hou er ook rekening mee dat indien je uit de school uitgesloten werd, je het lopende, het volgende
schooljaar én het daaropvolgende schooljaar geweigerd kan worden als je je opnieuw wenst in te
schrijven in de school.
Dit geldt ook voor de scholen waarmee onze school samenwerkt, voor zover de controversiële
handelingen zich in die andere school hebben voorgedaan.
Defini@eve uitslui@ng houdt tevens in dat in voorkomend geval van rechtswege en van zodra blijkt dat
ofwel geen ontvankelijk beroep is ingesteld ofwel de uitslui@ng in beroep wordt beves@gd, een einde
wordt gesteld  aan elke overeenkomst, ongeacht zijn vorm, waarop leren op een werkplek voor de
betrokken leerling is gebaseerd.  
Defini@eve uitslui@ng waarvoor een ontvankelijk beroep loopt, houdt tevens in dat in voorkomend
geval van rechtswege en met onmiddellijke ingang elke overeenkomst, ongeacht zijn vorm, waarop
leren op een werkplek voor de betrokken leerling is gebaseerd, wordt geschorst.  

Let op: voor incidenten buiten de school kan je op school ook een maatregel krijgen, als er een link is met het
schoolgebeuren. 

Regels bij tuchtmaatregelen
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Regels bij tuchtmaatregelen
Wanneer de directeur of zijn afgevaardigde een tuchtmaatregel neemt, gelden de volgende regels:

De inten@e tot het nemen van een tuchtmaatregel wordt schriBelijk aan jou of je ouders, indien je
minderjarig bent, ter kennis gebracht.  
Samen met je ouders, indien je minderjarig bent, word je, eventueel bijgestaan door een
vertrouwenspersoon, vooraf uitgenodigd voor een gesprek over de problemen.  
De beslissing wordt schriBelijk gemo@veerd per aangetekende brief.. Er wordt aangegeven waarom je gedrag
werkelijk een gevaar vormt voor de opdracht van de school om ordentelijk onderwijs te verstrekken en/of om
haar opvoedingsproject te verwezenlijken. 
Bij definitieve uitsluiting wordt schriftelijk verwezen naar

de mogelijkheid tot beroep bij de beroepscommissie;
de wijze waarop het beroep moet worden ingediend;
de beroepstermijn.

Je ouders, indien je minderjarig bent, of jij worden/wordt vóór het ingaan van de tuchtmaatregel schriBelijk
op de hoogte gebracht van de genomen beslissing en van de datum waarop de maatregel ingaat.  
Er wordt nooit overgegaan tot collectieve uitsluitingen.  
Je ouders, indien je minderjarig bent, of jij en hun/jouw vertrouwenspersoon hebben recht om het
tuchtdossier in te kijken. In dit tuchtdossier wordt het advies van de klassenraad opgenomen.  
De tuchtmaatregel moet in overeenstemming zijn met de ernst van de feiten.   
Het tuchtdossier en de tuchtmaatregelen zijn overdraagbaar van de ene school naar de andere school onder
volgende voorwaarden:

Het tuchtdossier wordt doorgegeven aan een lid van het schoolteam van de nieuwe school die
betrokken is bij de begeleiding van de leerling.
Het tuchtdossier wordt vertrouwelijk behandeld en kan enkel met andere leden van het schoolteam
gedeeld worden als dit noodzakelijk is voor de begeleiding. Hiervoor moet de school in overleg gaan
met de ouders. 
Ouders kunnen zich niet verzetten tegen de overdracht van het tuchtdossier. 

Het tuchtdossier is enkel geldig voor het huidige schooljaar. 
Je uitsluiting heeft geen invloed op je eventuele lidmaatschap in de leerlingenraad of de schoolraad.
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Bijlagen
Akkoordverklaring/ Toelating schooljaar 2026-2027
Beste ouder(s)/verantwoordelijke(n) en leerling

 Gelieve dit document in te vullen, te handtekenen en terug te bezorgen aan het leerlingensecretariaat.

 KLAS:…………………..     NAAM:…………………………………………………………..

Akkoordverklaring (te raadplegen via www.scholendavinci.be)

 Ondergetekende(n) gaan akkoord met het schoolreglement en het pedagogisch project.

Kennisname regeling bij afwezigheid van een leerkracht (zie bijlage voor meer info)

 Ondergetekende(n) nemen kennis van de regeling bij afwezigheid van een leerkracht.

Uitwisseling van gegevens

Enkel in te vullen voor leerlingen van het 1ste en 2  jaar.

Ondergetekende(n) geven toestemming om resultaten uit te wisselen met basisscholen:

? ja                 ? nee

Enkel in te vullen voor leerlingen van het 5 en 6  jaar.

Ondergetekende(n) geven toestemming om adresgegevens uit te wisselen met hoge scholen en
universiteiten voor info i.v.m. studiekeuze:

? ja                 ? nee

Middagpauze (zie bi j lage)

Tijdens de middagpauze:

? blijft mijn kind op school warme maaltijd eten (enkel Forum Da Vinci);

? blijft mijn kind op school en neemt een eigen lunchpakket mee;

? mag mijn kind de school verlaten of thuis eten.

Wanneer de leerling de school verlaat valt hij/zij volledig onder de verantwoordelijkheid van de ouder(s)/verantwoordelijke(n). 

Avondstudie (zie bi j lage) - enkel in te vullen voor leerlingen van het 1  en 2  jaar A Forum Da Vinci.

? ik wens mijn kind niet in te schrijven voor de avondstudie;

? ik wens mijn kind in te schrijven voor de avondstudie op volgende dag(en):

            ? maandag (15u40 tot 16u30)

            ? dinsdag (15u40 tot 16u30)

            ? donderdag (15u40 tot 16u30)

Maken en publiceren van beeldmateriaal

Toestemming tot het maken en publiceren van foto’s, video’s- of televisieopnames van mijn kind:

?  ja                ?  nee

 

Schoolfacturen - enkel in te vullen bij gewijzigde gezinssituatie en voor nieuwe leerlingen.

 

Facturen worden per mail verstuurd. Wie moet de schoolfactuur ontvangen?

Mama / papa / verantwoordelijke (schrappen wat niet past)

E-mailadres(sen):……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

 

Kansenpas / tegemoetkoming schoolparticipatiefonds

 

Bent u in het bezit van een kansenpas (inwoners Sint-Niklaas) of tegemoetkoming
schoolparticipatiefonds (inwoners Beveren)?

? ja, we bezorgen een kopie of foto via Smartschool                      ? nee

de

de de

ste de
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Huren van een locker - enkel  voor leerl ingen van Forum Da Vinci

 

? ik wens geen locker te huren;

? ik wens een locker te huren (€25)

Voor de richtingen decor en etalage, kunst en haarverzorging is het huren van een locker verplicht (€25). De
verplichte lockers zullen automatisch gefactureerd worden.

 

Sporten / LO op verplaatsing - enkel in te vullen voor leerlingen vanaf het 3  jaar.

Mijn kind mag na de lessen sport en LO (bij de start van de middagpauze of op het einde van de
lesdag) vanaf de externe locatie naar huis gaan:

? ja                 ? nee

 

Les op verplaatsing (zie bi j lage)

Enkel in te vullen voor leerlingen van Woordkunst-drama

Mijn kind mag voor de praktijkvakken woordkunst-drama rechtstreeks naar de externe locatie
gaan, alsook vertrekken vanaf de externe locatie naar school/naar huis:

? ja                 ? nee

Enkel voor leerlingen van het 3  en 4  jaar Villa Da Vinci – ter kennisname:

Leerlingen van de 2  graad Freinet zullen tijdens bepaalde pauzes zelfstandig de verplaatsing van
de Villa naar het Forum en omgekeerd maken.

 

Regeling bij afwezigheid van een leerkracht – 3  graad (zie bi j lage) – enkel in te vullen voor leerlingen van het

5 en 6  jaar.

Mijn kind mag later naar school komen of vroeger naar huis gaan bij afwezigheid van een
leerkracht:

? ja                 ? nee

De ouder(s)/verantwoordelijke(n) van………………………………………………..

verklaren bovenstaande gegevens te hebben gelezen, ingevuld en een keuze aangeduid.

 

Handtekening ouder(s)/verantwoordelijke(n):……………………………………………

Handtekening leerling:………………………………………………………………………

Kennisname regeling bij afwezigheid van een leerkracht

De schooluren lopen van 8u25 tot 15u40/16u30 afhankelijk van het lessenrooster.

Bij afwezigheid van een leerkracht zorgt de school voor studie. Enkel leerlingen van de 3  graad mogen mits
toestemming
van de ouder(s)/verantwoordelijke(n) later naar school komen en de school vroeger verlaten, afhankelijk van de
afwezige 
leerkracht en hun lessenrooster. Leerlingen van het 6  jaar kunnen gebruik maken van een multipas, d.w.z. dat de
leerlingen 
de school mogen verlaten indien een leerkracht afwezig is (tussen 2 lesmomenten door). We beiden uiteraard ook
de 
mogelijkheid aan om naar de studie te gaan. Opgelet: deze gunst kan steeds ingetrokken worden als sanctie.

Les op verplaatsing

LO/sport:

De leerlingen sporten geregeld op verplaatsing. Dit betekent dat de kans bestaat dat de leerlingen bij de start van
de 
middagpauze of op het einde van de lesdag op een externe locatie zijn, namelijk de sporthal van de Witte Molen
of de 
parking van het zwembad.

Woordkunst-drama:

Ook de leerlingen van Woordkunst-drama gaan voor het vak Woord (WRD) geregeld op verplaatsing. Dit betekent
dat de 

de

de de

de

de

de de

de

de
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leerlingen zelfstandig rechtstreeks naar deze externe locatie gaan, nl. de Anton van Wilderode zaal, Hofstraat 13
of JTO, 
Driegaaienstraat 117, 9100 Sint-Niklaas. De exacte lestijden en locatie kan u terugvinden in het lessenrooster.

Als ouder kan je bij het begin van het schooljaar toelating geven aan je kind om vanaf de externe locatie naar huis
te gaan 
voor de lunch of op het einde van de lesdag. Dit is enkel geldig als de leerkracht hiervoor zijn/haar toestemming
gegeven 
heeft.

Voor een uitstap kan het uitzonderlijk toegestaan worden dat de leerling vanaf de externe locatie naar huis mag
gaan op 
vraag van de ouder(s)/verantwoordelijke(n). Dit dient u vooraf via een bericht in Smartschool aan de directie aan
te vragen.

Middagpauze

De middagpauze start om 12u00 en eindigt om 12u55.

Enkel mits toelating van de ouder(s)/verantwoordelijke(n) mogen leerlingen de school verlaten of thuis gaan
eten 
tijdens de middagpauze en krijgen ze een buitenpas. De buitenpas moet telkens getoond worden bij de in-en
uitgang van 
de school, zoniet moet de leerling op school blijven. De buitenpas kan ook als strafmaatregel worden ingetrokken.

Warme maaltijden (Forum Da Vinci) van 12u00 tot 12u30:

Een warme maaltijd bestaat uit soep + hoofdgerecht + dessert. Het maandmenu hangt uit in refter 1. Warme
maaltijden 
dienen op voorhand besteld te worden. De bestelformulieren kan je terugvinden via het startscherm in
Smartschool.

Allergenen kunnen opgevraagd worden. Opgelet, de samenstelling van de gerechten kan wijzigen. Prijs per
maaltijd: €4. 
De maaltijden worden automatisch gefactureerd.

Soep (Forum Da Vinci) van 12u00 tot 12u30

Leerlingen die hun lunchpakket meebrengen kunnen in refter 1 soep verkrijgen met bonnetjes. De bonnetjes
worden 
verkocht per 4 en zijn te verkrijgen op het economaat tijdens de pauzes.

Prijs per soepbonnetje: € 0,60, te verkrijgen op het economaat (cash te betalen).

Broodjes (Forum Da Vinci en Villa Da Vinci)

Bestellen van broodjes kan elke lesdag, behalve woensdag via MyDailyFood.be:  

Smartschool

Op onze school werken we met Smartschool. Dit elektronisch leerplatform is een belangrijk communicatiemiddel.
Elke 
leerling en ouder/verantwoordelijke krijgt een Smartschoolaccount.

Via Smartschool kan je berichten ontvangen en versturen naar iedereen met een Smartschoolaccount op onze
school. 
Je kan de planner gebruiken, evaluaties opvolgen, afspraken maken voor het oudercontact en daarnaast vind je er 
informatie over de verschillende vakken, de schoolwerking, activiteiten en uitstappen terug.

De logingegevens voor het account van de ouder(s)/verantwoordelijke(n) en de nieuwe leerling zullen zo snel
mogelijk 
per brief aan de leerling meegegeven worden.

Gebruik Office-account van de school

Op onze school heeft elke leerling een eigen Microsoft-account met een e-mailadres dat daaraan gekoppeld is.
Deze 
account kan gebruikt worden om aan te melden op MS Office online. Hier kunnen de onlineversies van Word,
Excel, 
PowerPoint en Outlook gebruikt worden op eender welke computer en kan indien gewenst een volledige Office 
gedownload en geïnstalleerd worden. Deze installatie mag in totaal op 5 verschillende computers gebeuren, zelfs
op 
computers die niet direct voor schoolwerk gebruikt worden.

De logingegevens voor de persoonlijke account van de nieuwe leerling worden zo snel mogelijk per brief aan de
leerling 
meegegeven. Huidige leerlingen hebben de logingegevens reeds gekregen en gebruikt.
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Schoolfacturen

Schoolfacturen worden maandelijks per mail verstuurd.

Indien beide ouders de helft van de factuur wensen te betalen vragen we een schriftelijk akkoord van beide ouders
(te bezorgen op het economaat).

U kan er ook voor kiezen om de schoolfacturen via domiciliëring te betalen.

Indien u opteert voor betaling per domiciliëring bieden wij uw facturen automatisch aan bij de bank en hoeft u
zelf 
niets te doen.

Betalen per domiciliëring is gratis en u kan er op elk moment voor kiezen om deze stop te zetten.

Indien u het mandaat op de volgende pagina invult en ondertekent, zal de school contact opnemen met uw bank
om 
alles te regelen.

Heeft u reeds een domiciliëring, dan hoeft u het document niet meer in te vullen.
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Laptopproject

Algemeen
De leerlingen van 5, 6 DATA en 3, 4, 5,6 DE op het Forum en 1,2,3,4 Freinet op Villa nemen deel aan het laptopproject. Deze leerlingen moeten een laptop 
gebruiken gedurende het volledige schooljaar. De voordelen hiervan zijn:

o de leerlingen kunnen op school en thuis samenwerken via online platformen
o de leerlingen krijgen continu toegang tot het lesmateriaal en kunnen op eigen tempo herhalen en oefenen
o de leerlingen leren correct en kritisch omgaan met het internet
o afstandsonderwijs is mogelijk
o er moeten minder werkboeken aangekocht worden en het aantal kopieën vermindert.

Voor de leerlingen van DE en Freinet zal een laptop door de school voorzien worden. De leerlingen van
DATA krijgen de keuze tussen het gebruik van een eigen laptop of het gebruik van een laptop van de school.

De laptop wordt elke dag gebruikt op school, maar wordt elke dag mee naar huis genomen zodat ook daar verder
kan gewerkt worden voor school.

De laptop is elke ochtend volledig opgeladen. Indien dit niet zo is, wordt dit door de leerkracht genoteerd als
‘niet in orde met materiaal’.

De laptop kan niet opgeladen worden in het lokaal. De laptops van de klassen DE en DATA zijn hierop een uitzondering.

Indien de laptop toch niet opgeladen is, kan de leerling een powerbank of oplader krijgen, mits toestemming
van de coördinator. Uiteraard is dit niet de bedoeling en zal er bij herhaling van dit probleem een gesprek
volgen met de coördinator en zal er een sanctie gegeven worden.

In geval van technische problemen met de laptop dient uw kind zich met de laptop zo snel mogelijk te begeven naar de laptopbalie op de school. Hier zal het 
probleem worden onderzocht en ofwel
onmiddellijk hersteld worden ofwel wordt een vervangtoestel meegegeven (maximum 1 week voor leerlingen
van DATA die hun eigen toestel gebruiken).

Engagement van de school

De school beheert software en online platformen.

Leerkrachten worden bijgeschoold (technisch en pedagogisch).

De school voorziet lockers om de laptop veilig op te bergen tijdens de pauzes.

Gebruik in de klas

De laptop wordt steeds op een vrije ruimte op de bank gelegd en dus niet op een stapel boeken.

Alle bestanden worden online opgeslagen in OneDrive of Teams. Indien er iets kapot is aan de laptop kan de leerling
op die manier meteen aan alle bestanden en zo verder werken.

Tijdens de lessen doe je wat er gevraagd wordt door de leerkracht. Je surft dus niet naar andere websites en je controleert je sociale media thuis.

Laptops worden steeds correct afgesloten. De nodige updates worden uitgevoerd.

Muziek beluisteren tijdens de lessen kan enkel mits toestemming van de leerkracht.

Elke leerling is verantwoordelijk voor de eigen laptop. Bij verplaatsingen tussen lokalen moet de laptop steeds in de
laptoptas zitten.

Je blijft van andermans laptop. Bij misbruik volgen er sancties.

De laptop wordt niet gebruikt op het sportterrein, op de speelplaats of in de eetzaal. Tijdens de middagpauze wordt
de laptop verplicht in de locker bewaard, tenzij je naar de digistudie gaat.

Indien de laptop niet goed werkt, kan de leerling deze gaan afgeven bij de laptopbalie. Daar krijgt de leerling een vervangtoestel.

Lockers

De school stelt voor elke leerling een laptoplocker ter beschikking.
Deze locker staat in het lokaal of in de buurt van het lokaal waar de leerling meestal les heeft.
De leerling krijgt een sleutel en dient deze terug in op het einde van het schooljaar.
De locker wordt enkel gebruikt voor de laptop. Er worden geen andere boeken/materialen in bewaard.
De leerling legt de laptop tijdens de pauzes en lessen waarbij hij/zij de laptop niet nodig heeft in de locker.
De opvoeder/coördinator heeft een extra sleutel waarmee alle lockers kunnen worden geopend. Indien de leerling
zijn/haar sleutel vergeten is, kan hij/zij dit melden op het secretariaat.
Er wordt een waarborg van 5€ gevraagd voor het gebruik van de locker. Deze wordt op de schoolfactuur gezet. Wanneer
de sleutel weer wordt ingeleverd, wordt de waarborg teruggestort.
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Gebruik van digitale toestellen

De leerling ontleent een laptop voor één dag  
 Je kan een laptop ontlenen, om te werken op school, bij de laptopbalie. Volgende regels zijn van toepassing:  
  

Je controleert de laptop bij ontvangst, indien je beschadigingen opmerkt moet je deze melden.  
De laptop wordt in werkende staat met alle meegeleverde onderdelen (beschermhoes en eventuele oplader)
ingeleverd voor het einde van de lesdag bij de laptopbalie.    
Je mag de laptop niet meenemen naar huis. 
De ontlening gebeurt op eigen risico en verantwoordelijkheid. In geval van defecten, breuken, schade of
ontbrekende onderdelen (beschermhoes en eventuele oplader) ben je als ontlener persoonlijk
verantwoordelijk voor het betalen van de kosten van herstelling of vervanging van de laptop. 
Laat de laptop nooit onbeheerd achter. Bij diefstal ben je zelf verantwoordelijk voor de kosten bij de
aankoop van een nieuw toestel.  

  

De leerkracht reserveert laptops om te werken in de klas  
De leerling controleert de laptop bij ontvangst, indien je beschadigingen opmerkt moet je deze melden aan
de leerkracht.  
De laptop wordt in werkende staat met alle meegeleverde onderdelen (beschermhoes en eventuele oplader)
ingeleverd op het einde van de les.  
De leerling mag de laptop niet meenemen naar huis.  
Het gebruik gebeurt op eigen risico en verantwoordelijkheid. In geval van defecten, breuken, schade of
ontbrekende onderdelen (beschermhoes en eventuele oplader) ben je als gebruiker persoonlijk
verantwoordelijk voor het betalen van de kosten van herstelling of vervanging van de laptop.  
Laat de laptop nooit onbeheerd achter. Bij diefstal ben je zelf verantwoordelijk voor de kosten bij de
aankoop van een nieuw toestel.

Classroom Cloud
De school maakt gebruik van monitoring software op schoolcomputers om het gebruik van deze apparaten te
kunnen volgen en te kunnen zorgen voor een veilige en gezonde leeromgeving. Het gebruik van de monitoring
software is strikt beperkt tot onderwijs- en leerdoeleinden en zal enkel gebruikt worden tijdens de schoolmuren
voor computers die aanwezig zijn op school. De leerlingen worden geïnformeerd over het gebruik van de
monitoring software en hebben het recht om eventuele bezwaren bij de school te melden. 

Door het gebruik van de laptops op school stemmen de leerlingen in met het gebruik van de monitoring software
en gaan ze akkoord met de bovenstaande bepalingen en voorwaarden. 
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Medische fiche
De opgevraagde gegevens zijn onmisbaar voor onze leerkrachten, de begeleiders en het schoolteam.
Dit is een strikt vertrouwelijk document. Indien je graag tijdens een persoonlijk gesprek bepaalde informatie aan
ons toevertrouwt, kan dit ook altijd.
Als er iets verandert in de medische toestand van jouw kind, neem dan zeker contact op met ons.
De directeur en/of een verantwoordelijk personeelslid kijken deze fiche in.
Voor vragen over het doel van deze fiche of hulp bij het invullen, kan je terecht bij:

Naam en voornaam verantwoordelijk personeelslid/directeur:
Functie:
E-mailadres:
Telefoonnummer

IDENTITEIT VAN LEERLING
Naam en voornaam leerling:
Geboortedatum leerling:

JOUW CONTACTGEGEVENS ALS OPVOEDINGSVERANTWOORDELIJKE:
Naam en voornaam:
Telefoonnummer:

Contactpersoon bij afwezigheid of ziekte tijdens de les/schoolactiviteiten:
Contactpersoon 1
Naam en voornaam:
Telefoonnummer:

Contactpersoon 2
Naam en voornaam:
Telefoonnummer:

MEDISCHE GEGEVENS
Mag de leerling deelnemen aan de volgende activiteiten?
Sport (turnles):            JA   /   NEEN   /   WEET IK NIET
Spel:                               JA   /   NEEN   /   WEET IK NIET
Zwemmen:                   JA   /   NEEN   /   WEET IK NIET
Fietsen:                         JA   /   NEEN   /   WEET IK NIET
Andere:

Draagt de leerling een bril?     JA   /   NEEN   /   WEET IK NIET

Gebruikt de leerling andere hulpmiddelen?    JA   /   NEEN  /   WEET IK NIET
Bijvoorbeeld een rolwagen, een gehoorapparaat, een spalk, aangepast bestek, …
Welke?

Geneesmiddelen of medicatie
Neemt de leerling dagelijks geneesmiddelen?      JA   /   NEEN   /   WEET IK NIET

Naam geneesmiddel,
voedingssupplement,
homeopathisch product
(naam op de doos en de
dosis)

Frequentie (neemt de
leerling
dagelijks/wekelijks/14
dagen deze medicatie
in)?

Wanneer wordt deze medicatie
genomen? En hoeveel
tabletten/druppels per moment
worden er ingenomen?

Doet de leerling
dit zelfstandig of is
er toezicht nodig
bij de inname?
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Werd de leerling gevaccineerd tegen klem(tetanus)?
JA, op datum:                            /    NEEN     /   WEET IK NIET 

U kan via Vitalink de vaccinatiegegevens van jouw kind terugvinden.
Hoe werkt Vitalink?

Heeft de leerling een allergie?    JA     /    NEEN    /    WEET IK  NIET
Bijvoorbeeld gevoelig of allergisch voor pollen, huisdieren, noten, melk, antibiotica, insectenbeten of andere
stoffen?
Wat is een allergie?

Waarvoor?

Wat kunnen we doen bij een opkomende allergie?

Heeft de leerling bepaalde ziekten of moeilijkheden?
astma:     JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
suikerziekte:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
ADHD:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
huidaandoeningen:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
epilepsie:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
hartaandoening:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
moeilijkheden met spreken:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
moeilijkheden met horen:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
moeilijkheden met zien:    JA   /   NEEN  / WEET IK NIET
andere: 

Heeft de leerling verpleegkundige ondersteuning nodig omwille van één van bovenvermelde ziekten of
moeilijkheden?
JA    /    NEEN   /    WEET IK NIET

Bij hoogdringendheid kan het dat jouw huisarts wordt gecontacteerd.
Naam en voornaam huisarts:
Telefoonnummer:

Andere diensten of artsen betrokken?
Is jouw kind in behandeling bij een dokter, een logopedist, een kinesist, een revalidatiecentrum, een psycholoog,
... ?        JA    /   NEEN    /   WEET IK NIET

 Bij wie en waarvoor?

Welke arts/dienst? Telefoonnummer Waarvoor? Reden? Laatste bezoek

66



Zijn er andere punten waarmee wij op school best rekening houden? 
(bijvoorbeeld vlug moe, bedplassen, slaapwandelen, gevoelig voor zon, …)

Datum:

Naam en handtekening wettelijke opvoedingsverantwoordelijke*:

Naam en handtekening bekwame leerling:

* Ik ve rkl a a r hi e rbi j da t i k he t oude rl i jke  ge za g ui toe fe n ove r de  NIET be kwa me  l e e rl i ng i n kwe s ti e , ofwe l  a l s  we tte l i jke  oude r ofwe l  a l s

we tte l i jke  voogd. Ee n ge l di ge  (s chri fte l i jke  of monde l i nge ) toe s te mmi ng ka n e nke l  ge ge ve n worde n door de wettelijke ouder, door de wettelijke

voogd of door de bekwame leerling (art.12 wet betreffende de rechten van de patiënt B.S. 26 09 2002) zelf.
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Stageafspraken schooljaar 2026-2027

Stageafspraken schooljaar 2026-2027

 Wie is de stagiair?

Een leerling die een dubbel statuut heeft. Je bent namelijk een leerling, maar ook een gelijkgesteld werknemer. Daarom zijn er

stageafspraken die je voorbereiden op jouw deelname op de arbeidsmarkt.

De school verwacht van jou:

een professionele attitude

het respecteren van alle stageafspraken
verzorgde kledij en verzorgd kapsel met een natuurlijke haarkleur
het respecteren van de veiligheidsvoorschriften op de stageplaats
het vertrouwelijk behandelen van de bedrijfsinformatie van je stageplaats.

GSM-gebruik tijdens de stage is verboden.

 Wat is een stage?

Een begeleid, buitenschools leerproces gericht op het verwerven van kennis, attitudes en vaardigheden in een reële werksituatie

gekoppeld aan een reeks leerplandoelstellingen.

Dit buitenschools leerproces is gekoppeld aan het leerproces op school.

Wie begeleidt je?

Stagebegeleider

De leerkracht die belast is met de voorbereiding, toezicht, opvolging, pedagogische begeleiding en de evaluatie van de

stage.

Bezoekt regelmatig de stageplaats en staat in voor de evaluatie van de stage in overleg met de
stagementor.
Signaleert vroegtijdig knelpunten m.b.t. de stage aan de stagecoördinator en/of de directie en de
klassenraad.

Stagementor

Het personeelslid van de stageplaats dat belast is met het begeleiden van de stagiair.

Stagegever

De persoon die zijn onderneming of instelling openstelt (en zijn/haar medewerking verleent) aan de stage van de leerling.

Stagecoördinator

Algemene organisatie en coördinatie van de stage (Mevr. Catherine Vandenberghe -TAC).

Keuze van de stageplaats?

De keuze van de stageplaats is afhankelijk van jouw opleiding.

Als je zelf een stageplaats mag voorstellen, dan moet deze steeds goedgekeurd worden door de
stagebegeleider.
Indien je een familieband hebt of bevriend bent met de stagegever of stagementor dan breng je hiervan
de stagebegeleider op de hoogte (voor het contract wordt afgesloten).

Wat heb je steeds bij op je stagedag?

Jouw aanwezigheidslijst + het stagecontract in jouw stagemap.

Elke stagedag moet de aanwezigheidslijst ondertekend worden door de stagementor.
Deze aanwezigheidslijst moet afgegeven worden bij elke stage-evaluatie aan de stagebegeleider.

Wat verwachten we na elke stagedag?

Je maakt een stageverslag.

Inhoud en wijze van indienen hangt af van jouw opleiding.
Je volgt strikt de richtlijnen en tips van de stagebegeleider.

Stagedocumenten

Je stagemap wordt digitaal bijgehouden in een portfolio op Smartschool of op papier afhankelijk van jouw opleiding.

Als jouw (digitale) stagemap niet in orde is, dan zal je moeten nablijven om dit in orde te brengen.
Jouw stageverslagen moeten na elke stagedag gemaakt en geüpload worden. Je volgt hierbij strikt de
richtlijnen van de stagebegeleider. Als dit niet in orde is, dan zal je moeten nablijven om dit in orde te
brengen.
Als jouw (digitale) stagemap niet in orde is en/of je jouw stageverslagen niet tijdig uploadt, dan krijg je
een sanctie: 

Eerste keer niet in orde = 2 uren nablijven
Vanaf tweede keer niet in orde = strafstudie

 Wat moet je doen als je ziek bent op een stagedag + procedure bij inhaalstage?

Alle betrokkenen verwittigen:  stageplaats bellen vóór  de aanvang van de stage.  Stagecoördinator, stagebegeleider én
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opvoeder gezamenlijk mailen via Smartschool vóór de aanvang van de stage.

Indien je deze procedure niet volgt, dan krijg je een sanctie
Eerste keer niet in orde = 2 uren nablijven
Vanaf tweede keer niet in orde = strafstudie

Kopie van het doktersattest in de stagemap uploaden/toevoegen bij de rubriek “Doktersattesten”.

Geen geldig doktersattest = ongewettigd afwezig = stage-uren dubbel inhalen of je krijgt een sanctie.

Als je gewettigd afwezig bent, moet je het aantal gemiste stage-uren inhalen (tenzij de stagebegeleider je
hiervoor vrijstelt).
Datum (datums) om de gemiste stagedag(en) in te halen worden op de eerstvolgende stagedag
afgesproken door de stagementor en de stagiair. Het document inhaalstage wordt ingevuld en
ondertekend door de stagementor, de stagebegeleider en de stagiair. Het inhaalstagedocument dient
binnen de week na het afspreken van de datum geüpload te worden in de voorziene map.
De stage moet steeds ingehaald worden ten laatste op het einde van de vakantieperiode die volgt op jouw

afwezigheid.

Wat moet je doen als je te laat op je stage aankomt?

Je biedt eerst je verontschuldigingen aan en je vermijdt dat dit voorkomt.

Je haalt de verloren stageminuten in bij voorkeur op de dag zelf. Als je meer dan 15 minuten te laat bent,
dan spreek je af met de stagebegeleider wanneer je deze verloren stageminuten kan inhalen.
Je brengt de stagebegeleider op de hoogte via SMS of via mail in Smartschool (indien niet verwittigd,
verloren stageminuten DUBBEL inhalen)

 Wat als je de stageplaats moet verlaten in de loop van de dag?

Dit kan alleen bij ziekte.

Je vraagt steeds de toestemming aan de stagebegeleider en/of coördinator.
De gemiste stage-uren moeten achteraf ingehaald worden.

 Wat als je niet terecht kan op je stageplaats?

Onvoorziene omstandigheid (overmacht): je neemt contact op met de stagebegeleider of de stagecoördinator. Deze zal

beslissen wat je moet/kan doen.

Voorziene omstandigheid (stageplaats gesloten): je meldt dit tijdig aan de stagebegeleider die zal
beslissen wat er moet/kan gebeuren.

Wat als je ontslagen wordt op stage?

Als je stagementor/stagegever eenzijdig beslist om het stagecontract te verbreken omdat je bijvoorbeeld onwettig afwezig was,

herhaaldelijk te laat komt, niet functioneert, … dan:

Wordt er een tuchtmaatregel opgelegd.
Krijg je een stage-engagementsverklaring.
Word je strikt opgevolgd.
Ben je aanwezig op school op stagedagen tot er een nieuwe stageplaats is.
Moet je alle gemiste stagedagen inhalen.
Ga je zelf op zoek naar een nieuwe stageplaats in samenspraak met de stagebegeleider.
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Werkplekleren

Afspraken praktijklessen op verplaatsing schooljaar 2026-2027

Wat zijn praktijklessen op verplaatsing?

Een begeleid, buitenschools leerproces gericht op het verwerven van kennis, attitudes en vaardigheden in een reële werksituatie

gekoppeld aan een reeks leerplandoelstellingen.

Dit buitenschools leerproces is gekoppeld aan het leerproces op school.

Wie begeleidt je?

Leerkracht

deze die belast is met de voorbereiding, toezicht, opvolging, pedagogische begeleiding en de evaluatie van de praktijklessen en

de daaraan gekoppelde leerplandoelstellingen?

Personeelslid bedrijf

Het personeelslid van het bedrijf dat belast is met het begeleiden van de leerlingen.

Stagecoördinator

Algemene organisatie en coördinatie van de stage en praktijklessen op verplaatsing (Mevr. Catherine Vandenberghe -TAC).

De school verwacht van jou:

·        dat je 5 minuten op voorhand aanwezig bent op de afgesproken verzamelplaats op de locatie van het werkplekleren

·        je neemt een professionele attitude aan (Attituderapport) 

·        je respecteert alle bedrijfseigen afspraken en afspraken van de school

·        je leeft alle werkinstructies en werkmethodes eigen aan het bedrijf na.

·        Je behandelt de bedrijfsinformatie vertrouwelijk.

·        Je werkt met een commerciële ingesteldheid nl je werkt in de ruimte voor een klant, en de klant winkelt niet in de

ruimte waar jij werkt.

·        GSM-gebruik tijdens het werkplekleren is verboden. De GSM wordt opgeborgen in de voorziene locker.  

·        Je draagt verzorgde kledij en een verzorgd kapsel.

·        het dragen van een T-shirt van de school is verplicht.

·        het dragen van veiligheidsschoenen op de werkvloer is verplicht.

·        je respecteert de veiligheidsvoorschriften op de werkvloer.

·        je bent enthousiast en leergierig.

Wat heb je steeds bij tijdens praktijklessen op verplaatsing?

 T-shirt van de school

Veiligheidsschoenen

Wat moet je doen als je ziek bent op de dag van de praktijklessen?

·        Alle betrokkenen verwittigen: de school bellen vóór de aanvang van de praktijklessen.  Stagecoördinator, leerkracht

én opvoeder gezamenlijk mailen via Smartschool vóór de aanvang van de praktijklessen.  

·        Indien je deze procedure niet volgt, dan krijg je een sanctie 

o   Eerste keer niet in orde = 2 uren nablijven  

o   Vanaf tweede keer niet in orde = strafstudie 

·        Kopie van het doktersattest in de praktijklesmap uploaden/toevoegen bij de rubriek “Doktersattesten”. 

·        Origineel doktersattest bezorgen aan het secretariaat.

·        Geen geldig doktersattest = ongewettigd afwezig = O-score  

Wat moet je doen als je te laat op je praktijkles aankomt?

·         Je biedt eerst je verontschuldigingen aan en je vermijdt dat dit voorkomt. 

·         Wanneer je 2 X te laat bent, wordt je geweigerd om de praktijkles bij te wonen. Je dient terug te gaan naar de school, je

aan te melden op het secretariaat, daarna ga je naar de studie.

Wat verwachten we na elke praktijkles? 

·        Je maakt een verslag volgens het opgegeven sjabloon. 

·        Je upload het verslag in de voorziene map en dit vóór jouw volgende praktijkles.  

·        Je volgt strikt de richtlijnen en tips van de begeleider(s), werknemers en leerkracht. 

70



Afspraken Villa Da Vinci
Beste ouders en leerlingen

Het doet ons plezier dat jullie beslist hebben om op onze school een beroep te doen voor het onderwijs en de
zorg voor uw kind. 
Ons hele schoolteam zal zich dagelijks inzetten om uw kind optimaal te begeleiden. 
Terecht verwacht u van onze school goed onderwijs, een respectvolle omgeving en een pluralistisch geïnspireerde
opvoeding. 
Dit schoolreglement brengt u op de hoogte van het reilen en zeilen in onze school, rekening houdend met de
rechten en plichten die onze leerlingen en hun ouders hierbij hebben. 
Als ouders draagt u de eerste verantwoordelijkheid voor de opvoeding van uw kinderen. Wij hopen dan ook dat u
hen zal aanmoedigen om de gemaakte afspraken na te leven. 
We hopen met u goed te kunnen samenwerken en we danken u voor het vertrouwen dat u in ons schoolteam
stelt. 

Welkom in Villa Da Vinci.

1: Onze school
In onze school geven wij onderwijs aan uw kind volgens de leerplannen van het GO! gebaseerd op de
Freinetpedagogie. We streven naar een harmonieuze en totale ontwikkeling van elk kind. We geven kinderen de
kans om kennis op te doen en vaardigheden te ontwikkelen. Hierbij hebben we aandacht voor zowel de
lichamelijke als de sociale ontwikkeling en individuele talenten.  
De didactische principes van het Freinetonderwijs bieden daarom een uitbreiding van het kwalitatieve aanbod in
het Sint-Niklase onderwijslandschap. 
De basisprincipes van ons onderwijs zijn: 
•    Vertrekken vanuit de beleving en de interesses van het kind 
•    Ervaringsgericht leerproces 
•    Experimenterend, ontdekkend te leren vanuit een zelfsturende attitude 
•    Coöperatief leren gaat voor op individueel presteren. Vandaar het benadrukken van waarden die gericht zijn
op wederzijds respect en verdraagzaamheid. 
•    Positief -kritische houding 
•    Heterogene groepen: maximale opportuniteiten aanreiken overeenkomstig de persoonlijke ontwikkeling 
•    Een open  school-  en  leefcultuur. Een interactieve samenwerking tussen kinderen onderling en met
volwassenen is de regel en geeft de leerkracht een coachende/ ondersteunende functie doorheen het hele
leerproces. 
•    Inspraak en medezeggenschap in het schoolgebeuren 
•    Het opvoeden tot burgerzin en het leren democratisch  samenleven
•    Samen zorgen ouders en leerkrachten voor een positief  leef- en leerklimaat om de leerlingen te begeleiden in
hun totale ontwikkeling 
Dit onderwijsproject is enkel realiseerbaar mits een actieve deelname van ouders, begeleiders en leerlingen aan
het schoolgebeuren. 
 Dit pedagogisch project kadert perfect in het algemene pedagogisch project van het GO! onderwijs van de
Vlaamse Gemeenschap. Dit vertrekt vanuit de Universele Rechten van de Mens en de Verklaring van de Rechten
van het Kind. Het GO! onderwijs van de Vlaamse Gemeenschap wil iedereen kansen geven tot een optimale
ontplooiing van zijn of haar talenten en is eveneens gericht op de totale ontwikkeling van het kind. Een mens is
tegelijk een individu en een gemeenschapswezen en moet als dusdanig ook benaderd en ontwikkeld worden.
Meer informatie vindt u op  
 www.g-o.be.  

1.1     Coach
Deze is verantwoordelijk voor de vertaling van het (pedagogisch) schoolbeleid op klasniveau.

1.2    Villaraad 
Er wordt per schooljaar minimum tweemaal een vergadering gepland. 
Op deze raadvergadering wordt er informatie medegedeeld en ingewonnen onder alle ouders, begeleiders en
medewerkers van de school (leerkrachten en leerlingen).
De Villa heeft de volgende doelen: 
•    informatie uitwisselen en overleggen over de schoolwerking 
•    werkgroepen vormen 
•    bijdragen tot de schoolorganisatie.

1.3    Klasouder (optioneel)
Hij/zij biedt praktische ondersteuning aan de leerkracht, vb. bij de organisatie van uitstappen, en is het
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aanspreekpunt voor ouders van de klas.

1.4    Klasraad
Aan deze wekelijkse raad nemen alle leerlingen en de leerkracht van de klas deel. Hier kunnen alle zaken
besproken worden die de leerlingen in de klas aanbelangen.

1.5  Directie
De directeur is het aanspreekpunt en draaischijf van de school. Zij zorgt voor het pedagogisch, inhoudelijk en
organisatorisch gedeelte en draagt de eindverantwoordelijkheid. Dagdagelijks neemt de adjunct-directeur een deel
van deze zaken op zich. Je kan bij beiden terecht.

2: Klare afspraken … goede vrienden
2.1   Kledij, orde, veiligheid, hygiëne 
1 Vooraf 
Afspraken over hoe we het samenleven en het samenwerken op school en in de klas organiseren, maken we
samen met de leerlingen. Het is immers belangrijk dat we hierover samen nadenken en dat de regels 'onze' regels
zijn. Deze afspraken maken we in de klasraad en worden ter goedkeuring voorgelegd aan het leerkrachtenteam. Bij
alle activiteiten stellen we de veiligheid van uw kind(eren) steeds voorop! 

 2 Algemeen 
De speelplaats is een speel-plaats, een plaats voor spel en ontspanning. Hier kan/moet je bewegen en je uitleven,
mits het de veiligheid van jezelf en de ander niet in het gedrang brengt. 
De schoollokalen zijn een leef- en werkplaats, een plaats voor inspanning in een rustig klimaat en een ordelijke
omgeving. Hier wordt dus niet geroepen, gelopen en er heerst orde en netheid.  
Bij het overtreden van een regel is het belangrijk om, indien mogelijk, in overleg te gaan met de overtreder. Doel
hierbij is de leerling inzicht te laten krijgen in (de gevolgen van) het eigen gedrag en op deze manier kunnen
komen tot bewuste gedragsverandering. We werken met het 4 lademodel als leidraad. 
Waar veel mensen samenleven is orde noodzakelijk. Daarom zijn we extra alert dat onze spullen steeds op de
daarvoor voorziene plaatsen liggen. 
In Villa en Casa Da Vinci hanteren we 2 soorten regels: zij die veranderbaar zijn en onveranderbare regels. Deze
laatste zijn onontbeerlijk om te kunnen samenleven en -werken. De eerste zijn afspraken die we samen maken.
Deze kunnen geëvalueerd en veranderd worden. 

3 In de klas 
Iedereen houdt zich aan de door de klasraad gemaakte afspraken. 
De leerlingen mogen in en uit de klas als de leerkracht hiertoe toestemming heeft gegeven. 
Als het belsignaal gaat, verzamelen de leerlingen in het afgesproken lokaal. Eenmaal over de drempel van het
gebouw heerst er rust. Binnen kan er enkel rustig gepraat worden of helemaal niet. 
Op het einde van de dag ruimen we samen de klas op en plaatsen de stoelen op de tafel. We vegen eventueel de
klas uit. Indien we een takenlijst hebben houden we ons strikt aan de taak.  

4 Buiten de school 
Iedereen houdt zich aan de gemaakte afspraken voor de uitstappen buiten de school.  

5 Richtlijnen in verband met misbruik van GSM en andere technologische apparatuur 
GSM is verboden op school tijdens de schooluren. Je maakt enkel gebruik van computers, gsm en multimedia als
dit door de leerkracht is goedgekeurd voor pedagogische doeleinden. 
De leerlingen mogen in de klas of op het schooldomein geen film- of geluidsopnames maken, tenzij hiervoor de
uitdrukkelijke toestemming van de leerkracht werd verleend. 

6 Te laat komen  
De ouders engageren zich ertoe dat hun kind tijdig op school komt. Het regelmatig te laat komen, wordt (na een
verwittiging) als problematisch beschouwd. 
De lessen starten om 8.25u; je dient ten laatste om 8.20u op school te zijn.  
Als je niet tijdig op school kan zijn door omstandigheden dien je de school te verwittigen voor 8.25u via
Smartschool naar de opvoeders of via telefoon 03/7768665.

8 Huiswerk 
Huiswerk wordt gegeven, indien nodig. Ook kan een leerling huiswerk krijgen als de planner niet werd afgewerkt.
Wanneer je de deadline van je opdrachten niet haalt, werk je jezelf bij tijdens de middagpauze of/en het achtste
lesuur, of een ander lesvrij uur (in samenspraak met je leraar). 

9  Engagement 
Ons uitgangspunt is dat we onze school samen maken en vormgeven; samen met het personeel, de leerlingen en
de ouders. 
Daarom genieten de leerlingen niet enkel onderwijs; ze moeten zich ook inzetten opdat de school een plaats is en
blijft waar het aangenaam is om samen te leven en te werken. We zorgen dus voor elkaars welzijn door naar
elkaar te luisteren, te overleggen en samen problemen op te lossen, maar ook door de klas en de speelplaats

72



proper te houden, door materialen op te ruimen en op hun plaats te leggen, door afval te sorteren,... Deze
dagelijkse engagementen horen er ook bij. 
Ook van ouders wordt verwacht dat ze zich engageren voor de school. Stelregel hierbij is: "Niets moet, veel kan!"
Er zijn mogelijkheden om iets binnen de schooluren te doen samen met de leerlingen, vb. meewerken aan een
project, meegaan op uitstap, ... Er zijn ook mogelijkheden buiten de schooluren, vb. de tuin onderhouden, op zoek
gaan naar klasmaterialen, promotie verzorgen, klussen uitvoeren, in de vakanties de klas een grondige poetsbeurt
geven,... Bij de inschrijving wordt duidelijk uitgelegd welk engagement we van alle ouders vragen. 

2.2   Communicatie
De communicatie met de ouders verloopt op verschillende manieren: 
•    Een open, vlotte dagdagelijkse informele communicatie is de basis. Is er een uitgebreider gesprek nodig, vraag
dan gewoon om een gesprek. 
•    We werken met Smartschool voor ouders. Je krijgt als ouders aan het begin van het schooljaar een login. 
Hierdoor kan je met alle personeelsleden communiceren op Smartschool.   
•    Het rapport (herfstvakantie/ kerstvakantie/ paasvakantie en einde schooljaar): dit geeft een overzicht van de
ontwikkeling van de individuele leerling.    
•    De directeur: deze is ook makkelijk benaderbaar en staat uiteraard open voor het maken van een afspraak
voor een gesprek. 
•    Diverse klasgebonden informatieve instrumenten: na het maken van specifieke leerling-afspraken kunnen er
berichten via Smartschool worden verstuurd. Andere instrumenten zijn de planner of toetsen die mee naar
huisgaan, enz... 
•    Op Smartschool vind je veel info over alle vakken, met correctiesleutels en info over de leerinhouden. Op
www.scholendavinci.be,  en doorklikken op Villadavinci vind je allerlei belangrijke informatie zoals de jaarplanning
en info over de school en studierichtingen.  
•    Aanmeldingen voor de rapportbesprekingen worden via smartschool geregeld. 
•   Ook de verslagen van de oudervergadering worden gemaild.   
De inspraak van de ouders wordt georganiseerd via: 
•    Villaraadvergadering: De voorzitter kan het initiatief nemen om regelmatig (minstens twee keer per jaar) een
informatieve oudervergadering te organiseren. Hierin wordt dieper ingegaan op belangrijke keuzes waar de school
voor staat. Er kunnen werkgroepen opgezet worden: ouders kunnen zich via verschillende werkgroepen en
volgens verschillende interesses inzetten voor één of meerdere werkgroep(en). Ouders overleggen over en werken
mee aan de toekomst van onze school. 
•    Schoolraad: De schoolraad is samengesteld uit verkozen ouders, gecoöpteerde leden uit de lokale, sociale,
economische en culturele milieus en uit verkozen personeelsleden

3: Studiereglement
Waarover en hoe oordelen de leerkrachten? 
Begeleiding en evaluatie 
De school biedt diverse vormen aan van individuele begeleiding bij leermoeilijkheden of andere situaties die
aanleiding kunnen geven tot begeleidingsmaatregelen. Van de ouders wordt hiertegenover een positief
engagement verwacht. In het belang van de leerling engageren de ouders zich er tevens toe om indien nodig
aanwezig te zijn op het oudercontact. 
Leerlingen worden permanent begeleid. Indien er zich problemen voordoen, zal de leerkracht in eerste instantie
trachten die te verhelpen. Daarenboven zal op regelmatige tijdstippen een team, bestaande uit de directeur, de
klastitularis, de zorgcoördinator en het CLB-team, de schoolvorderingen en het gedrag van de individuele leerling
bespreken. Hieruit kan eventueel een specifieke begeleiding of remediëring volgen. 
Uiteraard wordt u als ouder van bij het begin bij dit hele proces betrokken. 
Evalueren 
Onder evaluatie verstaan we de beschrijving en beoordeling van de leerprestaties en de vorderingen van uw kind.
Die vorderingen hebben niet alleen betrekking op kennis en vaardigheden, maar ook op gedragingen en
houdingen als inzet, zelfstandigheid, initiatief, nauwkeurigheid, zorg en orde, sociaal gedrag, volledigheid,
studiehouding, 'leren leren' ... 

4: Ordereglement
Naast het ordereglement van Scholen Da Vinci, hebben we binnen Villa nog de volgende ordemaatregelen 
•    een beperking van je (bewegings)vrijheid op school. 
•    een alternatieve straf die in functie staat van je overtreding 

5. Laptopproject 

U vindt meer informatie bij het studieaanbod.
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Efficiënt connecteren - Afspraken over Smartschool

Afspraken over Smartschool voor leerlingen en ouders
1. Wij verwachten dat je elke schooldag Smartschool raadpleegt.
2. Praktische mededelingen (zoals bv. boek meebrengen, …) voor de volgende dag moeten voor 16.30u op Smartschool staan. Op

woensdag is dat voor 13u.  Van latere berichten kan een leerkracht niet verwachten dat je die nog dezelfde dag leest. Ook jij kan niet
verwachten dat een leerkracht nog laat berichten leest en beantwoordt. Daar gelden ook dezelfde uren voor.

3. Berichten naar leerkrachten of directie worden ten laatste na drie dagen beantwoord.
4. Respecteer het recht op deconnectie, in het weekend of in een vakantieperiode is niemand verplicht om berichten te beantwoorden.

Iedereen heeft recht op rust en ademruimte. Gebruik zeker de suggesties van Smartschool bij het versturen van een bericht op late
uren of in het weekend.

5. Toetsen en taken worden in de les opgegeven en dit wordt in de planner genoteerd. Er wordt gekeken naar de planningen voor de
andere vakken.

6. Alle communicatie naar de leerlingen en ouders verloopt via Smartschool.
7. Punten van taken, toetsen en examens worden in ‘resultaten’ gepubliceerd.
8. Geef je wachtwoord aan niemand door.
9. Als je via Smartschool een boodschap aan de hele school of alle leerlingen wil sturen, vraag je hiervoor toestemming aan de directie. Je

gebruikt het uitsluitend voor zaken die met de school te maken hebben.
10. Verzorg je taal op Smartschool. Een beleefde aanspreking en een groet in een bericht zijn een minimum.
11. Gebruik je map ‘mijn documenten’ enkel voor teksten en schoolwerk. Bewaar er geen audio- en videofragmenten in.
12. Het mailadres van de school (naam@leerling.scholendavinci.be) kan gebruikt worden voor bepaalde vakken en voor digitaal overleg.

Je bewaart je bestanden best in de cloud (onedrive) gekoppeld aan dit mailadres. Zo kan je nooit documenten verliezen.
13. Roddelen of iemand beledigen via Smartschool kan niet en bij een overtreding volgt een sanctie.
14. Het gebruiken/misbruiken van een account van een andere leerling of leerkracht is niet toegestaan.
15. Wij gebruiken de foto van de schoolfotograaf als profielfoto.
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Contract snuffelstage
 
SNUFFELCONTRACT

Het project ‘snuffelstage’: de algemene doelstelling van het snuffelproject is de ongekwalificeerde uitstroom
verminderen door leerlingen de kans te geven om tijdelijk les te volgen in een andere studierichting. Dat kan in de
eigen school of in een andere school waar een samenwerkingsakkoord wordt overeengekomen. 

Betrokken partijen en gegevens: 
Naam van de leerling:     
Huidig leerjaar en studierichting van de leerling:     

Naam van de zendschool1     
Leerling begeleidster:     
CLB – medewerker van de zendschool:     
Naam en adres van de gastschool²:     
         
De zendschool1 : 
-    bevestigt hierbij de gewettigde afwezigheid gedurende de snuffelstage. 
-    bevestigt dat alle aansprakelijkheden zijn geregeld met de gastschool. 
-    maakt afspraken met de leerling in verband met gemiste taken en toetsten in deze periode. 
Handtekening van de directeur:      

De gastschool²: 
-    bevestigt hierbij de toelating dat betrokken leerling bij haar een snuffelstage volgt  
van ………………………….…….. tot…………………………………… 
-    bevestigt dat alle aansprakelijkheden zijn geregeld met de zendschool. 
Handtekening van de directeur:     

De ouders (voogd) en de leerling: 
-    bevestigen akkoord te gaan met de afgesproken snuffelstage en de daaraan verbonden voorwaarden. 
-    verklaren zich akkoord met het schoolreglement van de gastschool en zullen dit ook opvolgen. 
Handtekening van de leerling:     
Handtekening van één van de ouders:     

Afspraak te maken bij eventuele inschrijving na snuffelstage: 
De ouders en de leerling worden verwacht in de zendschool/gastschool op …………………. 
om……………….voor een evaluatiegesprek/inschrijving. 
1 School waar de leerling is ingeschreven. 
² School waar de leerling de snuffelstage zal volgen. 
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Keuze levensbeschouwelijk vak of vrijstelling
Leerlingen die volgend schooljaar van levensbeschouwelijk vak willen veranderen, dienen een aanvraagformulier
in te vullen en vóór 30 juni 2027 ondertekend door de verantwoordelijke persoon binnen te brengen op het
leerlingensecretariaat.  

Na 30 juni kan men niet meer veranderen!

Ja, ik ondergetekende                                                                , ouder van                                                                             
         van klas                                                          wens een aanvraagformulier. 

Nee,                                                                                              (naam leerling) van klas                                                       
     wenst niet te veranderen van levensbeschouwelijk vak.

Handtekening verantwoordelijke persoon: 
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Kosten Scholen Da Vinci - Forum
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Kosten Scholen Da Vinci - Villa
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Visie op vrijheidsbeperkende maatregelen
Omschrijving begrippen

Vrijheidsbeperkende maatregelen :

Alle maatregelen die een beperking van keuzevrijheid en/of de bewegingsvrijheid en/of contact met de
buitenwereld van de kinderen en jongere inhouden.

Afzondering:

Het verblijf van een persoon in een ruimte, welke de persoon niet zelfstandig kan verlaten.

Fixatie:

Elke handeling of elk gebruik van materiaal die de bewegingsvrijheid van een persoon beperkt, verhindert of
belemmert, waarbij de persoon niet zelfstandig zijn bewegingsvrijheid kan herwinnen.

 Algemene principes

Het toepassen van vrijheidsbeperkende maatregelen is in principe verboden en dus enkel in uitzonderlijke
situaties en onder strikte voorwaarden toegestaan.

We voeren een preventiebeleid wanneer we inschatten dat de kans bestaat dat afzondering of fixatie zal
voorkomen en/of wanneer er een concrete situatie zich heeft voorgedaan. In dat geval het wordt dit beleid
opgenomen in het schoolreglement en kadert het in het beleid leerlingenbegeleiding.

Met onze preventieve maatregelen in het kader van leerlingenbegeleiding voorkomen we zo veel mogelijk
het ingrijpen met VBM door:

Inzetten op de gouden weken in functie van klassfeer
Inoefenen van executie functies, met name ook de emotieregulatie
Regelmatige acties in het kader van welbevinden op school
Participatie van leerlingen bevorderen bij de school en het lesgebeuren
Inoefenen van gespreksvaardigheden door o.a. proactieve cirkels
Professionalisering inzake conflicthantering en herstel
…

We passen fixatie en afzondering toe:

In 2 uitzonderlijke situaties:

Bij ‘noodzaak tot ingrijpen’

Om de veiligheid te herstellen bij acuut en ernstig gevaar voor de leerling of anderen.

‘Voorbereid’ bij potentieel gevaar

Ter preventie van acuut en ernstig gevaar voor de leerling of anderen

Voorwaarden:

We kiezen steeds voor de minst ingrijpende gradatie (van maatregelen in de klas naar buiten de klas, bv.
via leerlingbegeleiding)
Afzondering en fixatie wordt nooit als straf gebruikt
Afzondering en fixatie wordt nooit als collectieve maatregel gebruikt
Medicamenteuze fixatie wordt nooit toegepast 
Het is een laatste redmiddel, als preventieve interventies en alternatieven niet of niet langer volstaan
Het is enkel op maat van en zo veel mogelijk in afstemming met de leerling en de situatie
Tijdens de maatregel wordt blijvend gezocht naar minder ingrijpende alternatieven
Het personeel houdt tijdens de maatregel regelmatig contact met de leerling
Bij volledige afzondering wordt gebruik gemaakt van een afzonderingskamer

zie omzendbrief voor de voorwaarden waaraan afzonderingskamer moet voldoen

Bijkomende voorwaarden bij acuut en ernstig gevaar

Duurt zo kort mogelijk en stopt als het gevaar niet langer ernstig en acuut is
Er wordt geen mechanische fixatie toegepast bij leerlingen jonger dan 12 jaar
We vermijden het gelijktijdig toepassen van afzondering en fixatie

Bijkomende voorwaarde bij potentieel gevaar

De leerling en zijn ouders stemmen in met de vorm van afzondering of fixatie
Ouders of de leerling kunnen het CLB betrekken.
De instemming is schriftelijk en ten allen tijde herroepbaar

Nazorg

We brengen ouders zo snel mogelijk op de hoogte brengen na het toepassen van de maatregel en organiseren een
nabespreking met de leerling en de ouders waarbij we ook afspraken maken over de aanpak bij toekomstige
vergelijkbare situaties.

We registreren de maatregel en het verloop van deze maatregel.
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